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Au préalable, nous considérons que le restaurant collectif et le fournisseur travaillent déja ensemble. lls ont mis en place une relation entre leurs organisations
dans la plateforme Agapai.

Rappels :

La page de gestion des marchés est accessible depuis le menu Mes fournisseurs / Marchés pour les restaurants collectifs et le menu Mes Clients /
Marchés pour les fournisseurs,

Les fiches marchés sont utilisées pour faciliter la création des commandes (en automatisant le remplissage des informations d'une commande a sa
création), et pour permettre un suivi automatique des livraisons associés (problemes de livraison, état d'avancement...).

Les avantages pour un acheteur et son fournisseur de partager leurs fiches marchés dans la plateforme Agapai sont 'amélioration du travail commun dans la
gestion de I'exécution d'un marché avec :

La saisie des données se fait en 1 seule fois et est partagée entre les deux.

Les modifications des données d'un marché sont, dés leur saisie, automatiquement appliquées aux codétenteurs du marché (exemple : modification du
prix pour les prix révisables).

Le suivi de I'exécution du marché est commun : les codétenteurs disposent de I'état d'avancement, du listing des problémes de livraison qui peuvent
apparaitre de maniére automatique et en temps réel.

Note, pour simplification on appellera dans la suite du document :

"Marché" : la fiche descriptive d'un marché,

"Codétenteur" : I'acheteur et le fournisseur liés par un marché,

"Gestionnaire" : le codétenteur qui dispose des droits de gestions et des droits de partage avec le tiers,
"Tiers" : le codétenteur qui n'est pas gestionnaire.

Pour partager les fiches des marchés, chaque codétenteur doit activer I'option de partage de données "cogestion de marchés entre tiers". Ensuite, le gestionnaire
doit définir, pour le marché qu'il souhaite partager, le statut d'acces tiers.

Les données de la fiche d'un marché se partage entre I'acheteur et le fournisseur. Les organisations autres que les codétenteurs ne pourront bien entendu pasy
avoir acces.

Il existe différents niveaux de partage des données d'un marché du gestionnaire avec le tiers du marché :

Pas de partage,

Lecture uniquement par le tiers,

Possibilité de modifier les prix par le tiers,
Accés complet en lecture/écriture par le tiers.
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Rechercher de rganisations o # Se déconnecter

Fiche organisation / Ecole (démo) COMPTE

& Mon compte utilisateur
& Informations juridiques ORGANISATION

3 u,:: D)
Q. Rechercher une organisation

&= Voir profil public

. . . 5 4 s
En cliquant sur votre nom ou sur le rond avec I’image, vous accédez a la page « Mon compte D6 Madihr fiEe organiastion

I Configuration utilisateur » pour gérer votre profil d’utilisateur. Vous accédez ainsi a 3 onglets : « Mon profil », ASSISTANCE

« Mot de passe » et « Mes organisations ».
Fiul ~ s 4 L i ®FAQ
En cliquant sur le nom de ’entité en orange, apparaissent les noms des entités dont vous étes

- Lt 3 o . &4 Formulaire de support
Liste darticles membres, a vous de choisir celle dans laquelle vous allez travailler. it

. , e
Config. de Bouton qui vous permet de vous déconnecter de la plateforme. @ Se déconnecter

fonctionnement
Le menu principal vous permet de naviguer d’une page a I’autre de 1’application.

En cliquant sur la photo, un menu secondaire apparait avec des liens directs vers les pages de

e configuration du profil de I’organisation, de votre compte utilisateur ou de I’assistance.
®, Communication

Optionnel : certaines pages peuvent étre constituées de plusieurs onglets (sous-page).

I Titre (et sous-titre) de la page dans laquelle vous vous trouvez.

S Corps de la page que vous accédez.

Champ d’acces au moteur de recherche pour trouver les organisations référencées dans le
Notifications 4 réseau.

/
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
! - -
: Paramétrages divers
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

=== En cliquant dessus : vous réduisez le menu en largeur ou vous le faites réapparaitre.
Cuisine
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En cliquant sur le bouton

Plus de filtres / Moins de filtres

Mes fournisseurs / Suivi des livraisons les champs de filtre supplémentaire

s'ouvre se ferme en dessous.

N

Béatrice BOISSELIER

Moins de filtres W, 1 Exporter
Sur la période 01/02/2020 s au 29/02/2020 Jss]
Fournisseur Total des livraisons (€ HT) : 4163.252 € HT
E Total des livraisons (€ TTC) : 4392.231 € TTC
Ingredient
Total des sur-facturations (€ TTC) : 174.791 € TTC
Procédure d'achat i Total des sous-facturations (€ TTC) : 0 € TTC
Statut de livraison D Commande D Livraison D Livrée avec Non livrée
refusée refusée probléme
Statut de prix @ Sur-facturation D Sous-facturation
¢ 2|5 20 |~ Résultats : 27
Type ¢ Date livraison ¢ Fournisseur ¢ Catégorie ¢ Ingredient ¢ Quantité commandé ¢ Quantité validée ¢ Prix (HT) ¢ Statut ¢ Commentaire ¢+ Alerte prix ¢
Marché FRANCE FRAIS AUVERGNE  Fromages Bleu d'auvergne - AOP (frais Labellisé) 7.5kg 5578 € Livré
Gréagré FRANCE FRAIS AUVERGNE  Beurre Phj _ . . X .
Une page de listing se définit toujours avec un parti filtre par mots clés et filtre spécifique
Marché RO APRO Féculents/pates  P3 Selon 1CS ﬁltres ChOISIS ° 3
e Lelisting se mettra a jour,
Marché 17 PRO A PRO Féculents/pates  P3 i i
e Le nombre de résultats correspondant s'affichera ", i
Marché  20/02/2020 PROAPRO Fruits & e Des résultats agrégés peuvent étre calculés en , ;

e Le bouton ™ présent dans l'entéte de chaque colonne permet de trier le tableau dans l'ordre
croissant ou décroissant.
Si la liste est grande, le tableau est paginé. Pour aller d'une page a l'autre cliquez sur les éléments
numérotés a coté de /. Le sélecteur en permet de choisir le nombre de résultats affichés par page. En
, vous pouvez choisir les colonnes qui apparaitront ou non dans le tableau.

Des boutons d'actions générales sont disposés en comme par exemple les boutons d'export.
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Support image

Support procédure

Q]

Fiche organisation / Ecole (démo)

@ Membres

# Accuel Niveau de partage des informations

Vous définissez ici quelles sont les données que vous acceptez de partager avec dautres.

M Configuration

Profil @

Partage de vos plats avec vos relations
Partage de vos plans alimentaires avec les vos relations
Partage de vos marchés (et fournisseurs) avec vos relations
Envol des données de suivi général

Connexion des données de marchés commun

gooodm

Cogestion de marchés entre tiers

Suivi de réseau

Vous définissez ici quelles sont les données que vous acceptez de recevoir de vos relations.
[[] suivides promations de mes fournisseurs (sur ma page d'acceuil)

[[] suivides actualités de mes relations (sur ma page d'acceuil)

Fiche organisation / EARL du Tilleul (démo) 4

Angy Lemaire

Niveau de partage des informations

Vous définissez ici quelles sont les d que vous de partager avec dautres.

2 Configuration

Profil @ [#] cogestion de marchés entre tiers

u > A
Suivi de réseau
Vous définissez ici quelles sont les données que vous acceptez de recevoir de vos relations.

]—] Suivi des actualités de mes relations (sur ma page d'acceuil)

Cela se fait en 2 étapes :
1. Configurez I'option générale d'autorisation de partage des marchés entre
tiers, pour chacun des codétenteurs du marché.
2. Définissez le statut d'acces pour chacun des marchés a partager, en tant que
gestionnaire du marché.

Pour la 1™ étape :

Pour l'acheteur :
e Allez dans le menu : Configuration/Profil (1) puis dans I'onglet Partage (2).
e  Cochez I'option "Cogestion de marchés entre tiers" (3).

Pour le fournisseur :
e Allez dans le menu : Configuration/Profil (1') puis dans |'onglet Partage (2').
e  Cochez I'option "Cogestion de marchés entre tiers" (3').

Maintenant que les options de partage des marchés avec les tiers sont cochées, il
restera a définir pour chaque marché le statut d'acces du tiers.

Pour les acheteurs et fournisseurs - Agapai® /29.08.2020

Page 6 sur 12




Guide d’utilisation - administration du partage des marchés

Angy Lemaire

¥ Cuisine

XD Mes fournisseurs

Mes marchés / Détail Fiche / légumes du printemps 2020

Description du marché

Référence du

égumes du printemps 2020
marché s i

s EARL du Tilleul (démo)

Période du 09/03/2020 & -

Marché local

Acte
dengagement

03/07/2020

Marché régional

i3

Article(s) du marché

ingrédient/Article Commentaire Conditionnement  Quantité

20 v

g ticle » [ 2 [ + Quantité ¢
Haricot vert (frais) kg 50

Tomata (frais 57/67) ke 150

20

Statut d'acces tiers

Classification

Commentaire

Prix modifiable

Fixe

Prix
modifiable &

Fixe

Fixe

Non partagé

Lecture
Modification des prix

i Accés complet

| RS
Résultats: 2
v 2 Fich
Prix(unité, T} Local Réglonal
produit

54 g O O £ n
58 g £ n

Pour la 2™ étape :

Pour accéder a un marché, allez dans le menu Mes fournisseurs/Marchés (1’) si vous
étes un acheteur ou dans : Mes clients/Marchés si vous étes un fournisseur.
Cliquez ensuite sur le marché qui vous intéresse dans la liste.

Lorsque I'option de partage de données « Cogestion de marchés entre tiers » est
activée, le champs "Statut d'acces tiers" apparait dans la fiche des marchés (4).

Pour le gestionnaire :
Le champ (5) permet de sélectionner le niveau de partage avec le tiers :
e Non partagé : le tiers ne verra méme pas le marché,
e Lecture : le tiers aura acces en lecture seule au marché,
o Modification des prix : le tiers pourra en plus du mode lecture modifier les
prix associés aux ingrédients uniquement,
e Accés complet : le tiers pourra modifier toutes les données du marché,
ajouter les documents d'actes d'engagement...

Le bouton (6) permet de transférer la gestion du marché a I'entité tiers (7).

Angy Lemaire

¥ Cuisine

XD Mes fournisseurs

Fo

Marchés

Mes marchés / Détail Fiche / légumes du printemps 2020

Description du marché

Référence du

égumes du printemps 2020
marché s i

s EARL du Tilleul (démo)

Période du 09/03/2020 & -

Marché local

Acte
dengagement

03/07/2020

Marché régional

i3

Article(s) du marché

ingrédient/Article Commentaire Conditionnement  Quantité

20 v

Statut d'accés tiers

Classification

Commentaire

Prix modifiable

Fixe

®

v

B Transfert

Lecture v

Non partagé

Lecture

Modification des prix
Accés complet

Fiche

Prix (unité, € HT) peodult

Local Régional
B Ajouter

Résultats : 2

L'organisation qui crée le marché (que ce soit un acheteur ou un fournisseur), en
devient le gestionnaire par défaut.

Le gestionnaire peut choisir de partager le marché avec le tiers selon différents
niveaux d'acces (1) :
e Non partagé : le tiers ne verra méme pas le marché,
e Lecture : le tiers aura acces en lecture seule au marché,
e Modification des prix : le tiers pourra en plus du mode lecture modifier les
prix associés aux ingrédients uniquement,
e Accés complet : le tiers pourra modifier toutes les données du marché,
ajouter les documents d'actes d'engagement...

Cas d'utilisation, exemple n°1 :

X i o i @ & Bl e PR ODS ot g T Un restaurant collectif a un marché avec un fournisseur dont les prix des articles sont
e = = = = .0 Do S . | révisables selon ur.1e convention définie dans l'acte d'engagement. A la date de
e = _ _ _ . o changement des prix :
e Le restaurant peut mettre a jour lui-méme les prix des articles a la date de
. changement dans le marché,
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e Le restaurant peut donner des droits d'acces "Modification des prix" au
fournisseur et celui-ci se charge de mettre a jour les prix lui-méme.

Cas d'utilisation, exemple n°2 :

Un restaurant collectif a un marché avec un fournisseur avec qui il souhaite partager
le suivi d'exécution simplement.

Le restaurant donne des droits d'accés "Lecture" au fournisseur qui pourra ainsi voir
le suivi d'avancement du marché.

= agcpc'x:i'_':- T g

Mes marchés / Détail Fiche / légumes du printemps 2020
Aneytemaie - ) L'organisation qui crée le marché (que ce soit un acheteur ou un fournisseur), en
Description du marché v devient | ti . défaut
evient le gestionnaire par défaut.
:if(’::te du Eguimes du priniternps 2020 Statut d'accés tiers p—— = g p
fourn Classification MABA 7
’ Commentare Lorsque I'option de partage de données « Cogestion de marchés entre tiers » est
Période du 09/03/2020 [::} au 03/07/2020 =] . ’ . . 7 . 7 \ .
s - activée, le gestionnaire peut transférer la gestion du marché auprés du tiers
: . . ansfert
o< codétenteur du marché en cliquant sur =SSN (1).
Article(s) du marché v

Un popup de validation s'ouvre (2), confirmez en cliquant sur (3) ou

annuler en cliquant sur

X3 Mes fournisseurs

” " Hers . Fiche
Ingrédient/Article ) Local Régional prodult

Fo

boe islenam de ngrcie B E
x [ Résultats 2 Les roles de gestionnaire et de tiers sont maintenant inversés :
rédienuiice - , . Homnement & Quentie P e RO OMS Lol negonsl T e Votre codétenteur devient le gestionnaire et peut maintenant modifier les
S = = = = e O O Pl | droits d'acces du tiers, i.e. vos droits d'acces,
Tomate AR 57700 . = = = . o e Vous devenez le tiers,
= e Lesdroits d'acces du tiers restent tels qu'ils étaient définis avant le transfert

mais s'appliqguent maintenant a vous.

Cas d'utilisation, exemple n°1 :

Un fournisseur remporte un marché auprés d'un restaurant collectif. Afin de
simplifier le travail de son client, il peut saisir lui-méme les données du marché dans
la plateforme Agapai. Une fois la saisie des données finie, les actes d'engagements et
les fiches produits uploadées, le fournisseur peut transférer le marché au restaurant
collectif qui en devient alors le gestionnaire. Ce dernier n'a plus besoin de ressaisir les
données. Toutefois, il peut vérifier si les données saisies sont correctes et corriger si
nécessaire.
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Support image Support procédure

9 -

Mes marchés

Angy Lemaire

Plus de fitres 1 Exporter

e Allez dans le menu Mes Fournisseurs / Marchés (1)

il 0 e Résuteats: 2

. . . . . I'd
e  Sélectionnez dans la liste le marché que vous souhaitez partager .

Classification marché ¢ Réf. marché 3 Nomdufournisseur «  Nombre d'articles ¢ Valeurtotal (HT) ¢ Datededébut?  Datedefin s

P u | * lapage détail du marché s’ouvre (2).
o =1 e e e DD «  Cliquez surle champ du statut (3) et sélectionnez 'option Lecture.
» B . . [B Enregistrer
a e N'oubliez pas d’enregistrer .
Le tiers pourra accéder en lecture seule a la fiche du marché (4).
Tous les champs sont gris car ils ne peuvent étre modifiés par le tiers.
Mes marchés / Détail Fiche / légumes du printemps 2020
e
Description du marché v

Classification

Fournisseur EARL du Tileul (démo)
Commentaire

Période du 09/03/2020 [} au 03/07/2020 -} .
lon partagé

Marché local Marché régional

Acte drengagement

cture
Modification des prix

Accés complet

Article(s) du marché e ——————
Ingrédient/Article Commentaire Conditionnement Quantité Prixmodiiable  Prix (unité, €HT)  Local Reglonal DO

/e nom de Fingrédient/a Fixe G )
JAl | [z B Résultats:2
Ingrédient/Article ~ Commentaire & Conditionnement & Quantité 3 Prixmodifiable & Prix (unité, € HT) & Local Régional :‘;‘;uk
Haricot vert (frais) kg 60 Fixe 5.4 e O *

Tomate (frais 57/67) kg 150 Fixe 5.8 g M S n

Ji]s] = B
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Mes marchés / Détail Fiche / légumes du printemps 2020

Angy Lemaire

Description du marché v

Référence du marché g S Statut d'accés tiers o

Classification

Période du 09/03/2020 ® au 03/07/2020 ] B
Article(s) du marché v
Marches [—— Commentaire s Conditomnement ¢ Quantie Prxmoditable s prix(unite, €HT) & ool egons FRe
Haricot vert (frais) g 60 Fixe 54 g £
Tomate (frals 57/67) g 150 Fixe 58 o 2
Mes marches / Détail Fiche / Iégumes du printemps 2020
Description du marché v . ,
s (i — s e Allez dans le menu : Mes Fournisseurs / Marchés (1)
Fournisseur R O e v . . . . . 4
e ) o e Sélectionnez dans la liste le marché que vous souhaitez partager .
Période du 9/03/2020 ) au 03707721 =] , . . .
s B e La page détail du marché s’affiche (2).
et aengagement e Cliquez sur le champ du statut (3) et sélectionnez I'option modification des prix.
. . [B Enregistrer
) e N'oubliez pas d’enregistrer .
Article(s) du marché v
Ingrédenciaricle Commentaie Contitonnement  Quantis Prcmodiable  Prx(unité 4 Locsl Regional T8,
= Le tiers pourra accéder a la fiche du marché (4) en lecture sur la majeure partie des
champs excepté les prix qu'il pourra modifier (5).
Ingrédtencarice - Commentare s Condiannement ¢ Quantié Pixmoditabie s Prx(unite T s Loca Regonal FRe

Tous les autres champs sont gris car ils sont en lecture seule et ne peuvent étre modifiés
par le tiers.

Haricot vert (frais) kg 60 Fixe 54 g O O x

Oui, chaque modification de prix est enregistrée. En passant la souris sur le prix, un
popup apparait avec I'historique des modifications et des périodes de validité du prix.
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Mes marchés / Détail Fiche / légumes du printemps 2020

Angy Lemaire

Description du marché v

Référence du marché Statut d'acces tiers

légumes du printemps 2020 Modification des prix

e Classification

Clignt Ecole de démo MAPA
Commentaire

Période du 09/03/2020 ] au 03/07/2020 [}

Marché local Marché réglonal

Acte d'engagement

Article(s) du marché v
@ Mesclients
0 [ Résultats: 2
Marchés Ingrédient/Article ~ Commentaire & Conditionnement ¢ Quantité ¢ Prixmodiiable s/ prix (unite, € ¢ Local Réglonal ;‘r‘ndm
Haricot vert (frais) g 60 Fixe 54 e K3
Tomate (frais 57/67) ke 150 Fixe 58 e B3
0 |-

Mes marchés / Détail Fiche / légumes du printemps 2020

Angy Lemaire

e Description du marché v . ,
— e oot = e Allez dans le menu : Mes Fournisseurs / Marchés (1)

Classification p— v

. ) . . . . I'd
EARL cuTle i) s e  Sélectionnez dans la liste le marché que vous souhaitez partager..
Période du 09/03/2020 i} au 03/07/2020 8 L d rtail du marché S,ouvre (2)

e rigioat e Llapageae .

ace gengagement e Cliquez sur le champ du statut (3) et sélectionnez I'option Accés complet.

Enregistrer

Fournisseur

o N'oubliez pas d’enregistrer

Article(s) du marché v
Ingrédientavice Commentaire Contidonnement Quantié Prxmodfle i (mith €T Local Régionsl T
= . Le tiers pourra accéder a la fiche du marché (4) en accés complet sur tous les champs
de définition générale (5) comme s'il en était le gestionnaire. Il pourra aussi modifier
E les prix (7), ajouter de nouveaux articles (6), uploader les actes d'engagement et les
ingréctentaeice - Commentare s Conditonnement ¢ Quanti & Prxmodifale  Pricuni €HT s Local Reglonal e ) .
fiches produits.
Haricot vert (frais) kg 60 Fixe 54 [ O £ 3 u
Tomate (rais 57/67) & 150 Fixe ss v = PR - |
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= agapai 9 >
Mes marchés / Détail Fiche / Iégumes du printemps 2020

Angy Lemalre

i Description du marché -~
Reéférence du marché Statut d'acces tiers

Classification

Client
Commentaire
Perlode du o B 20 -]
Marché local Marché régional
Acte drengagement
Article(s) du marché v
@ Mes clients - N
Fiche
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