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Au préalable, nous considérons que |'utilisateur dispose d'un compte déja paramétré sur Agapai.

Avant de pouvoir créer des commandes, le gestionnaire des achats doit renseigner des fiches pour chacun de ses fournisseurs ainsi que pour ses marchés
conclus avec ses fournisseurs. Ces données sont utilisées au moment de la création des commandes. Elles servent aussi a automatiser la saisie des données
des commandes.

Dans son travail quotidien, le gestionnaire des achats doit, a partir de la planification des menus, créer des commandes pour approvisionner la cuisine.
Les besoins journaliers sont automatiquement calculés a partir de la planification des menus. A partir des besoins journaliers, le gestionnaire va :
e Préparer les précommandes : regrouper des besoins et les assigner a des fournisseurs,

e Valider les précommandes en commandes fermes,
e Suivre les livraisons (qui auront été réceptionnées par le magasinier),
e Suivre ses achats.

Ce guide de formation se découpe en 2 parties:

La 1% partie présente les apprentissages de base pour planifier les commandes avec :
o Mise en place d'un environnement fonctionnel afin de créer ses commandes
o Créer ses fiches fournisseurs,
o Créer ses fiches marchés,
o Configurer ses préférences de conditionnement,
e (Création et planification des précommandes et des commandes.

Pour le gestionnaire des achats - Agapai® /28.08.2020 Page 3 sur33



Guide d’utilisation - restaurant collectif - gestion des commandes

L'objectif de cette partie est que le gestionnaire des achats soit autonome pour faire ses premiéres planifications de commandes.

La 2"*me partie permet d'approfondir les connaissances concernant la gestion des fiches fournisseurs/marchés et le suivi des achats avec :
e Gestion et partage de ses fiches fournisseurs et de ses fiches marchés,
e Demande d'ajout de nouveaux conditionnements aux articles,
e Mise en place des indicateurs d'origine (local, régional)
e Suivi des achats (livraisons)

Le suivi des achats, du respect de la loi EGALIM, des probléemes de livraisons ne sont pas abordés dans ce guide.
Veuillez vous référer au "Guide d'utilisation - RC-SP suivi et pilotage ".

Rappel pour vous connecter :
e Pour commencer, connectez-vous a la plateforme : https://pro.agapai.fr
e Utiliser vos identifiants et mot de passe
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Fiche organisation / Ecole (démo) COMPTE
& Mon compte utilisateur
& Informations juridiques ORGANISATION

Q Rechercher une organisation

(&= Voir profil public

] g
En cliquant sur votre nom ou sur le rond avec I'image, vous accédez 3 la page « Mon compte 96 MecH{ i fichs:otganisation

M Configuration utilisateur » pour gérer votre profil d’utilisateur. Vous accédez ainsi a 3 onglets : « Mon profil », ASSISTANCE
« Mot de passe » et « Mes organisations ». )
Profil . - . . . @FAQ
En cliquant sur le nom de I’entité en orange, apparaissent les noms des entités dont vous étes

Liste darticl N - . L Formulaire de support
st darticies membres, & vous de choisir celle dans laquelle vous allez travailler.

@ Se déconnecter

Cota;re Bouton qui vous permet de vous déconnecter de la plateforme.
fonctionnement

Le menu principal vous permet de naviguer d’une page a I'autre de I'application.

En cliquant sur la photo, un menu secondaire apparait avec des liens directs vers les pages de
®, Communication configuration du profil de I'organisation, de votre compte utilisateur ou de I'assistance.

Optionnel : certaines pages peuvent étre constituées de plusieurs onglets (sous-page).

§ Mon réseau
Titre (et sous-titre) de la page dans laquelle vous vous trouvez.
ASExieines Corps de la page que vous accédez.

Champ d’accés au moteur de recherche pour trouver les organisations référencées dans le
réseau.

A Notifications

’
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
! - .
: Paramétrages divers
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

\M cCuisine ¢ === En cliquant dessus : vous réduisez le menu en largeur ou vous le faites réapparaitre.
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En cliquant sur le bouton

Plus de filtres / Moins de filtres

Mes fournisseurs / Suivi des livraisons les champs de filtre supplémentaire
s'ouvre se ferme en dessous.
Moins de filtres i 1 Exporter
Sur la période 01/02/2020 5] au 29/02/2020 sz}
Fournisseur Total des livraisons (€ HT) : 4163.252 € HT
" Total des livraisons (€ TTC) : 4392.231 € TTC
Ingredient
Total des sur-facturations (€ TTC) : 174.791 € TTC
Procédure d'achat ¥ Total des sous-facturations (€ TTC): 0 € TTC
Statut de livraison D Commande D Livraison [_] Livrée avec E Non livrée
Vion réseau refusée refusée probléme
Statut de prix @ Sur-facturation
A Notifications C
- . 1 (2] 20 ~ Résultats : 27
¥ Cuisine
Type ¢ Date livraison ¢ Fournisseur ¢ Catégorie Ingredient ¢ Quantité commandé ¢ Quantité validée ¢+ Prix (HT) $ Statut ¢ Commentaire $ Alerte prix

@ Mes fournisseurs

i Marché FRANCE FRAIS AUVERGNE ~ Fromages Bleu d'auvergne - AOP (frais Labellisé) 75kg Livré
Marchés
Gréagré 03 20 FRANCE FRAIS AUVERGNE  Beurre Ph| 0nf spe s . o 7 o 7 epe
culvi Livraisons Une page de listing se définit toujours avec un parti filtre par mots clés et filtre spécifique
Selon les filtres choisis :
Marché RO A PRO Féculents/pates P3 3
o Lelisting se mettra a jour,
achats
March P& , n R
= e Le nombre de résultats correspondant s'affichera , g
Marché  20/02/2020 PROA PRO Fruits o e Des résultats agrégés peuvent étre calculés en , |

il
e Le bouton ™ présent dans I'entéte de chaque colonne permet de trier le tableau dans I'ordre
croissant ou décroissant.
Si la liste est grande, le tableau est paginé. Pour aller d'une page a l'autre cliquez sur les éléments
numérotés a coté de . Le sélecteur en permet de choisir le nombre de résultats affichés par page.
En , vous pouvez choisir les colonnes qui apparaitront ou non dans le tableau.

Des boutons d'actions générales sont disposés en comme par exemple les boutons d'export.
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Le menu se construit selon les abonnements sélectionnés.

Support image

Support procédure

% Communication

& Monr

# Externes

& Notifi

W Cuisine

Aes fournisseurs @

I Configuration

1
I
U

w

Les menus que nous allons aborder dans ce guide d'utilisation sont :

(1) Dans la section "Configuration" du menu :
e lapage "Config. de fonctionnement" permet de configurer le fonctionnement de votre restaurant (jours et moments
de fonctionnement, types de convives...).
e lapage "Paramétrages divers" permet de cocher des options d'automatisation de fonctionnement général.

(2) Dans la section "Mes fournisseurs" du menu :
e lapage "Fournisseurs" permet de gérer votre carnet d'adresse de vos fournisseurs.
e lapage "Marchés" permet de gérer vos fiches marchés et leur évolution.
e La page "Suivi Livraisons" permet de faire le suivi des livraisons, identifier les problémes de livraisons (surfacturation,
refus pour non-conformité de produit...).

e Lapage "Suivi Achats" permet de suivre vos commandes et d'extraire les statisitiques de gestion.

(3) Dans la section "Gestion/suivi achats" du menu :
e Lapage "Planification besoins" : permet de gérer la planification de vos besoins, en lien avec la planification des menus.
Permet de créer les précommandes, en lien avec I'état des stocks et des commandes en cours.
e Lapage "Achats" : permet de gérer la planification des commandes et de créer des commandes intempestives.
e Lapage "Gestion consommation": permet de faire le suivi de fréquentation du restaurant et de calculer le colts repas...

(4) Dans la section "Magasin / stock" du menu :
e lapage "Livraisons" : permet de gérer les livraisons qui vont entrer en stock.
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Support image Support procédure
Bes foammissalcs Allez dans le menu : Mes fournisseurs/Fournisseurs (1). La page de listing de vos
fournisseurs s'ouvre.
Plus de filtres 1 Exportes ) . L. R
e Cliquez sur . La fiche de description de fournisseur s'ouvre (2) avec 3
a5 B sections a remplir :
rpe s Founieu - I rihone s £t Classes NomEs coenions o Description de I'entreprise et Information d'activité (3 et 4)
d'articles Client
o Contacts

ALLIER VOLAILLES frederic@allier-vol; Catalogue O Suivi

M. Frederic LAMARQUE

e  Renseignez a minima les champs obligatoires : nom et n°SIRET de la société.

AUSSERT

W Cuisine

& Mesfournisseurs

~®

Certains fournisseurs sont déja référencés dans la plateforme. Pour lier votre fiche de
renseignements fournisseur :
e  Saisissez le n° SIRET de la société en premier.

0463858018 N/C

0o 0o 0o

9 4 2 Note : si celui-ci correspond a un fournisseur déja référencé, les champs de
PREPRODUCTION ioti ' i i i
Mes fournisseurs / Détail Fiche / Nouveau fournisseur B Gonnlogueindisponible description de l'entreprise vont se remplir automatiquement avec les
3 informations déja connues.
Aoy et & Description de lentreprise 5 e Complétez la fiche en apportant un maximum de renseignements sur la société
e | - - (3) : adresse, email de la société, n° de téléphone...
société société dela . . . . o el 7
e Renseignez la fiche en apportant un maximum de renseignements sur l'activité
i i P K de la société (4).
s ot o Indiquez le type d'activité et la classe d'articles qu'il peut fournir. Cela
Numnéro Agtément ] olspanse dagrément vous aidera a trier vos fournisseurs par la suite,
e o Indiquezsile fournisseur livre des produits uniquement d'origine locale
W cessine . 8 Information d'activité . ) L, e
- et/ou régionale. Cette donnée est notamment utilisée pour le suivi des
© Mes fourniseurs e achats,
o el ( o Mentionnez les jours de livraison. Ces informations seront utilisées
Fouristnr [] Laces dans la page de création d'une précommande.
Jours de livraison Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche Y N’Ou bliez pas d'enregistrer
& Contacts >
- , Pour renseigner vos contacts dans la société, ouvrez la section "contacts" en cliquant sur

la fleche (5)

Retour

Les contacts sont toutes les personnels de la societé avec lesquels vous étes en
interractions : le commercial, le livreur, le service-aprées-vente...

Pour le gestionnaire des achats - Agapai® /28.08.2020 Page 8 sur 33



Guide d’utilisation - restaurant collectif - gestion des commandes

& Description de I'entreprise

& Contacts

Contacts archivés

20
Typede contact+ Genre  Prénom & Nom # Téléphone Email ¢

l Dubois

jean.dubois

© Mes fournisseurs

Fournisseurs.

Ll Suivi

Retour

Mes fournisseurs / Détail Fiche / ABATTOIR COMMUNAUTAIRE DU PUY EN VELAY

Tag contact principal

livraison %

N\

9 -

& Catalogue indisponible

Résultats: 2

L'intérét de saisir ces informations est qu'elles seront réutilisées par la suite dans la page
de création des précommandes, dans la page de commandes, dans les bons de
commandes, dans les pages de gestion des livraisons.

Pour chaque contact :

e  Cliquez sur . Une nouvelle ligne apparait (6).
e Renseignez le nom du contact (obligatoire)
Note : vous pouvez aussi lui donner le nom de "SAV".
e Renseignez ensuite sa fonction dans la société, son prénom, son téléphone et
son email.
e Renseignez les tags :
o "commercial" : les informations de ce contact apparaitront dans la
page de gestion des précommandes et sur les bons de commandes.
o "livraison" : les informations de ce contact apparaitront dans la page
de gestion des livraisons.
o Note: en général, la fonction et le tag sont identiques. Toutefois, pour
les petites sociétés, votre contact peut avoir plusieurs tags.

e N’oubliez pas d'enregistrer |

= agapai B
PREPRODUCTION

3

Angy Lemaire

Mes fournisseurs / Détail Fiche / ALLIER VOLAILLES

&l Description de I'entreprise

Nom de ALLIER VOLAILLES e 9, rue David et Pérot 0311
société société

Nom du Email de la
responsable société

N° SIRET 7 190 979 000 Identifiant

CHORUS

Numéro — Agrément
client R sanitaire

Dispense d'agrément

Choisirun ficher | Aucu

IR Information d'activité

Type
dactivité

© Mes fournisseurs v

Classes

Fournisseurs darticles

Fournisseur Locale
dorigine

Régionale

Jours de livraison Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi

& Contacts

Contacts archivés

Téléphone de
la société

Faxdela
société

1BAN

Dimanche

Allez dans le menu : Mes fournisseurs/Fournisseurs (1) et cliquez sur n pour voir la
fiche détail d’un fournisseur, exemple d'une fiche fournisseur compléte.

Elle est constituée de 3 sections :
e Description de I'entreprise et Information d'activité : contient les informations
générales de la société.
e  Contacts : contient la liste des contacts dans la société.
e  Suivi : permet de suivre sur une période définie (2) les différentes statistiques
des achats aupres de ce fournisseur dont :
o La ventilation des achats par procédures marché/gré-a-gré, les
statistiques.
o Les statistiques sur les commandes.
o Les statistiques sur les problémes de livraisons.
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Type de contact «

Ll Suivi

surla
période

Genre  Prénom ¢ Nom # Téléphone ¢

Total des achats sur les

Résultats : 2
Email ¢ Tag contact principal
@allier commercial X principal X

Inraison X u

client@allie

de livraisons

sur les pi

Pour voir toutes les livraisons de ce fournisseur sur la période définie :

e  Cliquez sur (3).
e La page "Suivi livraisons" s'ouvre. Les parametres de filtre sont déja définis et la
liste des livraisons de ce fournisseur apparait.

Pour voir tous les marchés de ce fournisseur:

e Cliquez sur (3).
e La page "Marchés" s'ouvre. Les parametres de filtre sont déja définis et la liste

des marchés de ce fournisseur apparait.

Note : un marché, dans la plateforme Agapai, est une fiche de renseignements du marché qui vous lie avec un fournisseur en direct ou via un groupement d'achats ou une centrale d'achats.
Il constitue un accord sur une période donnée pour un achat (du coté acheteur) et la fourniture (du coté fournisseur) d'une liste d'articles, dans un conditionnement particulier, pour une
guantité et et un prix défini a I'avance. Dans I'achat public, le marché est constitué aprés une procédure d'appel d'offre qui méne a un acte d'engagement.

PREPRODUCTION}

:

Angy Lemaire
Période du
En cours

123

Classification
marché ¢

© Mes fourisseurs

Groupement

Mes marchés

28/07/2020

Archives

REf. marché ¢ Nom du fournisseur +

ALLIER VOLAILLES

2020 - Surgelés BIO

i1
2
i 3

Moins de filtres T Exporte

Nombre Valeur total Date de Date de
darticles ¢ (HT) ¢ début ¢ fins

1417,960€ 012012020 3111212020

99,000 € 01/03/2020

Résultats : 53

°B
=
°B

Allez dans le menu : Mes fournisseurs/Marchés (1). La page de listing de vos marchés
s'ouvre.

e Cliquez sur
sections a remplir :
o Description du marché
o Article(s) du marché
o Suivi

. La fiche de description de marché s'ouvre (2) avec 3

Renseignez les informations de description générale du marché :
e Donnez un nom qui soit explicite a votre marché comme :
Volaille 2018/2019".

"Marché MAPA

Pour le gestionnaire des achats - Agapai® /28.08.2020
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nés / Détail Fiche / Nouveau marché

Description du marché

Référence du
marché

Classification

Fournisseur I Commentaire

Période du | au =]

Marché local Marché régional

Acte
drengagement

1 Cuisine Article(s) du marché
& Mes fournisseurs Retour

Fournisseurs v

Suivi

Marchés

dis MAPA

AUVERGNE BIO DISTRIBUTION

DISTRIPORC

DOMBES DISTRIBUTION Centrale

Article(s) du marché

e c Quantité

Prix
modifiable ¢

- c s ¢ Quantité

ette nde et on ( K v 300 Fixe

1 Cuisine

© Mes fournisseurs

Fourni

Marchés

Retour

‘ Groupement

Prixmodifiable  Prix (unité, €HT)  Local Régional

Prix (unité, €HT) ¢ Local Régional

Autre marché a bon de commande

9‘,

Fiche
produit

i

Fiche
produit

3

Résultats: 4

e  Saisissez le nom du fournisseur : en cliquant sur le champ (3), la liste de tous nos
fournisseurs apparaft. En écrivant le début du nom du fournisseur dans le
champ, la liste se réduit. Sélectionnez alors le fournisseur qui détient le marché.

e Définissez la période du marché.

e Téléchargez I'acte d'engagement du marché (5):

o Cliquez sur
fichier sur votre ordinateur.
o Vous pouvez télécharger plusieurs documents.
e Indiquez si tous les articles associés a ce marché sont d'origine locale et/ou
régionale. Cette donnée est notamment utilisée pour le suivi des achats.
e Sélectionnez la classification du marché (4) parmi :
o "MAPA" : c'est un marché que vous avez directement avec votre
fournisseur,
o "Groupement" : c'est un marché que vous avez fait via un groupement
d'achat dont vous étes adhérents,
o "Centrale" : ce n'est pas a proprement un marché mais une accord via
une centrale de référencement,
o "Autre" : pour tous les autres types de marchés.

, une fenétre s'ouvre pour trouver votre

Pour renseigner les articles du marché, ouvrez la section "Article(s) du marché" en
cliquant sur la fleche (6)

Dans la section section "Article(s) du marché", vous trouvez :
e Un formulaire pour ajouter de nouveaux articles (7) a la liste.
e Une liste les articles et les paramétres d'engagements (prix, quantité...) (8)

Pour chaque article a ajouter dans le marché :

e Cliquez dans le champ "Saisir le nom de l'ingrédient/article" (7-1)

e Entrez un mot clé de l'ingrédient que vous cherchez. La liste des articles apparait
en prenant en compte le mot clé.

e Saisissez le nom de I'article.

e Selon les articles, il peut y avoir plusieurs types de conditionnements
disponibles. Choisissez le bon conditionnement (7-2).

Pour le gestionnaire des achats - Agapai® /28.08.2020
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Note: la case reste en gris s'il n'y a pas de choix multiple disponible.
———————————————————————————————————————————————————————————— e Saisissez la quantité engagée sur cet article, en relation avec le

Fiche

Ingrédient/Article Commentaire Conditionnement Quantité Prix modifiable Prix (unité, € HT) Local Régional produit Cond Itlon nement‘
e = I v ” e Indiquez si le prix est modifiable selon 3 options:
—7-4) > o "Fixe" : le prix est fixe pour toute la période du marché.
\ \ o "Révisable": |e prix est révisable dans la période du marché a des dates
Fixe v définies.

abricot (lr|

| ! e o "Variable": le prix peut varié selon un index.

I Sicidie | e Indiquez le prix unitaire d'engagement sur cet article en € HT, en relation avec
le conditionnement.

Note: si le prix est révisable, renseignez un prix indicateur.

e Indiquez si l'article est considéré comme local / régional.

e Si le fournisseur et/ou le marché n’est ni local ni régional, il peut toutefois
proposer des produits locaux ou régionaux dans un marché. Chaque produit
peut étre tagué indépendamment en local / régional.

e Téléchargez la fiche produit associée a I'article.

Yaourt fermier abricot (frais 125g Labellisg) o
Variable

e  Cliquez sur , la liste (8) se met a jour.

e Noubliez pas d'enregistrer M
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Mes marchés / Détail Fiche / 2019/2020 - Volaille Mapa

Description du marché

Référence du

olaille Map: Classification
marché

Fournisseur Commentaire

Période du

Marché local

Acte d'engagement

Article(s) du marché

Ingrédient/Article Commentaire Conditionnement Quantité Prix modifiable  Prix (unité, € HT)

Ingrédient/Article « Commentaire ¢ Conditionnement ¢ Quantité + Prix (unité, € HT) ¢

Prix
modifiable ¢

Brochette de dinde et poivron (fi kg v 00

Suivi

Ingrédient « Qté nitiale au départ du suivi ¢ Progression ¢
Brochette de dinde et poivron (frais 140g) 0 KE | e 56.38% (169.14/300 kg)
Paupiette de volaille s/barde s/ficelle (frais 140g) 0 ke | mm— 67% (236.83/350 kg)
rdti de dinde (100% filet) (frais) 0 kg — 41.52% (83.04/200 kg)
Saucisse de volaille (dinde) (frais 60g)

Local Régional

Fiche
produit

+

Résultats : 4

Local Régional "

produit

v

Résultats:4

Alerte prix ¢

Allez dans le menu : Mes fournisseurs/Marchés (1) et cliquez sur pour voir la fiche
détail d’'un marché, exemple d'une fiche marché compléte.

Elle est constituée de 3 sections :

e Description du marché : qui contient les informations générales du marché avec
les actes d'engagement.
o Cliquez sur un acte d'engagment pour le visualiser (1').
o Supprimez un document d'acte d'engagement en cliquant sur la petit

croix rouge en haut a droite du document S,
e Article(s) du marché : qui contient la liste des engagements (2).

e Suivi : qui permet de suivre I'état d'avancement d'un marché :
Une barre de progression permet de visualiser I'état d'avancement pour chaque
article du marché (3).

Pour voir toutes les livraisons associées a un article d'un marché,

e Cliquez sur de l'article qui vous intéresse.
e La page "Suivi livraisons" s'ouvre. Les paramétres de filtre sont déja définis et la
liste des livraisons de cet article pour ce marché apparait.
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Support image

Support procédure

Les fiches techniques sont toutes définies avec les unités de base des articles : "kg", "litre" ou "unité". Les articles dont 'unité de base est "unité" doivent étre calibrés. Toutefois, pour les
commandes, les réceptions (livraisons) et la gestion de stock (inventaire, sorties stocks), le cuisinier, le gestionnaire des achats et le magasinier raisonnent selon des conditionnements et non

selon I'unité de base. Par exemple :
e Boite 5/1 pour les haricots verts,
e Outre de 10 litres pour du lait,
e Sac de 5kg pour des pates...

Un taux de conversion est appliqué pour passer de I'unité de base au conditionnement de I'article. Par exemple : une boite 5/1 de haricots verts correspond a 2,21 kg (poids net égouté).

Les préférences de conditionnement sont utilisées pour I'affichage automatique des articles dans toutes les pages de gestion des précommandes/commandes, réception (livraisons) et gestion
de stock dans ce conditionnement et non pas dans leur unité de base. De cette maniere, |'utilisateur ne perd pas de temps a convertir les articles.

= agapc
PREPRODUCTION

&

Angy Lemaire

Préférences de conditionnements d'articles
ell

| Configuration

Profil

Lista dharticles

Les préférences de conditionnement permettent de mieux gérer les commandes, les
réceptions et le stock/inventaire. Elles correspondent a I'unité de facturation et au
conditionnement le plus souvent utilisé dans votre restaurant.

Ainsi, dans les pages commandes, livraisons, inventaire, I'ingrédient sera visible par
défaut selon le conditionnement préféré que vous aurez défini, et non dans son unité de
base.

Allez dans le menu : Configuration/Liste d'articles (1) puis dans I'onglet Préférences
de conditionnements (2).

Un listing des articles que votre organisation utilise s'affiche.

Pour trouver plus rapidement I'article dont vous souhaitez modifier le conditionnement,
cliquez dans le filtre de recherche et écrivez un mot de recherche (3).

e Choisissez dans le listing affiché votre ingrédient.

e  Cliquez sur la case du conditionnement de I'article que vous souhaitez dans la
colonne « Type préféré » (4). La liste des conditionnements disponibles de cet
article s'affiche.

e  Sélectionnez le conditionnement souhaité (4')

Pour le gestionnaire des achats - Agapai® /28.08.2020
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cks / Etat stocks

Stock actuel ¢ Valeur totale stock actuel (€TTC) & Alertes &

Famille = Catégorie

Ingrédient &

u

Etat stock

e Le taux de conversion associé a ce conditionnement pour cet article se met a
jour automatiquement (5).

o N’oubliez pas d’enregistrer

Certaines cases de conditionnement sont grises car il n'y a pas de choix possible autre
que l'unité de base.

Pour vérifier le fonctionnement, allez dans le menu : Magasin - Stock / Etat stock (6).

e Cliquez dans le filtre de recherche et écrivez un mot de recherche (7).
o Vérifiez [l'affichage du stock (8) qui correspond au conditionnement
précédemment sélectionné.(dans I'exmple : boite 3/1)

Il existe 2 maniéres de créer des commandes.

e Depuis la page de planification besoin : création des commandes liées aux besoins qui sont calculés a partir de la planification des menus.
e Depuis la page de planification des achats : création des commandes intempestives, i.e. non liées a un besoin particulier. C'est le cas par exemple

pour les huiles de fritures...

Pour obtenir un bon de commande il faut passer par plusieurs étapes :
e préparation : on regroupe des besoins en précommande.

o confirmation des précommandes : il s'agit de valider le prix et la date de livraison.
o validation des commandes : il s'agit de la finalisation de la commande : acceptation par le gestionnaire + création d'un bon de commande.
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Support image

Support procédure

Famille
Catégorie

Gamme

= ugupél:i:':, , chercher des organisations 0 » e e

Légende :

[ I

B

rer en précommande)

D) A

Semaine 37

Ingrédient « lun. 07 sept. ¢ mar. 08 sept. ¢ mer. 09.sept. £ Jeu. 10 sept. ¢ ven.11sept.+  sam.i2sept.t  dim.13sept. ¢

Allez dans le menu : Gestion/suivi achats/Planification besoins (1).
Un tableau de bord récapitulatif des besoins quantifiés sur une semaine apparait sous
la forme d'un planning.

Choisissez la date de la semaine qui vous intéresse (2)

Les besoins sont calculés par jour et par ingrédient/article a partir de la planification
des menus. (Le calcul est automatique).

Un code couleur facilite la gestion :
. besoin non traité,
. - besoin non traité dont il faut s'occuper en priorité,
. - besoin traité et associé a une commande,

. - besoin traité mais non associé a une commande (probablement que le
stock était suffisant pour couvrir le besoin associé).

Utilisez le champ de recherche « Recherche dans la liste » avec des mots clés (nom du
fournisseur, nom de l'article/ingrédient, nom de la famille...) pour filtrer et trouver une
commande particuliere.

Les filtres (3) permettent de visualiser les besoins par statut de traitement (voir code
couleur).

. Plus de filtres . . . .
En cliquant sur (4), des filtres complémentaires apparaissent avec les

champs : Famille, Catégorie et Gamme.
Sélectionnez les champs selon votre recherche.

Pour le gestionnaire des achats - Agapai® /28.08.2020

Page 16 sur 33




Guide d’utilisation - restaurant collectif - gestion des commandes

Angy Lemaire

W Gestion/sulvi achats  ~

/Planification besoins

PREPRODUCTION

¢

Angy Lemaire

™ Gestlon/suliachats  +

Planification besoins

Planification de mes

%] fait B Besoins non couvert par une commande

Ingredient «

Babybsl min (s 154 25

Pas Fait (1 reste 12 articles & préparer en précommands)

Semaine 37

Iun. 07 sept. ¢ mar. 08 sept. £ mer. 09 sept. ¢

Légende:

jeu. 10sept. ¢

Besain non couvert

ven. 11sept. ¢

9‘.

Besoin couvert par le stock
Besain urgent non couvert

sam.12sept. ¢ dim.13 sept. ¢

1.368kg 1 368kg

Ail haché surgeees)

Liste des besoins

Date QxBesoins

Total (sélectionné) okg
Quantité a commander
Variation de commande

Total & commander

Prix (CHT)

Informations sur les Stocks

A:Stock actuel ©

8: Pré-commandes en cours ©
C:Livraison en cours @
D:Sorties en cours @

A+B+C-D:Stock prévisionnel @

RSO B Enregistrer

ns/ Précommande

Fournisseur

statut Date de livraison

Conditionnement

Type procédure dachat

Fournisseur

Produit

Commentaires et critéres
de choix

Local

Régional

Informations sur les marchés & les commandes précédentes

Procédure

Fournisseur / Prix (€HT)

0,640 € par

ke

Date / suivi

Allez dans le menu : Gestion/suivi achats/Planification besoins (1).

Cliquez sur une case orange ou rouge (2). Cela ouvre une page de création d'une
précommande pour I'article qui vous intéresse (3).

Cette page est constitué de 5 parties :

Liste des besoins (4) : liste tous les besoins de I'article sélectionné par date et
qui ne sont pas encore traités. Sélectionnez plusieurs besoins afin de les
agglomérer pour créer une précommande commune.

Quantité a commander (5) : indique le total a commander, en fonction des
besoins précédement sélectionnés. Vous pouvez faire varier la quantité a
commander en +ou en -.

Informations sur les stocks (6) : vous indique le stock prévisionnel au jour du
premier besoin sélectionné. Ce stock prend en compte le stock actuel ainsi que
les pré-commandes en cours de planification, les commandes déja validées et
donc en cours de livraison ainsi que les sorties stock prévues dans ce laps de
temps.

Fournisseur (7) : permet de sélectionner la date de livraison, le nom du
fournisseur, le conditionnement (lorsque plusieurs sont disponibles) ainsi que
la procédure d'achat et le marché associé en cas de procédure au marché.
Informations sur les marchés & les commandes précédentes (8) : informe sur
la derniére commande de cet article (date, nom du fournisseur et prix) ainsi que
sur tous les marchés en cours (a la date de livraison sélectionnée) auquel cet
article peut étre attaché.

Deux cas de traitement se présente :

()

Votre stock suffit a couvrir le besoin, vous n'avez donc pas besoin de créer une
précommande.

Votre stock ne couvre pas le besoin, vous devez créer une précommande.

Pour le gestionnaire des achats - Agapai® /28.08.2020

Page 17 sur 33




agap

Guide d’utilisation - restaurant collectif - gestion des commandes

Il Agapai | Planification des besoin X | & Agapai | Planification des menus X | +

< C A Nonsécurisé | preprod.agapai.fr81/planification/bescins/precommande/58

£t Applications [ Agapai | Accueil [ Préprod [l Démo M Gmail @B YouTuve B} Maps

= qgupf::i &
PREPRODUCTION

de mes besoins / Précommande

i

Angy Lemaire

Ail haché (sugeres)
Liste des besoins

Date QxBesoins statut

Total (sélectionné)

Quantité a commander

M Cuisine

Total & commander kg

prix (CHT) €

Informations sur les Stocks

A:stock actuel @ 3500 kg
8: Pré-commandes en cours @ 0 kg
C: Livraison en cours © 0 kg
D: Sorties en cours ® 0 kg
A+B+C-D:Stock prévisionnel @ 2500 kg

Fournisseur

Date de livraison DO/MA ]
Conditionnement kg v
Type procédure d'achat. v

Fournisseur
Local [ | Régional

Produit

Commentaires et critéres
de choix

Informations sur les marchés & les commandes précédentes

Procédure Fournisseur / Prix (€HT)

Date/ Suivi

Grézzre

= o x

ax 00

Autres favoris

Angy Lemaire

K W agoudnu w N

10/09/2020

Iun. 07 sept. ¢

W Cuisine

Plus de filres

[P Fait [ Bescins non couvert par une commande B Pas Fait (1 reste 11 articles 5 préparer en précommande)

Légande:

® Semaine37

mar. 08 sept. = mer. 09 sept. Jou. 10 sept. 2 ven.11sept. ¥ sam.1Zsepr ®

Besoin couvert par le stock

Besoin non couvert . Besoin urgent non couvert

dim. 13 sept, 2

Cas n°1, le stock est suffisant pour couvrir les besoins, il n'est pas nécessaire de créer de
précommande associée : Dans I'exemple : ail haché

e Dans le cas ci-joint, la somme des besoins sélectionnés est de 3,35kg (9-1).

e Le stock prévisionnel est de 3,35kg (9-2).

e Une alerte est créée: "Attention besoin couvert par stock" (9-3).
e Définissez une variation de commande de -3,35 kg.

[ ]

Le total a commander passe a Okg.

. . [B Enregistrer
e N’oubliez pas d'enregistrer .

Au moment de I'enregistrement, vous revenez dans la page de planification des besoins.
Ce besoin traité passe en bleu dans le planning (10).

Pour le gestionnaire des achats - Agapai® /28.08.2020

Page 18 sur 33




Guide d’utilisation - restaurant collectif - gestion des commandes

[l Agapai | Planification des besoin X Agapai | Planification des menus X |+ =
<« C A Nonsécurisé | preprod.agapai.fréi/planification/besoins/precommande/59a7d53 0/1599436300000 a % @0
i sppicaions [ pgopsl At [l Priped [ Déro D Gl B YouTube | @R M R s Cas n°2, le stock n'est pas suffisant pour couvrir les besoins, il faut créer une
= agapail} [Eeeecsemes 9 + sedéconnecter ] précommande associée : Dans I'exemple : Bleu d’Auvergne-AOP
PREPRODUCTION ‘ )
n de mes besoins / Précommande P . 7 . z
:; e Dans le cas ci-joint, la somme des besoins sélectionnés est de 6kg (11-1).
s Bleu d'auvergne - AOP s seiie e Le stock prévisionnel est de Okg (11-2).
B e Letotal a commander passe a 6kg.
Liste des besoins Fournisseur J . .
e Définissez la date de livraison (11-3)
Date QxBesoins Statut Date de livraison |

Conditionnement kg v

Total {sélectionné) ke

Si un marché associé a cet article est valide a la date choisie :
e Tous les autres champs du fournisseurs se remplissent automatiquement (nom

Type pracédure d'achat.

Quantité a commander

. 7,;. ' l = du fournisseur, conditionnement de l'article, type de procédure en marché et
T— ; MERER R amzge [ référence de marché).
. : wtae B tocn [ wigions e Lesjoursde livraison du fournisseur s'affiche a droite de la date en vert si le jour
] sélectionné est un jour de livraison du fournisseur et en rouge sinon.
Infermations sur les Stocks de cholx B , A, ] . s
e Le nom du marché apparait dans la partie "Informations sur les marchés" (11-4)
AiStock actuel ] ke Informations sur les marchés & les commandes précédentes etle prix se met 3 jour automatiquement (11_5)

. . [B Enregistre
e N’oubliez pas d'enregistrer ,

C:Livraisonen cours @

D Sorties en cours @

S'il n'y a pas de marché associé a la date choisie :
A+B4C-D: Stock prévisionnel © 0 e 7 o, , . W .
\ e le type de procédure est automatiquement en "gré-a-gré".
) e  Sélectionnez le fournisseur,
e Lesjoursde livraison du fournisseur s'affiche a droite de la date en vert si le jour

= agaopailyy [me i 0 + sescomnecer | sélectionné est un jour de livraison du fournisseur et en rouge sinon.
PREPRODUCTION ‘ . .
3 de mes b e N’oubliez pas d'enregistrer g .
.
Angy Lemaire Plus Légende:
[ Fait [ Besoins non couvert par une commande [ Pas Fait (i reste 10 articls 3 préparer en précomman) Besoin non couvert Sesain urgenit non couvert
M« Aujourdhui » N 07/0972020 [} Semaine 37

Au moment de I'enregistrement, vous revenez dans la page de planification des besoins.
Ce besoin traité passe en vert dans le planning (12).

W Gestionisulvi achats Beurre doux pasteurisé (i)

Planification besoins
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= ugapix:i B
PREPRODUCTION

»

P

Angy Lemaire

Famille

catégarie

Gamme

Commandes / Mon planning de commandes

lun, 31 aodt ¥ mar. 01 sept. & mer. 02 sept. & Jeu. 03 sept. &

ven. 04 sept. &

sam. 05 sept. &

< (fournisseurs connectés

dim. 06 sept. +

Allez dans le menu : Gestion/suivi achats/Achats (1).

Une page s'ouvre avec un planning récapitulatif des précommandes et des
commandes, par jour et par fournisseur.

Choisissez la date de la semaine qui vous intéresse (2)

Un code couleur facilite la gestion :
o Emmmmmmm précommande en préparation
. commande préte en attente de validation
o mmmmmmm== commande validée

o wmmmmmm= commande livrée ou refusée

ﬂ indicateur du nombre de commandes refusées

Utilisez le champ de recherche « Recherche dans la liste » avec des mots clés (nom du
fournisseur, nom de l'article/ingrédient, nom de la famille...) pour filtrer et trouver une
commande particuliere.

. Plus de filtres . . . .
En cliquant sur , des filtres complémentaires apparaissent avec les

champs : Famille, Catégorie et Gamme.
Sélectionnez les champs selon votre recherche.
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s/ Mon planning de commandes

» L] 12¢ - Semalne 36
un. 31 208t ¢ mar. 01 sept. £ mer.02 sept. & jou. 03 sept. ¢
de commandes / Nouvelle précommande
Commande Fournisseur
présélection de la liste YR—
d'ingrédients/articles. Hygli Datede §
Alimentaire
Ingrédient "F—" o AR e S Canditionnement 3
Prix (€ HT) ; Fournisseur

prod
Informations sur les Stocks o

Commentaires et critéres

Stock actuel de choix

™ Gestion/suivi achats

Planifica

Local

1750 € nar

Légende

m— Pré-commande 4 traiter
Commande en cours de validation

= Commande validée

—— commande livrée ou refusée

@ Moo commandes réfusées (fournisseurs cannectés
uniquement)

ven. 04 sept. & sam. 05 sept. dim. 06 sept. ¢

Régional

Informations sur les marchés & les commandes précdllentes
Procédure Fournisseur / Prix (€HT) Date/ suivi

ke @

GAECDE

GAECDES

Allez dans le menu : Gestion/suivi achats/Achats (1).

e Cliquez sur

La page de création d'une précommande s'ouvre (2).

e Choisissez un ingrédient/article (3):

o Ecrivez le début du nom de l'article,

o Une listefiltrée des articles apparat,

o Sélectionnez dans la liste celui qui vous intéresse.
e Définissez la date de livraison (4).

Si un marché pour cet ingrédient/article a cette date existe, tous les autres champs
vont se remplir automatiquement.

e Définissez la quantité totale que vous souhaitez commander,

Si aucun marché pour cet ingrédient/article a cette date existe, vous devrez remplir
tous les autres champs.

e Sélectionnez le conditionnement de l'article (5) si nécessaire (uniquement si
la case n'est pas grise).
e Définissez la quantité totale que vous souhaitez commander,
e Sélectionnez le type de procédure d'achat en "gré-a-gré" (6).
e Choisissez votre fournisseur (7)
o Ecrivez le début du nom du fournisseur,
o Une listefiltrée des fournisseurs apparait,
o Sélectionnez dans la liste celui qui vous intéresse.
e Ajoutez des commentaires si nécessaie,

. . B istrer
e N’oubliez pas d'enregistrer .
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Angy Lemaire

&

Angy Lemaire

Gestion/suivi achats

Achats

M Gestlon/sulachats -

plan

lun. 31 aafit & mer. 02 sept. 2

Selection

Locals Regional ¢ Conditi

ent s Quantité
* dem

Mon planning de commandes / Nouvelle précommande

Commande Fournisseur

Présélection de la liste Hygiene Date de livraison
dingrédients/articles
Alimentaire

ingrédient | Conditionnement
Quantité totale I Type procédure d'achat
Prix (€ HT)

Informations sur les Stocks

Produit

stock actuel Commentaires et criteres
choix

Procedure

. Quantité proposse

Lég

~—— Pré-commande & traiter
Commande en cours de validation
e Commande validée
— Commande livrée ou refusée
@ b oo commandes réfusées (fournisseurs connectés
Semaine 36

jeu. 03 sept. & ven. Dasept. &

am. 05 sept. & dim. 05 sept.

¥ Local [ Regional

Informations sur les marchés & les commandes précédentes

Fournisseur / Prix (€HT)

Date fSuivi

bie @

Allez dans le menu : Gestion/suivi achats/Achats (1).

e Cliquez sur une précommande ou une commande en cours de validation
(rouge et/ou orange) pour en afficher le détail (2).
e Cliquez sur : 5 (3).

La page de création d'une précommande s'ouvre (3') avec certains champs prédéfinis :
e Date de livraison,

e Nom du fournisseur.
Remplissez les champs qui manquent :

e Choisissez un ingrédient/article (4):
o Ecrivez le début du nom de l'article,
o Une listefiltrée des articles apparat,
o Sélectionnez dans la liste celui qui vous intéresse.
e Sélectionnez le conditionnement de I'article (5) si nécessaire (uniquement si
la case n'est pas grise).
e Définissez la quantité totale que vous souhaitez commander,
e Sélectionnez le type de procédure d'achat en "gré-a-gré".
e Ajoutez des commentaires si nécessaire,

. . [B Enregistrer
e N’oubliez pas d'enregistrer .
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/ Mon planning de commandes

Plus de fiires

K @ Ayourshsl W M 04/09/2020 semaine 36

Gestlon/sulvi achats

g Commandes du jour
Date de livraison ) Fournisseur miEUD!
(prévisionnelle)
Date de livraison 470972 - Nom delarelation . ACHARD Nicel
teéelle)
Telephone 4
Commentaire
général ity it
Email

+ nal ¢ Conditionnement & U271t uantité proposée rix unitaire (HT) atut &
Local ¢ Régianal & Conditionnement ¢ TU27HE g prop » ) Statut
™ Gestionsuiv achats -
Achats
" =i = o e € L] -
Mon planning de Comma / Créneau du ven. 04 sept. 2020
Angy Lemaire Commandes du jour
Date de fivraizan [ Fournisseur | GAECDE MONTJEUDI
(prévisionnelle)
Date de livraison /0972 = Nom dela relation
(réelle)
Telephone
Commentaire
Bénéral
Email
Resultats -3
Selection procédure  ngrédient 3 Local ¢ Régional ¢ Conditionnement s o . Quantitéproposée  Prxunitaire(r) (Ot DISASINESON ) aee
Gestlon/subd achats
v tenie 20 we | | 0o € | wome | 080972020 iy

lun.31 a0dt ¢ mar. 01 sept. & mer. 02 sept. = jou. 03 sept.+ ven.04 sept. & sam. 05 sept. & dim. 06 sept. &

Résultats

Allez dans le menu : Gestion/suivi achats/Achats (1).

e Cliquez sur une précommande a traiter (en rouge).
e Le détail de la précommande s'affiche (2)

e Laliste des articles de la précomande sont listés mais sans statut (3)

e Remplissez le champ du prix unitaire (€ HT) des articles (4) en procédure gré-
a-gré (le prix des articles en marché est automatiquement renseigné grace aux
fiches marchés).

Note: en passant la sourie sur le champ prix unitaire des articles en gré-a-gré,
un popup apparait vous indiquant le prix de la derniére commande pour cet

article (4).

e Cochez les articles que vous voulez sélectionner (5) pour enregistrement.

. | ® Enregistrer ‘
e  Enregistrer .

e Les statuts des articles sélectionnés (6) se mettent a jour en "Demandé" c’est a
dire qu'ils sont en attente de validation.

e Letotal de la commande se met a jour (7) avec le total HT, la TVA et le total TTC.

En revenant a la page de planification des commandes la couleur de la cellule sera mise
a jour en orange, avec le statut "Commande en cours de validation".

Pour le gestionnaire des achats - Agapai® /28.08.2020

Page 23 sur 33




Guide d’utilisation - restaurant collectif - gestion des commandes

Restauration Collective / Paramétrage

Types de sorties Autre/Réception

Autres paramétrages

Nombre de jours avant que fe 5
besoin devienne urgent

Automatiser calcul de variation

en pré-commandes

Automatiser remplissage de la

colonne de sortie N
Automatiser la génération des
Bons de Commandes

| mcoegiue |

Les étapes de confirmation et de validation des commandes sont séparées car le
responsable de la validation des commandes n'est pas obligatoirement la personne qui

prépare les commandes.

Par exemple dans un lycée, un gestionnaire des achats va organiser les commandes et
un l'agent comptable doit valider (signer) les commandes par la suite.

Il est toutefois possible d'automatiser la validation d'une commande en méme temps

gue sa confirmation :

e Allez dans le menu : Configuration/paramétrages divers (1).
e Activez I'option "Automatiser la génération des bons de commandes (2).

. . [ Enregistret
e N'oubliez pas d'enregistrer .

s/ Mon planning de commandes

Iun. 31 200t + mer. 02 sept. 2

= Nom de fa relation M. ACHARD Nicolas

(réelle)

Telephone

Commentaire
geénéral
Email

slection procecure Local & régionai’s Congitionement # 2970 quantis proposie

dachat 3

Ingrédient &

™ Gestion/sulvi achats

Planification besoins

ven. 0 sept.

Prixunitaire (HT)

Total
[

sam. 05 sept. &

dim. 06 sept. &

Date de livraison
tréelie)

0: 435715 €

Résultats -3

statut 2

Allez dans le menu : Gestion/suivi achats/Achats (1).

e  Cliquez sur une commande en cours de validation (en orange).

e Le détail de la commande s'affiche (2)

e Laliste des articles de lacommande sont listés avec le statut "Demandé", c’est

a dire s'ils sont en attente de validation (3).

e Cliquez sur : : .

e laliste des articles de la commande passe en statut "validé" (4)

e Le bouton devient
e Le numéro du bon de commande apparait en dessous (5).

[@ Télécharger le bon de

Si vous voulez ajouter des commentaires dans le bon de commande a destination du

fournisseur:
e  Ecrivez des commentaires (6)

. . [ Enregistr
e N'oubliez pas d'enregistrer .

Note : I'ajout de commentaire ne peut se faire qu'une fois la commande validée.
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™ Gestlon/suiv achats

Planification besoins

Achats

= agap(:t:i'_':_. ﬂ
S Mon planning de Commandes / Créneau du ven. 04 sept. 2020
.
‘| e Cliquez sur SERICIRE MR, |
o Commandes djour e Un fichier excel est généré pour le bon de commande incluant :
SR = e o Vos données d'identification en tant qu'acheteur (dont le nom de
B deiiaias, [ B I'ordonateur et du gestionnaire responsable),
o o Les références du fournisseur (incluant le nom de la société, son
o adresse, son n° CHORUS, le nom/téléphone/email du contact),
4 o Len°dubonde commande,
o La liste des articles avec le détail de conditionnement, quantité et
seetion T Ll WRis i demande P prix,

o letotal de lacommande (€ HT, TVA, € TTC),
o Les commentaires.
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Support image

Support procédure

Mes fournisseurs

203 4 20

Type ¢ Fournisseur «

® Communication

ALLIER VOLAILLES

& Mmon

& Notifi

AUSSERT

M Cuisine

@ Mes fournisseurs v

Fournisseurs

Plus de filtres 1

Résultats : 74

Nom du contact & Téléphone ¢+ E-mail ¢ Clagien Nuimsrg Connexion ¢
darticles Client

frederic@allier-vol Gatalogie
M. Frederic LAMARQUE
NC
Nathalle télévente
0463858018 N/C
Mme. Nathalie
CARTHONNET

Allez dans le menu : Mes fournisseurs/Fournisseurs (1).

I Exporter

Cliquez sur pour récupérer les données de vos fournisseurs dans un fichier

Excel.

Ce fichier contient les colonnes suivantes :
e Nom des sociétés, adresse, n° SIRET, IBAN, CHORUS,
Nom du responsable, téléphone et email de la société,
Nom du contact commercial avec son n° de téléphone et son email,
Nom du contact livraison avec son n° de téléphone et son email,
Les jours de livraison,
Tag d'origine de produits local/régional,
Statut d'archivage.

e o o o o o

Mes marchés

Période du 28/07/2020

i caiies Archives

Classification
marché ¢

M Cuisine MAPA

3 Mes fournisseurs

Fou Groupement

Réf. marché ¢

volaille Mapa

2020 - Surgelés BIO

Moins de filtres $Export
= au #
Résultats : 53
o ke Nombre Valeur total Date de Date de
- diarticles ¢ (HD) 2 début ¢ fin ¢

26/08/2019 31/12/2020

ALLIER VOLAILLES 4 66 EE
L
°B

1417,960€ 012012020 3111212020

99,000 €

Allez dans le menu : Mes fournisseurs/Marchés (1).

1 Exporte - . . -
HPIET pour récupérer la liste de vos marchés dans un fichier Excel.

Cliquez sur
La liste contiendra tous les articles d'engagements avec :
e Nom du marché, classification du marché, nom du fournisseur, date de début et
de fin du marché,
Tag général d'origine locale/régionale du marché,
Nom de I'article, conditionnement associé, quantité et prix d'engagement HT et
TTC, taux de TVA, tag particulier d'origine locale/régionale de l'article et valeur
totale de I'engagement,
e  Statut d'archivage.
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& Notifications

1 Cuisine

& Mes fournisseurs _ v

Fournisseurs @

PREPRODUCTION

i

Angy Lemaire

€ Mes fournisseurs

Fournisseurs

Marchés

Mes fournisseurs

Type ¢ Fournisseur ~

ALLIER VOLAILLES

AUSSERT

Mes fournisseurs

En cours Archives

Type ¢ Fournisseur «

Nom du contact ¢

o (o o

Nom du contact ¢

M. Frederic LAMARQUE

Nathalie télévente

Téléphone & E-mail ¢

Plus de filtres

Téléphone ¢ E-mail

frederic@allier-vol

0463858018

Classes d'articles

1 Exporter

Résultats: 74

Classes Numéro

Connexion &
d'articles Client

Résultats :3

Numéro Client  Connexion ¢

Allez dans le menu : Mes fournisseurs/Fournisseurs (1) pour obtenir la liste de tous
vos fournisseurs. Par défaut, la liste des fournisseurs actifs (en cours) s’affiche.

Pour voir les fournisseurs archivés :

Plus de filtres

e  Cliquez sur le bouton puis sélectionnez "Archives" (2).
e La liste des fournisseurs archivés s’affiche.

Attention : Lorsque vous créez des précommandes, seuls les fournisseurs actifs (en
cours) sont référencés.

Archiver un fournisseur :

Si vous ne souhaitez plus travailler avec un fournisseur et que vous n'avez plus de
marché en cours avec lui, ou que vous ne travaillez plus avec lui pour le moment, vous
pouvez |'enlever de votre liste de fournisseurs actifs. Sa fiche est alors archivée mais
ne sera pas supprimée définitivement.

e Cliquez sur le bouton d'archivage ﬂ (3).
e Le fournisseur est transféré de la liste des fournisseurs actifs a la liste des
fournisseurs archivés.

Supprimer un fournisseur :
Vous ne pouvez supprimer définitivement une fiche fournisseur que si aucune
transaction n'a eu lieu entre vous.

e Listez les fournisseurs archivés,

e Cliquez sur le bouton n du fournisseur que vous voulez définitivement
supprimer (4)

e Le fournisseur sera définitement supprimé de la liste des fournisseurs (actifs
et archivés).

Note : il faut d'abord archiver un fournisseur avant de pouvoir le supprimer
définitivement.

Réactiver un fournisseur :
Vous retravaillez avec un fournisseur qui était archivé :
e Listez les fournisseurs archivés,

e  Cliquez sur le bouton E (5).
e Le fournisseur sera a nouveau listé dans la liste des fournisseurs actifs.
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PREPRODUCTION

Mes marchés
2

¢

Angy Lemaire

Archives

= ogupé{i:‘_—-

PREPRODUCTION )
Mes marchés

i

Angy Lemaire

Période du

Archives

En cours

S Mes fournisseurs

Fournisseur

Marchés 1A

Moins oe fitres

al (HT) &

Date de début ¢

D.

Résultats : 54

Résultats 187

Allez dans le menu : Mes fournisseurs/Marchés (1) pour obtenir la liste de tous vos
marchés. Par défaut, la liste des marchés actifs (en cours) apparait (2).

Pour voir les marchés archivés :

Plus de filtres

e  Cliquez sur le bouton puis sélectionnez "Archives" (3).
e La liste des fournisseurs archivés apparait.

Attention : Lorsque vous créez des précommandes, seuls les marchés actifs sont
référencés.

Archiver un marché :

Lorsqu'un marché est expiré, vous pouvez nettoyer votre liste en |'enlevant de votre
liste de marchés actifs. Sa fiche est alors archivée mais ne sera pas supprimée
définitivement.

e Cliquez sur le bouton d'archivage u (4).
e Le marché est transféré de la liste des marchés actifs a la liste des marchés
archivés.

Supprimer un marché :
Vous ne pouvez supprimer définitivement une fiche marché que si aucune transaction
associée n'a eu lieu.

e Listez les marchés archivés,

e Cliquez sur le bouton n du marché que vous voulez définitivement
supprimer (5).

e Le marché sera définitement supprimé de la liste des marchés (actifs et
archivés).

Note : il faut d'abord archiver un marché avant de pouvoir le supprimer définitivement.
Ce cas de figure peut apparaitre si vous avez créé une fausse fiche que vous souhaitez
supprimer.

Réactiver un marché :
Au cas ou vous ayez archivé un marché par erreur alors qu'il était encore actif, vous
pouvez le réactiver :

e Listez les marchés archivés,

e Cliquez sur le bouton B (6). Le marché sera a nouveau listé dans la liste des
marchés actifs.
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@ Mes fournisseurs.

Marchés

= ag Clp(.‘.l:i i)
PREPRODUCTION

é

Angy Lemaire

L

© Mes fournisseurs.

Mes marchés

Moins de fiitres

Archives

Oiencours

Jetail Fiche / 2019/2020 - Volaille Mapa - copie 1

Description du marché

Référence du
marché

Classification

Commentaire

Fournisseur

Marché local Marché réglonal

u u
MIAPA gkt An O19 0

Article(s) du marché

Acte d'engagement

al (HT) &

Date de début &

Date de fin &

Résultats - 53

(a]-]=]
]/ ] ]
(a] -]«
[a] #] «]

Allez dans le menu : Mes fournisseurs/Marchés (1).

e Choisissez le marché que vous voulez reconduire.

e Cliquez sur le bouton dupliquer i (2).
e La page de détail du marché s'ouvre avec toutes les données récupérées du
marché d'origine mais :
o lenom de laréférence est mis a jour avec I'ajout de " - copie 1" (3)
o la période du marche est resetée (4).
Renommez le marché,
Définissez la nouvelle période du marché,
e Ajoutez le document justificatif du renouvellement du marché dans « acte
d'engagement ».
e Vous pouvez ajouter des commentaires (par exemple indiquer que c'est un
renouvellement).

. . [ Enregist
e N'oubliez pas d'enregistrer .
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Mon planning d

Angy Lemaire

Commande

Présélection de la liste

Hygiéne

dingrédients/articles
Alimentaire

Ingrédient o

Nombre E
Quantité totale

Prix (€ HT)

Informations sur les Stocks

Stock actuel

commandes / Nouvelle précommande

Fournisseur

Date de livraison 29707/202¢

Conditionnement e 3/1

ype procédure d'achat Marché

Référence du marché

Produit tacal

Commentaires et critéres
de chox

Informations sur les marchés

Procédure

soc

Régional

& les commandes précédentes

Fournisseur / Prix (CHT)

PROAP

Date / suivi

Il est possible qu'un méme article soit référencé dans plusieurs marchés en paralléle, sur
une période commune, avec le méme fournisseur ou non, avec le méme
conditionnement ou non.

Au moment de la création d'une précommande, vous aurez la liste des marchés actifs (1)
avec:

le nom des marchés,

le nom du fournisseur associé,

le conditionnement du marché,

le prix du marché,

le suivi d'avancement du marché.

e o o o o

Choisissez le marché que vous souhaitez en (2).

<L Description de ['entreprise

Nom de
sociéte

Nem du
respansable

N°SIRET

Numére
client

B Information d'activité

Type
& Mes fournisseurs v aseine
Classes
Fournisseurs drarticles
Fournisseur Locale [¥ Régionale
dorigine
Jours de livraison 2 Lundi [ mardi

Adresse
société

Email de la

tdentifiant
CHORUS

Agrément
sanitaire

Mercredi

Mes fournisseurs / Détail Fiche / ALLIER VOLAILLES

Téléphone de

1a sociéte
Faxdela
1BAN
Dispense d'agrément
[ Gnoisirun flanjer | s i chais
jeudi [ Vendeedi || samedi | | pimanche

Le suivi de l'origine de vos achats se fait grace aux tags "local" et "régional" dans les
commandes. Ainsi :

e Un article d'une commande avec le tag "local" sera comptabilisé dans le suivi
d'achat local.

e Unarticle d'une commande avec le tag "régional" sera comptabilisé dans le suivi
d'achat régional.

Les tags "local" et "régional" sont définis au moment de la création d'une
précommande/commande.

Note : il est fastidieux de devoir le faire a chague commande de chaque article tout au
long de l'année. Ainsi, il existe plusieurs échelons pour automatiser le remplissage de
cette information.
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Angy Lemaire

@ Mes fournisseurs

Marchés

@ Mes fournisseurs.

Fournisseurs

Marchés

/2019/2020 - Volaille Mapa

Description du marché

Référence du
marche

Fournisseur

Période du

Marché local Marché régional

Acte d'engagement

Article(s) du marché

Ingrédient/Articie Commentaire Conditionnement  Quantité

/ 2019/2020 - Volaille Mapa

Période du

Marché local Marché régional

‘Acte dengagement

Article(s) du marché

Ingrédient/Article Commentaire Conditionnement Quantité

Ingrédient/rticle ~ Commentaire ¢ Conditionnement ¢ Quantitd &

Commentaire & Conditionnement £ Quantité ¢

Classification

Commentaire

Prix madifiable  Prix (unité, € HT)

Fixe ¥

modifiable =

Classification

Commentaire

Prix modifiable  Prix (unité, €HT)

Prix
modifiable 2

Prix (unitd, € HT) &

Prix (unité, €HT) ¢

Résultats:3

Résultats 13

Echelon n°1 : Lorsque vous savez qu'un de vos fournisseurs ne fournit que des produits
locaux et/ou régionaux, vous pouvez cochez les tags "local" et/ou "regional" dans la fiche
fournisseur associée (1).

Ainsi :
e Tous les marchés assignés a ce fournisseur auront les tags marché "local" et/ou
"régional" prédéfini (2) ainsi que pour chaque article du marché (3).
e Toute précommande que vous lui assignerez par la suite aura les tags "local"
et/ou "régional" prédéfinis.

Echelon n°2 : Si vous savez qu'un marché ne propose que des articles locaux et/ou
régionaux, vous pouvez cocher les tags "local" et/ou "régional" (2). Ainsi chaque article
du marché aura la méme définition (3). Ceci est vrai méme si le fournisseur ne propose
pas que des articles locaux et/ou régionaux.

Ainsi :
e Toute précommande associée a ce marché aura les tags "local" et/ou "régional"
prédéfinis.

Echelon n°3 : Si dans un marché avec un de vos fournisseurs, il existe des articles dont
vous savez qu'ils sont locaux et/ou régionaux (4) sans que le marché au total le soit, vous
pouvez cocher les tags "local" et/ou "régional" de I'article associé (5).

Ainsi :
e Toute précommande associée a cet article de ce marché aura les tags "local"
et/ou "régional" prédéfinis.
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Allez dans le menu : Gestion - suivi achats/Achats (1).
La page de planning des précommandes/commandes s'affiche.

[ Télécharger les bons de commande de |2 semaine

Cliquez sur .
Un fichier Excel est généré avec plusieurs feuilles, chacune correspondant a
un bon de commande de la semaine.

e Pour chaque bon de commande sont inclus:

o

(¢]
(0]

Vos données d'identification en tant qu'acheteur (dont le nom de
I'ordonateur et du gestionnaire responsable),

Les références du fournisseur (incluant le nom de la société, son
adresse, son n° CHORUS, le nom/téléphone/email du contact),

Le n° du bon de commande,

La liste des articles avec le détail de conditionnement, quantité et
prix,

le total de la commande (€ HT, TVA, € TTC),

Les commentaires.

Note : uniquement les bons de commandes validés (en vert dans le planning) seront
exportés dans le fichier Excel.

Pour le gestionnaire des achats - Agapai® /28.08.2020

Page 32 sur 33




Guide d’utilisation - restaurant collectif - gestion des commandes

Evolution du stock

Angy Lemaire

Ail haché fsurgere:

Liste des besoins

Date QuBesoins

Total (sélectionné) 335kg

Quantité a commander

W Cuisine

Prix (€HT)

Informations sur les Stocks

A+B+C-D:Stock prévisionnel @

Besoins déja traités

oins / Précommande

statut

Commande 4
validée Précommande en

4 (livraison en cours) cours

1 MRS - — -

i Sortie en . f
Stock : cours Sortie en I Sortie en
Actuel = === cours cours ’S.tc.)ck

A 1 Prévisionnel
- » Temps
Aujourd’hui
) / ne

Besoins a traiter

9 ,

Fournisseur

Date de livralson

Commentaires et critéres
de choix

Informations sur les marchés & les commandes précédentes

dure

rix (EHT) Datesulvi

L'évolution du stock dans le temps dépend :
e  Du stock actuel,
e Des entrées certaines en stock qui proviennent des commandes déja validées
donc en cours de livraison,
e Des entrées potentielles qui proviennent des précommandes en cours, qu'il
reste encore a valider,
e Des sorties déja planifiées.

Bien entendu, il n'est pas possible de prendre en compte les aléas tel que problemes de
livraisons futures qui auront un impact sur I'évolution du stock futur.

Cependant, cette courbe permet de déduire le stock prévisionnel théorique au jour du
1°" besoin a traiter.

Ces informations sont celles que l'on retrouve dans la page de création d'une
précommande (1).

Une alerte apparaitra en dessous du total a commander (3), en fonction de |a totalité des
besoins (2) :

e Sile stock permet de couvrir la totalité des besoins, une alerte rouge "Attention
besoin couvert par stock" s'affichera. Si vous le souhaitez, saisissez la valeur de
stock prévisionnel (1) dans le champ de variation de commande, en négatif (4).
Ainsi, le total sélectionné (2) sera diminué du stock prévisionnel pour que le total
a commander s'annule. Aucune précommande ne sera alors créée.

e Si le stock permet de couvrir une partie seulement des besoins, une alerte
orange s'affichera. Si vous
le souhaitez, saisissez la valeur de stock prévisionnel (1) dans le champ de
variation de commande, en négatif (4). Ainsi, le total sélectionné (2) sera
diminué du stock prévisionnel. De cette maniére vous pourrez réduire le stock.

La prise en compte des stocks au moment de créer les précommandes vous permez de
réduire au maximum les stocks en cours et de vous approcher des stocks en flux tendu.
Vous diminuez ainsi les risques associés au stock (atteinte de la date de péremption,
gaspillage, dégat de stocks, coulage, ...).
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