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Guide d’utilisation — administration, droits d’acces et réseau

1 MISE EN ROUTE / CREER MON COMPTE UTILISATEUR
COMMENT SE CONNECTER ?.
COMMENT S INSCRIRE 2 cuutreueseeeuesrersuseresssreressssesssssssssssssssessessssssessssesssssnesesesssssssessssseesssesaesssssssss sessssessessseessssssssssnsssesesaesssessssassssesessesessesssnssesssessssessesssesasassessesnsnesssessesssesssssssnssneesessneas 5
COMMENT FAIRE S| ) OUBLIE MON MOT DE PASSE ?.u.veteueeeuesesessssesesesssesssssessssssssssssssasassssesssssssssasasssstsssssssesssasssesasstsssssssasasseesssssssetssassestsssssssesesassessssesssesesasasnssssesssesesasassssesssssssesasasass 6
COMMENT FAIRE S| JE NE RECOIS PAS MON MAIL DE REINITIALISATION ? cucuvteucurereussresssseressssesessssessssesessssessssesesssssssssssessssssesssssssssssssessssesssssssssesssssssssssessesssesssssssesssasssssssssessssnsssssesssssneas 6

2 MISE EN ROUTE / PRESENTATION GENERALE DES MENUS ....ccoiicimimsussssssssmssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssss sassssssssssssas essssssssssess st sas sssssssssssssssss sassssssssasases
2.1  PRESENTATION GENERALE D’UNE PAGE TYPE ..cvuveueurerurererssreressssesssssessssessssssessssssessssssessssssssssenes
2.1 PRESENTATION GENERALE DE L'ORGANISATION D'UNE PAGE AVEC PLANNING OU LISTING
2.2 PRESENTATION GENERALE DU MENU ..cucuttetrtsuresesesssssssresssessassssessssesssesssssssssesassssesssesssssasassssssssssssssssesss st seassssesesesas st sesesssssstas et sessessssesssssesssseasassesssesssasnssesssssesssasassssesesssesssnsasnens
PRESENTATION DU MENU PAR DEFAUT wvuvueuetreeussrersssesesssreressssessssssessssssssessenssssssssssssssessesssssssssssessssssssssesssssssssessssssssessssesesassesssssssesssssesssssssessseess sessssssnssssesssessssesssessssssnssesesssssnesesssasnssnseen
PRESENTATION DU MENU PAR FOURNISSEUR .....
PRESENTATION DU MENU PAR RESTAURATION COLLECTIVE
PRESENTATION DU MENU PAR GROUPEMENT D'ACHATS / COLLECTIVITES

3 MISE EN PLACE : COMPLETER MON PROFIL UTILISATEUR......ccscererestrssssssssssssssssssmssssssssssssssssssssssmsssssssssssssssssssassmsssssssssssssassassassmssnssssssssssassassassnsaneas
COMMENT METTRE A JOUR VOTRE PROFIL UTILISATEUR ?......
COMMENT MODIFIER VOTRE MOT DE PASSE 2 .eucueucustssrerestsesesesssesserssesesssssssssssssassssesssssessssssesssesssssssssssssssstsssssssssssssesesstsssssssssssesssessssesssesesesesssassssssesssssesesseas s ssesssessseesssesssssssesesesnsseasaens 13
COMMENT CREER UNE NOUVELLE ORGANISATION P ...vtiuucucuesesssssssresssesseasssssssssessssssssssssssssesssssssssssssssssss seassssssssssssssssssssassssesssssssssassssssesssnsasssasssasssssssssssesssssssssnsssasssssenssssesnsnesnsnssssssses 14
COMMENT REJOINDRE UNE ORGANISATION DEJA DANS LA PLATEFORME ?...vucuereeuetrescasesessssssessssssssessssesssssssssssssssssssssessssessssssessssssssssnssssssassssssstsssesassssessssesassssassssssssssnssesnssnsrsnssens 14
OU PUIS-JE VOIR ET GERER LA LISTE DES ORGANISATIONS DONT JE SUIS IMEMBRE ? ueucurtreseessesssesssresessssesessessssssssssssssessssessasesssssessessssessasssesssssss st sssesessesssssssssssenssassessssssssssessssnesesssass 15
COMMENT PUIS-JE QUITTER UNE ORGANISATION DONT JE SUIS MEMBRE 2...cveeveereueneennene
COMMENT PUIS-JE QUITTER UNE ORGANISATION DONT JE SUIS ADMINISTRATEUR P..ucuvusuisrereesesessssssssssesesessssssssssssssesessssssssssssenssenssssssssssssssssssassssssssssesssesssssssssssassssesssesssssssssesssnssensaens 16
QU'EST-CE QUE LES MEMBRES ARCHIVES? ...vueuteueucussessereseeseassssessssssestsssssssssssssstsssenssesssssasasssssesssssssssnsnssssssssssesssssesssessssssssssssesssessssssssesesssesssasessssssssssesasatessssssesasasssessssesssssssasasasssssneas 16
4 MISE EN PLACE : GERER UNE ORGANISATION
COMMENT DEFINIR MON ORGANISATION 2 ..vcveucueeerssesssseseessessssessssssssssssssssssssessssssesssssssssssessssssessssessesssassssssessssasessesesnssassssssessssssasssesessssnsssassessssssstsstesessssesnssesesnssassssstesssesesnssnsrssasass 17
COMMENT RENSEIGNER MES INFORMATIONS JURIDIQUES ?.....
POURQUOI LE SIREN EST=IL OBLIGATOIRE 2 wveuetrsreeresssessssesssesssssssessssssssessssssssassssssssssssssassssessssssssssessssssssssssssssssssesssssnssssssssssssssesessssess sesssssssessssssssssssssssssnsssssess ssssesnsssnsssssssssssssssnensnen 18
COMMENT AJOUTER MON LOGO ? w.ucucurueurersreesesesesessssssesssesssssssssssssseseseassssssssssssssstsesesssssssessssssssesssssesnsssnssssssssssssnsesesatsssssssesssesssessssssssesesessssasasessesssnsnsesasessssssssesesasassssssssssasasssessssnsaeas 18
OU INDIQUER L’ACTIVITE PRINCIPALE DE MON ORGANISATION ?..ucureuererereersessusessssssessssesesssessassssssssssessssessssssssessssssessssessssssssessssssnssessssessssssesssesssssssesssessesssessssssssnssassessssssssessssssnsenssnes 18
QU’EST-CE QUE LE CODE UAI (POUR LA RESTAURATION COLLECTIVE) vtttrtsssesressesessesssssssessssseesssssssessessssesssssssssesssssssssssseseesssssssesstsssessssesseesnssessesnssssessnesessssasassessasantsssesssssntasnsessesans 18
QU’EST-CE QUE LES FICHIERS DE VALIDATION ? cuuvrrevrurereserereensrensasereseens
QU’EST-CE QUE LES "CLASSES D'ARTICLES" 2 ueututurueueesereeresescssssssssesssesssessssssssssessssssssssssssssesssesesssssssesnssssesssesssssssnssssssssssssssssssnsassessssassesasssesesnsnsessesssesesesasatessesssssesesatessssssssasasasessnsasasns 19
COMMENT TELECHARGER MES FICHIERS DE VALIDATION ? w.ucuvtteueureeseressssesessaresssssessssesessssssssssssessssessssesssssssssssssessseesesssssassnssesssnsssssssess sssssssnesssssstsssssesssssssseseesssessessssssesssassssnsresssnes 19
COMMENT INDIQUER LES INFORMATIONS DES CONTACTS DE MON ENTREPRISE ? ...ucucueueuesrersesecssasssssssesesesssssssssssesssassssssssssssssssssssssassesesssesssssssssssssasesssessssssssssssessseesssesssssssesesssasssssnsas 20
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A QUOI SERVENT « LES TAGS » DANS LES CONTACTS ?.....u....

COMMENT LOCALISER MON ENTREPRISE ?..vverereueenesarerernenes

OU INDIQUER LES ACTIVITES SECONDAIRES DE MON ORGANISATION 2 w.vueeurereueuresesssressaseressssessasssssessesesssassessssessssssssesessesssssssssssssssnssesessessasssssssessessssesesessessssssssessenssassessssssesssnesssnsesssnes 21

COMMENT DEFINIR MES INFORMATIONS DE COMMANDE / DE LIVRAISON / DE PRODUCTION ET MES CONDITIONS DE PAIEMENT ? (DU COTE FOURNISSEUR) vouvuueuresesressenssressenssreresns 23

COMMENT DEFINIR MES INFORMATIONS DE COMMANDE / LIVRAISON ? (DU COTE ACHETEUR) wovvvetesceetessssssssssssssssssssssssssssessssssssssssasssssesssssssasssssssssssssssssassassesasssssessessssssssssssasans 23

COMMENT AMELIORER MON PROFIL PUBLIC AVEC DES PHOTOS... 2 ueeestrereseeressureeassrerssseresssssessssessssssessssessssessssssssesssessesssssssssssssesessessssssssssesssssss et sesssesesssessesssnesssesessssssssssssesneressses 24

COMMENT PUIS-JE RENSEIGNER MES LABELS OU MES CERTIFICATIONS 2 euvvveueteesesesressssesessseesssssnsssssssssssesssssssssssessssesssssssssssesasssssssssssassssssessssssssssasssansessssassssssnsssssesssssssnssesessssnsnssasens 25

QUELS SONT LES TYPES DE LABELS OU DE CERTIFICATIONS QUE JE PEUX AJOUTER A MON PROFIL ?............

QUE FAIRE S| MON LABEL OU CERTIFICATION N'EST PAS LISTE .vveuetsessrersuessessssssesssssssssssssssesssssssssssssssssassssssessssassssssessssssesssssssssssessssssesssssssssssessssssstsssassesssessssnsessssassssstesnssssasnssnssesssass 25

COMMENT CHOISIR MON(MES) ABONNEMENT(S)  cvevetiureseesereressssssessrssessssssssessssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssesssssssssssesssnsssssnssssssessssssssssssssssssesssnssssssssssesasssnssnsnssssasans 26

QUELS SONT LES ABONNEMENTS GRATUITS ET LES ABONNEMENTS PAYANTS ? uuvueueteeeuesressessessssssssssssssessessssssssasssssssssssssesssssssssssessssssesssssssssesesssssssssssessesssessssssessssassssstessssssesnssnssssssass 27
6 GESTION DES MEMBRES, DES DROITS D’ACCES DES MEMBRES

QU’EST-CE QU UN MEMBRE ? w.cveereuesnesnessseesesesssssssssesenes

OU PUIS-JE VOIR LA LISTE DES MEMBRES DE MON ENTITE 2.uvucteteeueusesessressssssessssssesssssssssssesssessssssesssssssesssassssssessssssessesssssssssssssessssssassssssessssnsssassessssssstsssesessssessssasessssassssstssssesesnssnsnsssses 28

QUELLE EST LA DIFFERENCE ENTRE CONTACT ET IMEMBRE P.ucuvtrtrueuseseussressssssessasessssssesessesesssssssssssssssssesssassesssssssssssssssessessssessasessssssssesessensssssssssssss et st sesessessssssesssnesssessessssessassessesnenesssass 28

COMMENT INVITER DE NOUVEAUX MEMBRES ?...ucueueurereeeesesesesssssesesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssassssssssssesssesassssssssssesssasasassssssssesssessssasassssssnsesssasassssssesesesesasatssssssesasesssasnessnsas 29

PEUT-ON DEMANDER SOI-MEME A DEVENIR MEMBRE D’ UNE ORGANISATION 2...uccuertrereussresssrerssssreasssessssresssssessssessssssessssssesssessenssssessssesssssssssssssssasssssssssssssassssnssesssnssessssensassssassesnsses 30

PEUT-ON AVOIR PLUSIEURS ADMINISTRATEURS DANS UNE ORGANISATION P ..vueueueeucuressresessssesessesesessssssssssssssssssssssssssssesessssessssssesssssssssssessesssassssssessssasessssnssesassssssessssssessssassssssnssssesessssas 31

QU’EST-CE QUE LES DROITS D ACCES ? wuueurereueereesreresssseressssessssesessssensssesesssssssssssessssssessssesesssassesssnssessssessseess sessssssnssesesasaes st sesssassssnsnesssesssssseesssnsessssnssesnsessesesessssnssesssesssntsesssssesssnenssssees 32

POURQUOI AVOIR DES DROITS D’ACCES ?..........

QUELS SONT LES DROITS D’ ACCES PAR DEFAUT ?

QUI ASSIGNE LES DROITS D’ ACCES AUX IMEMBRES P...vruiuisssesesesssssesssessssesssssssssssssssssssssssessasssssssssesssesestasas st ssssesssssssssssss essssasssassssases sessssssssssssessesssesasssesssesessasss st sessssasssssssssassensssssassssnes 32
COMMENT DEFINIR LES ROLES DE DROITS D ACCES 2 1veetetsseeesesessssesessasessssasssssssssssssssssssstassssssassssssssssssssssstssessasasessssassssssssssssssssssssasssassassssasssssssssss st sssssnsasassassssssssssentssassesasenssssssassssssnns 33
COMMENT ASSIGNER LES ROLES DE DROITS D’ ACCES A MES IMEMBRES P uvuteeetrersssssssssssesssssessssssesssesssssssssssssssssssssssssssss essssssssesssessas sessssssssssssessasssesssssesssassssassssssessssssassssssasas sessssnsessssnes 33
LES MEMBRES ONT-ILS ACCES A TOUTES LES PAGES DE L’ ORGANISATION  .vurueuisescsesrseseressssssesssesssesssesssssssssssssssssssssssssssesssesssssessssssssesssesssssssas stssssasesssssssesssessssssssssenssssssssssssasasessssnsne 34
PEUT-ON ASSIGNER UN MEME ROLE DE DROITS D'ACCES A PLUSIEURS IMEMBRES ?.uveessersesisesessssessssssesssssesssssssseresssssssssssasssasasss sesssssssssssasssasssesssssentssssasasseesssssesessasssassssssssssassasssanes 34
QUELS SONT LES DROITS D’ ACCES D’UN MEMBRE ADMINISTRATEUR ? cuvuvevererernnnns

QUI PEUT ACCEDER AUX PAGES DE PROFIL DE L’ ORGANISATION P w.vevueustreeuesessssesessssessssssssssessssssssssessssssassssssessssasssssssssssssesssssssssssessssssesssssssssssesssssssssssessssssessssasessssassssstessssasesnssssesssass 35
7 RESEAU : COMMUNICATION AVEC MES RELATIONS......cociiiistrstssssssssssessssssssssssssssssssssmssasssssssssssssssssssmssassssssssssssssssassmssassassssssssssassassnssnssssssssssassassassnsaness 35

QU'EST CE QUE LE PROFIL PUBLIC ?1vuvuetueustreesssressasesessresssssessssssessssssssssresssssssssssesesssnessssssessssssssssessssssessseesssessssssssesssseessssssesssnssesssssseseseessssssssssnssssesstssessesssesssssseesssassesssrssesssnsnssnsresssnes 36

QUI PEUT VOIR MON PROFIL-PUBLIC .uvttetrereussesssssssssserereesessssssssesssesssesssssssssssaesssssssssssssssassesesessssssssssssssessassssssssssesssessssssssssssesssesasseassesssssessasasss sesnsssesas seassssssssssessseesssesssssssasssesnsseassnns 36

QUELLES ORGANISATIONS ONT DES PROFILS-PUBLICS 2 oueucureussessesssressssssessssssssssesssassesssstsssssessssssessssessesasessssessssesessssesssnsssssssssasssssssssssassssssssssnsassssassssnsessssasessssesssesessssasesnssasessssesnssasens 36

COMMENT TROUVER LE PROFIL PUBLIC D’UNE ORGANISATION DANS LE RESEAU ?..c.vvvvunenes

D'OU VIENNENT LES DONNEES DE MON PROFIL PUBLIC VISIBLES SUR LE RESEAU AGAPAI P ..ueurereuereesseesesssssssesssssssssssssssssssssssessssesessssasssssssssssssassssessssssessstssasssssssssssesssssssnssesassasasasses 38
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PUIS-JE VOIR LE CATALOGUE DES FOURNISSEURS DU RESEAU ? ..uvvviusumssssssssssssssanns
LORSQUE JE RENSEIGNE MON PROFIL PUBLIC, PUIS-JE VOIR A QUOI IL VA RESSEMBLER ? ....
8 RESEAU : CREER DES RELATIONS, PARTAGE DES DONNEES PRIVEES

QU'EST CE QU'UNE RELATION ENTRE 2 ORGANISATIONS ? A QUOI CELA SERT 2.ueueururercerereassseressssesessesessssessssessssssssessssessssssessasesssssssssssssessssssssssaessssssssssssessssssssessenssasssssssssesssasnssnssenssnes 41
OU GERER SES RELATIONS AVEC D'AUTRES ORGANISATIONS ? cuuveueuiueecscacussessssssesesessssssssssssesssesesessssssssssssesssssssssssssessatsssssssssssesssessssssssssesesesssssassssesssssesesaeessssssssasasesesssnssssssssesesesssssssens 42
QUI VERRA LES DONNEES PRIVEES DE MON ORGANISATION P..uveueuresessssesssessssesssessessssssssssessssssesssssssssssassssssssssssssssssssssassssssassssssnssssessssssnsessesassssssessssesssssessssssesnssassessssssssasssssnsrsnsses 42
COMMENT CREER UNE RELATION ENTRE 2 ORGANISATIONS ?...veurureuererersessressassesessesssseressssessassssssssssessseessssssssesssssssssssessssssssessssssessssessessssssesssassessssesssesassssnsssssssnssassesssssssseseesssnerenssnes 43
COMMENT QUITTER/RETABLIR UNE RELATION AVEC UNE ORGANISATION ?...

COMMENT VOIR LES ACTUALITES D'UNE ORGANISATION DANS MA PAGE D'ACCEUIL ? wutuuturesssrsssssssssssesssssssessessssssssssssessssssssssssssssssessssssssas assssss s sasssssesssssssesssssssssssssssssassnssssensasssssnsnsans 44
QUELLES DONNEES PRIVEES UN FOURNISSEUR PEUT-IL PARTAGER AVEC SES RELATIONS ? cuvitiuusuesessesessssessasssesssssessssesssssssssssesesssssssssssessassssassessssssstssssssesssesssssssesssasssssssesesssassssnssesssnes 45
QUELLES DONNEES PRIVEES UN RESTAURANT COLLECTIF PEUT-IL PARTAGER AVEC SES RELATIONS 2 1.veususeseusesessssessssssessssssesssssssasssssssssssssasesssssasssssssesssssssssssssasssssssnsssssssssssasssssanssesssnes 46
QUELLES DONNEES PRIVEES UN GROUPEMENT D'ACHAT PEUT-IL PARTAGER AVEC SES RELATIONS 2 w.vueuttseseusesesssssessssesessssessasesssssssssssssesssssssss essssss st ssssssessssssssssness sassssssssssassessssnssesssass 47
COMMENT PARTAGER MES PLATS (FICHES TECHNIQUES) POUR LA RESTAURATION COLLECTIVE ?uuitieueuresesssresssssresssssssssssensssssessssssessssssssssesss st sessssssssssssssssssesssassssssessssssusssssssessssnnssnsneas 47
COMMENT PARTAGER MES PLANS ALIMENTAIRES POUR LA RESTAURATION COLLECTIVE 2..uvtsusssresssesssnssesssssessssesssssessssssessssessssssesssssssens

COMMENT TRANSMETTRE MES DONNEES DE FONCTIONNEMENT A MA COLLECTIVITE RESPONSABLE POUR UN RESTAURANT COLLECTIF ? ..
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Support image

Support procédure

Se connecter sur Agapai

Béatrice BOISSELIER

Mot de passe oublié?

Pour commencer, connectez-vous a la plateforme : https://pro.agapai.fr
Nous vous conseillons d’utiliser le navigateur : Chrome.

Vous vous retrouvez sur la page « Se connecter sur Agapai » (1).

e  Sivous étes déja inscrit, indiquez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez
sur le bouton « Se connecter » (2).

e Sivous n’étes pas inscrit, cliquez sur le bouton « Enregistrez-vous » (3) pour accéder a
la page d’inscription.

S'inscrire sur Agapai

Jaccepte les CGUs

Se connecter

Agapai ©2019 2.38.1

Sur la page « S’enregistrer sur Agapai » (1), renseignez tous les champs : nom, prénom,
identifiant de connexion, email et mot de passe.

Ne pas oublier de cocher la case indiquant que vous acceptez les conditions générales
d’utilisation (CGUs).

Votre mot de passe doit étre au minimum de qualité « fort » et contenir des lettres
majuscules, minuscules, des chiffres et des signes de ponctuation.

Au moment de cliquer sur le bouton « S’enregistrer », votre compte est créé et vous recevez
un email pour confirmer que votre email est valide.

Cet email contient un lien. En cliquant dessus, votre compte sera activé et votre email
confirmé. Vous pourrez ainsi vous connecter.

Ce mail sera utile notamment en cas d’oubli de votre mot de passe et pour toute demande
de réinitialisation de mot de passe.

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29
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Se connecter sur Agapai

Béatrice BOISSELIER

T /

Enregistrez-vous

Agapal ©2020 237.5

Oubli de mot de passe

Renselgnez votre adresse courriel et votre nouveau mot de passe

VOUS Sera envoyé.

Depuis la page « Se connecter sur Agapai », cliquez sur le bouton « Mot de passe oublié ?»
Cette action entrainera I'ouverture d’une page avec le formulaire de réinitialisation du mot
de passe.

Renseignez votre email.

Cliquez sur le bouton « Réinitialiser ». Un email vous est alors envoyé avec un lien de
réinitialisation « Changer mon mot de passe ».

Depuis le mail regu, cliquez sur le lien, vous serez redirigez vers la page de réiinitialisation
de mot de passe.

Une nouvelle page temporaire vous informera que votre nouveau mot de passe a bien été
changé. Apres quelques instants, vous serez automatiquement redirigé vers votre page
d’accueil.

Il faut peut-étre attendre jusqu’ a une dizaine de minutes.

Tout d’abord, vérifier bien dans les spams si le mail ne s’y trouve pas.

Si non, veuillez contacter I'administrateur a : contact@agapai.fr avec en objet « réception
du mot de passe ».

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29
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Béatrice BOISSELIER A

I Configuration

Profil
Liste d'articles

Config. de
fonctionnement

Paramétrages divers

®, Communication

& Mon réseau

# Externes

A Notifications

’
1
1
1
1
I
1
1
1
1
I
1
1
1
1
I
1
1
1
1
I
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
1

l\ﬂ Cuisine

Fiche organisation / Ecole (démo)

& Informations juridiques

CARG)

En cliquant sur votre nom ou sur le rond avec I’image, vous accédez a la page « Mon compte
utilisateur » pour gérer votre profil d’utilisateur. Vous accédez ainsi a 3 onglets : « Mon profil »,
« Mot de passe » et « Mes organisations ».

En cliquant sur le nom de I’entité en orange, apparaissent les noms des entités dont vous étes
membres, a vous de choisir celle dans laquelle vous allez travailler.

Bouton qui vous permet de vous déconnecter de la plateforme.
Le menu principal vous permet de naviguer d’une page a I’autre de 1’application.

En cliquant sur la photo, un menu secondaire apparait avec des liens directs vers les pages de
configuration du profil de I’organisation, de votre compte utilisateur ou de 1’assistance.

Optionnel : certaines pages peuvent étre constituées de plusieurs onglets (sous-page).
Titre (et sous-titre) de la page dans laquelle vous vous trouvez.
Corps de la page que vous accédez.
Champ d’acces au moteur de recherche pour trouver les organisations référencées dans le

réseau.

=== En cliquant dessus : vous réduisez le menu en largeur ou vous le faites réapparaitre.

COMPTE
& Mon compte utilisateur
ORGANISATION

Q, Rechercher une organisation
&= Voir profil public

& Modifier fiche organisation
ASSISTANCE

@FAQ

& Formulaire de support

@ Se déconnecter

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29
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N

Marchés

Suivi Livraisons

1
Mes f

o]

Sur la période
Fournisseur
Ingredient
Procédure d'achat

Statut de livraison

Statut de prix

Type ¢ Date livraison ¢

Marché

06/02/2020

Gréagré

Marché

Marché

Marché

20/02/2020

01/02/2020

D Commande

refusée

@ Sur-facturatior

Fournisseur ¢

FRANCE FRAIS AUVERGNE

FRANCE FRAIS AUVERGNE

PRO A PRO

PROAPRO

urnisseurs / Suivi des livraisons

7| Livrée
Sous-facturation

Catégorie ¢

Fromages

Ingredient ¢

Bleu d'auvergne - AOP (frais Labellisé€)

En cliquant sur le bouton

Plus de filtres / Moins de filtres

les champs de filtre supplémentaire
s'ouvre se ferme en dessous.

Moins de filtres 1 Exporter
au 29/02/2020 s
des livraisons (€ HT) : 4163.252 € HT
Total des | (€TTC):4392.231 €TTC
Total des sur-facturations (€ TTC) : 174.791 € TTC
Total des sous-facturations (€ TTC) : 0 € TTC
D Livraison D Livrée avec Non livrée
refusée probléme

Résultats : 27

Quantité commandé ¢ Quantité validée ¢ Prix (HT) ¢ Statut ¢ Commentaire ¢+ Alerte prix ¢

n

Beurre Ph
Féculents/pdtes P3
Féculents/pdtes P3|

Une page de listing se définit toujours avec un parti filtre par mots clés
Selon les filtres choisis :

et filtre spécifique

e Lelisting se mettra a jour,
e Le nombre de résultats correspondant s'affichera ", i

e Des résultats agrégés peuvent étre calculés en ,
e Le bouton ™ présent dans l'entéte de chaque colonne permet de trier le tableau dans l'ordre

croissant ou décroissant.
Si la liste est grande, le tableau est paginé. Pour aller d'une page a l'autre cliquez sur les éléments

numérotés a coté de /. Le sélecteur en permet de choisir le nombre de résultats affichés par page. En

, vous pouvez choisir les colonnes qui apparaitront ou non dans le tableau.

Des boutons d'actions générales sont disposés en comme par exemple les boutons d'export.

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29

Page 8 sur 50




Guide d’utilisation — administration, droits d’acces et réseau

Le menu se construit selon les abonnements sélectionnés.

Support image

Support procédure

Angy Lemaire

# Accueil @
&%; Configuration @

Profil

® Communication @

& Mon au @
A MNotifications @

& Configuration

Profil

Mon réseau

N

0 Assistance

Formulaire de support

(1) La page "Accueil" ol vous trouverez les derniére informations de mise a jour, les actualités de vos relations, vos derniéres
notifications (alertes).

(2) La page "Configuration / Profil" permet de définir le profil de votre organisation, de gérer ses membres et leurs droits d'accés
ainsi que les autorisations de partage de données et les connexions éventuelles a d'autres plateformes.

(3) La page "Communication" permet de poster des billets dans son fil d'actualités. Ils seront visibles sur votre "Profil public".
(4) La page "Mon réseau" permet de lister et gérer ses relations avec les organisations tiers.

(5) La page "Nofification" liste toutes les alertes générées sur la plateforme : Demande de relation, stock minimum atteint...
(6) La section « Assistance » vous donne 1’accés a :

e laF.AQ
e Des formulaires de support (pour faire remonter problémes/questions)

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29
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% Configuration

Configuratio ‘ i

Communica

Mes clients

Mon .

B Commandes

(1) Dans la section "Configuration" du menu :
e La page "Liste articles" permet de connaitre la liste des articles utilisés par I'organisation, faire des demandes d'ajout
d'ingrédients, définir ses préférences de conditionnements.

(2) Dans La section "Mes clients" du menu :
e Lapage "Clients" permet de gérer ses fiches clients.
e |a page « Marchés » permet de gérer ses fiches de marchés remportés aupres de ses clients, grace a ses données, la
création des commandes est facilitée.
e |a page "Suivi Livraisons" permet de suivre toutes ses livraisons, connaftre les problemes de réception chez le client
connecté...

(3) Dans La section "Commandes" du menu :
® Lapage "Catalogue" permet de gérer son catalogue,
® |lapage "Planning Ventes" permet de gérer le planning des commandes,
® |apage "Préparation " permet de gérer le planning des préparation de commandes,
® |apage "Livraisons clients " permet de gérer le planning des livraisons.

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29
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% Communication

==
[}

# Externes @

A Notificatio

W Cuisine @
ournisseurs @

M Configuration

& Mes fournisseurs

b

(1) Dans
(2) Dans

(3) Dans
[ ]

(4) Dans
[ )
[ )

(5) Dans
[ )

la section "Configuration" du menu :
La page "Liste articles" permet de connaitre la liste des articles utilisés par I'organisation, faire des demandes d'ajout
d'ingrédients, définir ses préférences de conditionnements.

la page "Externes" du menu, on peut gérer les imports des bons d'économats depuis la plateforme EMAPP.

la section "Cuisine" du menu :

La page "GEMRCN catégorie/fréquences" liste les différents catégories GEMRCN utilisé par Agapai

La page "Plans alimentaires" permet de créer vos différents plans alimentaires (incluant le calcul de qualité de chacun)
La page "Plats" permet de créer/modifier vos fiches techniques (incluant les allergénes et les valeurs nutritionnelles)
La page "Planification plans" permet de gérer la planification des plans alimentaires

La page "Planification menus" permet de gérer la planification de vos menus a l'avance (suivant les plans alimentaires)
et d'exporter les menus par semaine.

La page "Planification Sortie" permet de modifier vos planifications de menus au dernier moment, pour les adapter a
I'actualité (greve, fermeture exceptionnelle...)

la section "Mes fournisseurs" du menu :
La page "Fournisseurs" permet de gérer votre carnet d'adresse de vos fournisseurs
La page "Marchés" permet de gérer vos fiches marchés et leur évolution

La page "Suivi Livraisons" permet de faire le suivi des livraisons, identifier les probléemes de livraisons (surfacturation,
refus pour non-conformité de produit...)

La page "Suivi Achats" permet de suivre vos commandes et d'extraire les statisitiques de gestion.

la section "Gestion/suivi achats" du menu :

La page "Planification besoins" : permet de gérer la planification de vos besoins, en lien avec la planification des menus.
Permet de créer les précommandes, en lien avec I'état des stocks et des commandes en cours.

La page "Achats" : permet de gérer la planification des commandes et de créer des commandes intempestives.
La page "gestion consommation": permet de faire le suivi de fréquentation du restaurant et de calculer le colts repas...

la section "Magasin / stock" du menu :
La page "Livraisons" : permet de gérer les livraisons qui vont entrer en stocks.

La page "Sorties stocks": permet de gérer les sorties des stocks vers la cuisine ou autre, en temps réel, avec gestion des
sorties intempestive et affectation selon les budgets

La page "Etat stock" : permet de faire le suivi des stocks
La page "Inventaire ": permet de les inventaires complets ou partiels des stocks.

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29
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# Accueil

ruration @

o Configuration : (1)Dans la section "Configuration" du menu :

Profil e La page "Liste articles" permet de connaitre la liste des articles utilisés par I'organisation, faire des demandes d'ajout
. d'ingrédients, définir ses préférences de conditionnements.

(2) La page "Statistiques collectivité" donne accés aux statistiques de fonctionnements des restaurants collectifs adhérents
& Mon réseau < (fréquentation, colts de production des repas, suivi d'achats selon procédure, EGALIM...)

B ke T (3) Dans la section "Centrale d'achat / Groupement" du menu :

Groupement
e La page "Groupes d'établissements" permet de mettre en place des sous-groupe d'adhérents auxquels certains

marchés seront réservés.

® |la page "Fournisseurs" permet de gérer les fiches des fournisseurs du groupements. Ces fiches seront
automatiquement transmises aux adhérents.

® La page "Marchés" permet de gérer les fiches des marchés du groupement. Ces marchés seront automatiquement
transmises aux adhérents.

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29 Page 12 sur 50



Guide d’utilisation — administration, droits d’acces et réseau

Support image

Support procédure

Mon compte utilisateur

bio

Nom BOISSELIER

& Mon profi
# Accueil & Mon profil
I Coriguanon Photo Identifiant  Béatrice BOISSELIER Miri-

i
i
n
=
i
5

Cliquez sur votre nom ou sur le rond au-dessus (1) pour accéder a la page « Mon compte
utilisateur ».

Vous accédez a la page « Mon compte utilisateur » avec les 3 onglets :

e En (2) « Mon profil » définit vos informations générales,

e En (3) « Mot de passe » permet de modifier votre mot de passe,

e En (4) « Mes organisations » liste les organisations auxquelles vous étes membre. En
général vous étes membre que d’une seule organisation.

Sur I'onglet « Mon profil », remplissez les champs selon vos souhaits.

Vous pouvez personnaliser votre page en téléchargeant votre photo, en cliquant sur
« sélectionner une image » (5). Une fenétre de recherche de fichier dans votre ordinateur
apparaitra pour sélectionner I'image. Attention, I'image ne doit pas faire plus de 3ko de
données. Celle-ci apparaitra ensuite dans les ronds en haut a gauche et a droite (1).

N’oubliez pas d’enregistrer en bas de page.

Prénom Béatrice
Courriel beatriceboisselier@gmail.com
Tékphone 0612065451
mobile
Sélectionnez une image Ne pas afficher mon numéro de
téléphone publiquement
Date de 19/04/1957 i}
naissance
& Admin
Q@ Mon adresse
3 Mon compte utilisateur
Béatrice BOISSELIER
. & Mot de passe
EARL du Tilleul (démo) - s
% Accueil Actuel
. . Nouveau
5 Configuration ouw
mot de
asse
Profil P
Liste articles Confirmez le
nouveau
Communication
§ Mon réseau
Notifications 9 * .

Qualité du mot de passe

trés faible

Rappel : vous avez déja créé votre mot de passe dés la 1™ connexion sur la page
« s’enregistrer sur Agapai » .

Pour modifier votre mot de passe, cliquez sur votre nom ou sur le rond au-dessus pour
ouvrir la page « Mon compte utilisateur » puis cliquez sur le 2iéme onglet « Mot de
passe » (1).

e Renseignez d’abord votre mot de passe actuel (2), afin de vous authentifier,

e  Ecrivez ensuite votre nouveau mot de passe et confirmez-le, en-dessous (3) et (3').

Une barre de qualité du mot de passe (4) s’affiche. Le mot de passe doit étre au minimum
de qualité « fort » pour étre accepté.

Cliquez ensuite sur : =

En cliquant sur la bulle orange (5), il est rappelé que le mot de passe doit contenir des
lettres en majuscule, en minuscule, des chiffres et des signes de ponctuation.

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29
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385 Mes

organisations

15| | 20 v

Accueil par défaut

Béatrice BOISSELIER

Nom Organisation a

O Bio d’/Auvergne SAS (démo)

O EARL du Tilleul (démo)

¥ Mes organisations

Activités

Fromager

Maraicher
Vente directe a la ferme

Fiche organisation / Nouveau

&Iz Informations juridiques
2 Activité(s)
& Contacts

@ Adresse

e

Role membre $

Membre

Administrateur

Résultats : 6

Statut membre Actions

HE

Cliquez sur votre nom ou sur le rond au-dessus dans le menu pour accéder a la page
« Mon compte utilisateur » puis cliquez le 3®*™ onglet « Mes organisations » (1).

Cliquez sur le bouton . Une page « fiche organisation / Nouveau » s’ouvre (2).

Renseignez les cases dans les 4 sous sections « Informations juridiques », « Activité(s) »,
« Contacts » et « Adresse ». Pour les ouvrir cliquer sur les fleches en fin de ligne (2).
Pour plus d’informations, voir chapitre suivant.

N’oubliez pas d’enregistrer.

Les données que vous renseignerez dans les onglets «informations juridiques »,

« Activités » et « Marketing » seront utilisées pour créer votre fiche « profil public »,
visible de tous les utilisateurs de Agapai.

Les données des autres onglets sont des données privées.

Béatrice BOISSELIER

Ecole (démo) ~

# Accuell

M Configuration

® Communication

& Mon réseau

& Notifications

¥4 Cuisine

Recherche

Critéres de recherche

Résultats

’ Bibliothéque de démo.

‘ Lycée Jean Zay

‘ Lycée René Descartes

ttps://pro.agapailt

Mon compte utilisateur

& Mes organisations

4 Mes organisations

1 20 4

Accueil par défaut Nom Organisation ~ Activités

Bibliothéque

Bio dAuvergne SAS (démo) Fromager

Mots clés © iycée

Organisation Nom de |

Responsable Nom du r

Code postal 63

Retour  Effacer

k

Résuitats :7
Activite Statut comme mermbre
Restaurant collectif scolaire (école, collége, ycée)  (CITITIEYTND

Restaurant collectif scolaire (école, collage, lycée)

Restaurant collectif scolaire (école, collége, lycée)

Activités

Certifications

Classes
darticles

Articles

Cartographie

Restaurant collectif scolaire (école, collége, lycée)

Réle membre ¢

Membre

Administrateur

/mu..‘ "

Statut membre & Actions

1] ~ |
[ Ve | [ o |

Allemagne

Cliquez dans le menu sur votre nom ou sur le rond au-dessus pour accéder a la page
« Mon compte utilisateur » puis cliquez vers le 3™ onglet « Mes organisations » (1).

Cliquez sur le bouton . Une page avec un moteur de recherche s’affiche (2).

Renseignez les critéres de recherche : dénomination et code postal au minimum puis
cliquez sur « Rechercher ».

Attention : faites attention aux accents pour que votre recherche aboutisse. Si aucun
résultat n"apparaft, vérifiez I'orthographe et précisez vos critéres de recherche.

Une liste de résultats apparait (3), dans I’exemple 7 résultats sont proposés (4) selon les
critéres que vous avez donnés avec leur localisation sur la carte a c6té (5).

Si I'organisation que vous souhaitez rejoindre est présente dans la liste, cliquez sur le

bouton associé (6) pour envoyer une demande.

Votre demande apparaitra dans votre liste de « Mes organisations » avec le statut

en attendant la validation de I'administration de cette organisation.

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29
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& Mes organisations

5 Mes

organisations

Cliquez sur votre nom ou sur le rond au-dessus dans le menu pour accéder a la page
« Mon compte utilisateur » puis cliquez sur le 3ieme onglet « Mes organisations » (1).

En général, vous serez membre d’une seule organisation. Mais, pour certaines fonctions
(comme les agents comptables), vous pouvez étre membre de plusieurs organisations.

organisations

| » 20 o
Accueil par défaut Nom Organisation «
) Bio dAuvergne SAS (démo)
) EARL du Tilleul (démo)
® Ecole (démo)

Lycée Jean Zay

MAIGRET SAS

Activités Role membre ¢
Fromager Membre
Marnlaher Administrateur
Vente directe a la ferme

Restaurant collectif scolaire (école, collége, lycée) Administrateur
Restaurant collectif scolaire (école, collége, lycée) Membre
Négociant en bestiaux Membre

o1 20 v Résultats : 8
Accueil par défaut Nom Organisation a Activités Role membre % Statut membre & Actions La COIOnne « Réle membre » (2) indique Si vous étes adminiStrateur ou Simple membre
de cette organisation.
O Bio dAuvergne SAS (démo) Fromager Membre m
La colonne « Statut membre » (3) indique si :
Maraicher
EARL du Tilleul (démoa) R g Administrateur & - N , ..
O Venledieete 3 ferme . . VS - votre demande pour étre membre est accepté par I'administrateur de
I'organisation.
@ Ecole (démo) Restaurant collectif scolaire (€cole, collége, lycée) Administrateur m
. :vous avez fait votre demande qui n’a pas encore était validée par
Lycée Germaine Tillon Restaurant collectif scolaire (école, collége, lycée) Membre m un adm|n|5trateur'
. -Q‘-m : vous n’étes plus membre de I'organisation (cela reste en mémoire, pour
Lycée Jean Zay Restaurant collectif scolaire (école, collége, lycée) Membre éventuellement la rejoindre a nouveau par la suite).
. : VOous avez regu une invitation d’une organisation, pour la
Lycée Théodore de Banville Restaurant collectif scolaire (école, college, lycée) Membre nn rejoindre
. . s ® N
La colonne Actions (4) permet de quitter I'organisation ., ou de demander a la
rejoindre a nouveau n, d’accepter une invitation n ou de la refuser n
% Mes organisations
%85 Mes

Résultats: 6

Statut membre ¢ Actions

c3

23

Cliquez sur votre nom ou sur le rond au-dessus dans le menu pour accéder a la page
« Mon compte utilisateur » puis cliquez sur le 3™ onglet « Mes organisations » (1).

. o~ . ®
Pour quitter une organisation, cliquez sur le bouton . (2).
La ligne restera visible avec le statut m (3).

Plus tard, vous pourrez rejoindre de nouveau cette entité en cliquant sur u (4).

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29
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% Mes organisations

38 Mes

organisations

‘

£ | =

Email ¢

angylemaire@gmail.com

beatriceboisselier@gmail.com

xelicesdiez@gmail.com

Fiche organisation / Ecole (démo) (7 proil valiae
Béatrice BOISSELIER & Membres
# Accueil A Nste.
Membres actuels / en cours de demande (4) Membres archivés (1) Réinitialiser les filtres
M Configuration
Profil <[> ][ 20 j
Liste d'articles
Nom & Réle membre 3 Réle / Droits d'accés ¢
Config. de
fonctionnement 0 Lemaire Angy administrateur -} comptable
Paramétrages divers
@ sossseLierséavice  administrateur cuisinier
membre
® Communication
'!i, ELICES-DIEZ Xavier membre 'J cuisinier
@ Mon réseau y
Q Laveau Nicolas membre j cuisinier
A Notifications

nicolas@laveau.org

Statut membre ¢

G008

Résultats : 4

Actions

Sivous étes le seul administrateur de I'organisation, vous devez obligatoirement nommer
un nouvel administrateur a votre place. En effet, toute organisation doit obligatoirement
posséder au moins 1 administrateur. Vous pourrez ensuite changer votre réle personnel
a membre puis quitter I'organisation.

Si vous étes le seul administrateur :

e Allez dans la page "Configuration/Profil", puis dans I'onglet « Membres » (1)

e Choisissez le nouvel administrateur parmi les autres membres de |'organisation :
cliquez sur la liste déroulante de « réle membre » de ce membre (2) et sélectionnez
"administrateur",

e De maniére similaire, modifiez votre role de « administrateur » a « membre » (3).

Ensuite :

1 > 20 Ll Résultats : 6
e  Cliquez sur votre nom ou sur le rond au-dessus dans le menu pour accéder a la page
Accueil par défaut Nom Organisation « Activités Réle membre & Statut membre & Actions e . oy . .
’ ” « Mon compte utilisateur » puis allez sur le 3™ onglet « Mes organisations » (4).
@) Bio dAuvergne SAS (démo) Fromager Membre =
e Cliquez sur le bouton (4) de I'organisation que vous voulez quitter.
) EARL du Tilleul (démo) )\‘/A:;:C;Zde . Administrateur =
@ Ecole (démo) Restaurant collectif scolaire (école, collége, lycée) Administrateur La Iigne restera Visible avec Ie Statut m comme en (5).
pesemne Festermm e seae (Sran celites et remee Plus tard, vous pourrez rejoindre de nouveau cette entité en cliquant sur n (6).
MAIGRET SAS Négociant en bestiaux Membre =3 n
Fiche organisation / Ecole (démo) 4 Les membres archivés (2) sont tous les anciens membres de |'organisation qui ont quitté
I'organisation.
& Membres
Pour connaitre tous les membres qui ont quitté une organisation :
.‘ " . . L ,
. ] Marmbressctue  an cour o damande (0 7] MerbroS FOee 1| it s ives e Allez vers la page "Configuration/Profil", puis dans I'onglet « Membres » (1),
Rl e Sélectionnez dans le filtre "Membres archivés" uniquement (2),
Profil <[l 5| [ 20 Résultats : 1 | | s . . | b h 4,
e Laliste se met alors a jour avec uniquement les membres archivés.
Nom 3 Réle membre 3 Role / Droits d'accés + Email 3 Statut membre § Actions
O ovesunicois membre ¥| niclaslavesu g L'administrateur peut renvoyer une demande a un utilisateur pour rejoindre a nouveau
> 20

I'organisation en cliquant sur (3)

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29
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Les étapes du setup sont :
1. Renseignement des informations de profils administratifs

2. Renseignement des informations d’activités
3. Renseignement des informations de profil qualité (marketing)
4. Choix des abonnements
Support image Support procédure
Fiche organisation / Ecole (démo) v Cliquez dans le menu: Configuration/Profil (1). Vous accédez & la page « Fiche
organisation / + le nom de I'entité ». Cette page posséde 7 onglets et vous permet
Béatrice BOISSELIER % Informations juridiques
el o d’administrer les informations de I'organisation. Seuls les onglets "Informations
juridiques" et "Membres" sont visibles, en lecture seul, pour les membres de
o Accind & Informations juridiques I’organisation
M Configuration v BB Activité(s) p s s . .
¢ s@ ( Onglets des données utilisées pour le profil public :
:(md & Contacts e En(2) « Informations juridiques »
Config. de Q Adresse e En(3) « Activités »
fonctionnement e En(4) « Marketing »
Paramétrages divers
. Onglets des données privées pour I’ladministration de I'organisation :
e En(5) « Membres »
- - e En(6) « Droits d’acceés »
Profil public / Ecole (démo) . En (7) « Abonnements »
. e En(8) « Partage »
chc’lefdirq?)m e r— e En(9) « Api Connexion »
= mu\ (4ocle; colisge. lyoss) —— i
- L & AngyLemeies Types de convives Enfants grands y ,
o 84boulevard Alexandre e ‘ PAS D'IMAGE Dans chaque onglet, remplissez ou modifiez les champs selon vos souhaits et I'évolution
Martin 45000 ORLEANS ® Nos labels D I SPON I B LE

Pas de label(s) pour le moment
# Nos résultats Egalim

& angylemaire@agapai.com

Sur la période du 18/06/2019 au 18/06/2020
Bio

“ Labellisé

Autres

S Informations juridiques
4 Contacts Information achats (B2B) Nos actualités

F : Lund, Mardi, Jeudi, 88 Evénement
F Plans d'accés Jours de fonctionnement Lundi lardi, Jeudi
Vendredi

dans I'entité. N’oubliez pas d’enregistrer avant de sortir de chaque page.

Cela vous permettra d'étre plus facilement identifié par vos partenaires actuels et
potentiels et &tre mieux référencé dans la plateforme grace a votre « profil public ».

Le profil public est la fiche de présentation de votre organisation accessible par tous les
autres membres du réseau.

Pour visualiser votre « profil public », cliquez sur (10).

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29
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Béatrice BOISSELIER

EARL du Tilleul (démo) ~

o« Conﬂgurallz@

Profil

Liste articles

®, Communication

& Mon réseau

A Notifications

® Vente directe

@ Mes clients

B Commandes

% Informations juridiques,

v Logo

Sélectionnez une image

&2 Informations juridiques

Dénomination

SIRET

Code NAF

Forme

juridique

Date
Immatriculation

RCS

Capital social

N°TVA

N° IBAN

Fiche organisation / EARL du Tilleul (démo)

EARL du Tilleul (démo)

328 746 946 00016

71.128

SARL

17/12/12015

12000

Nom du

Angy Lemaire

responsable

Téléphone de
la société

I 06 50708132

Faxdela
société

Email | angy.lemaire@gmail.com

Site web

https://fermedutilleuil.com

Allez vers « Configuration/Profil » (1) pour accédez a la page « Fiche organisation »,
puis dans "onglet « Informations juridiques » (2). Ouvrez la 1% section « Informations
juridiques », en cliquant sur la fleche (3).

Remplissez ou modifiez les champs.

Il est obligatoire car c'est le seul identifiant qui vous permet de ne pas étre confondu
parmi les autres organisations au sein du réseau. (plusieurs organisations peuvent avoir
le méme nom, mais n'auront jamais le méme n° SIRET).

Téléchargez le logo de I'entité en cliquant sur en (4). Une fenétre
de recherche de fichier dans votre ordinateur apparaitra pour sélectionner I'image.
Attention, I'image ne doit pas faire plus de 3ko de données.

Si vous voulez visualiser votre « profil public », cliquez sur

N’oubliez pas d’enregistrer.

3

Béatrice BOISSELIER

Liste darticles

Config. de
fonctionnement

Paramétrages divers

®, Communication

3

Béatrice BOISSELIER

il

%€ Configuration
Profil @

& Informations juridiques.

E8 Activité(s)

& Informations juridiques.

v B8 Activité(s)

Exemple pour la restauration collective

Fiche organisation / Ecole (démo) M prof

&2 Informations juridiques

Activité
principale

Code UAI (RNE)

Classes darticles

Restaurant collectif scolaire (école, collége, lycée

Fichiers

de

validation

Exemple pour les fournisseurs

&l Informations juridiques

Activité
principale

Classes
darticles

Fiche organisation / EARL du Tilleul (démo)

Maraicher

~

Fichiers
de
validation

Attestation MSA

B Télécharger

Allez dans « Configuration/Profil » (1) pour accédez a la page « Fiche organisation »,
puis dans I'onglet « Informations juridiques » (2). Ouvrez la 2™ section « Activité(s) »,
en cliquant sur la fleche (3).

Remplissez ou modifiez les champs.

Attention : vous pouvez aussi configurer des activités secondaires. Cela se fait dans le
2¢me gnglet « Activités ». Renseignez I'activité principale (4).

Pour la restauration scolaire, il s’agit d’un code unique pour chaque établissement
scolaire (5). Il est utilisé pour générer les numéros de bon de commande. Ce champ est
obligaroire.

Ce sont les fichiers (6) que vous souhaitez mettre a disposition de vos relations,
attestation ou autre...

Par exemple, un fournisseur peut mettre a disposition son DDDP prouvant I'autorisation
des services vétérinaires de vente vers la restauration collective.

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29
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Cette information (5°) sert au fournisseur pour indiquer quelles sont les classes de
produits qu'il fournit (BOF, viande de beceuf, Iégumes...)

N’oubliez pas d’enregistrer de temps en temps.

3

Exemple pour les fournisseurs

Fiche organisation / EARL du Tilleul (démo) (7 profi vaiiae

Béatrice BOISSELIER & Informations juridiques.

EARL du Tilleul (démo) -

# Accueil &2 Informations juridiques

48 Contacts

Q Adresse

8 Activité(s)

Activité Maraicher Fichiers  Attestation MSA

principale do
validation

Classes darticles

et

veere [0

Allez dans « Configuration/Profil » (1) pour accédez a la page « Fiche organisation »,
puis dans I'onglet « Informations juridiques » (2). Ouvrez la 2*™ section « Activité(s) »,
en cliquant sur la fleche (3).

Au préalable, transformez vos fichiers en format PDF sur votre ordinateur. Pour chaque
document que vous souhaitez enregistrer :
e Cliquez sur (4), une nouvelle ligne apparait,

e Cliquez sur _E Pl (5), une fenétre de navigation de votre

ordinateur s’ouvre. Sélectionnez le fichier en PDF choisi.

i H [® Enregistt
N’oubliez pas d’enregistrer ,

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29
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Fiche organisation / EARL du Tilleul (démo)

Béatrice BOISSELIER % Informations juridiques.

EARL du Tilleul (démo)

& Accoeil & Informations juridiques
<& Configuration B3 Activité(s)
Profil
s 48 Contacts
L
[ contacts archives
= Communication
& Mon réseau
20
Typeds Genre  Prénom & Nom & Téléphane §
contact «
comptabli ¥ Mr|~ Béatrice BOISSELIE
commerc ¥ | M. v [ Angy LEMAIRE +33(0)6 50 7¢
@ Adresse

«

Email 3

~

Tag contact principal
comptable x

commercial X

Résultats: 2

Allez dans « Configuration/Profil » (1) pour accéder a la page « Fiche organisation »,
puis dans I'onglet « Informations juridiques » (2). Ouvrez la 3™ section « Contacts »,
en cliquant sur la fleche (3).

Pour chaque contact que vous souhaitez enregistrer :

e Cliquez sur (4), une nouvelle ligne apparait.

e Remplissez les informations de cette nouvelle ligne (Nom, Prénom)

e Renseignez le type de contact (5) : c'est la fonction du contact (commercial,
livreur...) au sein de votre organisation. (S'il manque des fonctions, vous pouvez
contacter I'administrateur sav@agapai.fr pour qu’il en rajoute).

Pour supprimer I'un des contacts, cliquez sur la poubelle de la ligne associée.

lls indiquent la personne référente (6) lorsque plusieurs personnes ont la méme
fonction. Par exemple il peut y avoir plusieurs commerciaux dont un référent.

Un contact peut étre référent pour plusieurs types de fonctions.

Si vous voulez visualiser votre « profil public », cliquez sur

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29
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Béatrice BOISSELIER il Activités

Liste des activités

A Accueil

02 Configuration

* Activité principale Nsiaacter

Profil

Activité
+*

Informations de production

Vente directe & la ferme

Informations de commande/livraison (en tant que fournisseur)

Fiche organisation / EARL du Tilleul (démo) O
Allez dans « Configuration/Profil » (1) pour accéder a la page « Fiche organisation »,
ShEe puis dans I'onglet « Informations juridiques » (2). Ouvrez la 4*™ section « Adresse »,
S iformsiitns juidiaues 5 en cliquant sur la fleche (3).
| & contigurason ; [ Activité(s) > .
. @ e Renseignez votre adresse (4).

ey 48 Contacts > . ] .

e Cliquez sur le bouton afin que la carte et le curseur se
Ad N e . N

ot ¥ mettent a jour (notez que cela peut prendre 1 minute). A ce moment I3, les

Sws | Bamimcnn cases latitude et longitude (6) se mettent a jour.

i
Codepostal 43500 Vous pouvez modifier la position du curseur de localisation dans la carte si celui-ci n'est
Commune  SaintVictor SurAdan pas au bon endroit. La latitude et la longitude se mettront a jour automatiquement.
Pays France v
. . [B Enregistrer
4 - N’oubliez pas d’enregistrer .
Géalocalisation
S Si vous voulez visualiser votre « profil public », cliquez sur
77N, Latiude 45,3212241860555
Longitude 3,76500606536865
e )
Allez dans « Configuration/Profil » (1) pour accéder a la page « Fiche organisation »,
Fiche organisation / EARL du Tilleul (démo) g

puis dans 'onglet « Activités » (2). Ouvrez la 1% section « Liste des activités » en
cliquant sur la fleche (3).

L'activité principale, déja renseignée dans I'onglet « Informations juridiques » apparait
dans le premiére ligne (4).

Pour ajouter vos activités secondaires :

e  Cliquez sur en (5). Une nouvelle ligne apparait.
e Sélectionnez alors I'activité secondaire dans la liste qui s’affiche en cliquant en
(6).

. . ) Enregistrer
N’oubliez pas d’enregistrer .

Si vous voulez visualiser votre « profil public », cliquez sur

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29
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Informations complémentaires d'un restaurant collectif Des informations complémentaires a chaque activité peuvent étre renseignées. Cliquez
e S s restaurant collectif scolaire (¢cale. collége, lycée: + . . .
— - = | sur le (7) pour ajouter ces informations.
Projet d'établissement b | B|u | = | opensans~ || A |~ == | =~ |[@E- || | ]| =- . o . ) .
pes: el %l 2 e Pour un restaurant collectif, vous pourrez décrire (8) le projet d'établissement

pour la restauration collective et des données (9) sur le type et la taille du
service de restauration (nombre de couverts, type de convives, typologie). Ces
données apparaitront dans le profil public de votre organisation.

e  Pour un fournisseur, vous pourrez décrire votre production (10).

Nompre moyen de 25000

N’oubliez pas d’enregistrer | BEnegstrer §

couverts/an
Typologie

Si vous voulez visualiser votre « profil public », cliquez sur

Types de convives Enfants grands N

Informations complémentaires d'un fournisseur

Activité | &
- e Eleveur bavin {lait / viande) n

Description dela  (supsrficie, cheptel. race, spécificités..)
production /= ||B | U | & | camssedt- A -||=| = =- @ | e @ =

R | 2
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% Configuration

Profil @ Commande minimum

Modes de palement

Conditions de palement

Jours de livraisons

Jours de passage de
commandes

Horaires de passage de
commandes

Transformateur /
producteur

Capacité de production

Produits saisaniers

Mois de production
principaux

L Activijés

Liste des activités

200 €

[] cneque [ virement

[ undi [] mardi [ ] Mercredi

[] Lundi [ ] mardi [o] Merceedi

Informations de production

[] mrsnsformateur [] #

1000T/an

|

vair plus dinfarmation sur les sa

organisation / EARL du Tilleul (démo) M-

Informations de commande/livraison (en tant que fournisseur)

M Jeudi [ | Vendredi u Samedi |_| Dimanche
[ ]seudi [ | vendredi [ | samedi [ | Dimanche

00 L

rinzlités, voir table des salsonnalité ci dessous (prachzinement

[Joet [Joasr [Joom [ pitee [ ] ncar

tobre [ | Novembre [ ] Décembre

table de saizonnalité {en cours)

Allez dans « Configuration/Profil » (1) pour accéder a la page « Fiche organisation »,
puis dans longlet « Activités » (2). Ouvrez la 2™ section «information de
commande/livraison (c6té fournisseur) » et la 3®™ section «information de
production » en cliquant sur les fleches respectives (3).

Remplissez les champs ou cochez les cases. Ces données apparaitront dans le profil
public de votre organisation.

. . istrer
N’oubliez pas d’enregistrer .

Si vous voulez visualiser votre « profil public », cliquez sur

®

1/ Ecole (démo)
L ACTVItES

Liste des activités

Informations de commande/livraison (en tant qu'acheteur)
W Configuration

ot @ joursde 7] tundi [i7] Marei [ ] Mercredi 7] Joudi [i7] Venereal [ ] Samedi [ ] oimanche

fonctionnemant

lours de réception des [/ Lundi Mardi [ Mercradi Jeudi [ Vendredi [ | samedi [ | bimanche

livralsons

Horalres de réception De H a o
habituais

Allez dans « Configuration/Profil » (1) pour accéder a la page « Fiche organisation »,
puis dans longlet « Activités » (2). Ouvrez la 2®™ section «information de
commande/livraison (coté acheteur) » (3).

Remplissez les champs ou cochez les cases. Ces données apparaitront dans le profil
public de votre organisation.

. . Enregistrer
N’oubliez pas d’enregistrer .

Si vous voulez visualiser votre « profil public », cliquez sur
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Fiche organisation / EARL du Tilleul (démo) -
Angy Lemalre § Marketing
(=) Galerie de photos & description v
o8 Configuration Photo du responsable Description
e @ o Blulm opensnse A - =|E|=-

Galerie de photos

& Liste des certifications, chartes, engagement, labels...

M oo || wm R o7

Isabelle et Angy sant heureux de votre intérét pour leur démarche de
araduction de produit du terroir, & l'ancienne. respectant la nature.
I'agriculture dursble,

Nous sommes en conversion BI0 sur toutes nos productions. Démarche

quenous g puis 2 ans, mi . avec [aide de
nas veisins, amis, clients. Nous garantisscns le bien-étre de nos vaches,
Slevées & lextérieur pendant le temps clément dans les prés

s de maniére réguliére notre village et sommes haureux
fournir depuis la rentrée |5 cantine de 'école de nos.

enfants.

Bienvenue chez nous, 3 Ia ferme du Tilleul

Allez dans « Configuration/Profil » (1) pour accéder a la page « Fiche organisation »,
puis dans I'onglet « Marketing » (2). Ouvrez la 1% section « Galerie de photos &
description » (3).

Pour améliorer le visuel de votre profil public, vous pouvez :

e Rédiger un descriptif « marketing » de votre organisation (4).

e Ajouter une photo du responsable (5) en cliquant sur .
Une fenétre de recherche de fichier dans votre ordinateur apparaitra pour
sélectionner I'image choisie. Attention, 'image ne doit pas faire plus de 3ko de
données.

e Ajouter des photos dans la galerie de photos (6) qui défilera sur le profil public

de 'organisation. En cliquant sur , une fenétre de recherche
apparaitra... Répétez autant de fois que vous voulez ajouter de photos.

Pour supprimer 'une des images, cliquez sur la croix associée a I'image.

. . 5) Enregistrer
N’oubliez pas d’enregistrer .

Si vous voulez visualiser votre « profil public », cliquez sur
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Angy Lemaire

#

@ configuration

Profil

Fiche organisation / EARL du Tilleul (démo) (o ot

§ Marketing

[-a] Galerie de photos & description

& Liste des certifications, chartes, engagement, labels...

20 |~

Trpesn Lz W Début certification 4 Fin cartification 4 Jusificutifcartiication
certification ¢ certification ¢ (actuel)

| Labels/chas ¥ | Fraise du P¢ ol/072020 | @ 017082022 | 1  tjustificatif-charte.docx

| = 8 =

 JE. |

20

Labels/chartes
Ecolabels
Labels environnementaux

*

Abricot Rouges du Roussilion

Agneau Agnocean

Signes éthiques/déontologiques
Prix/signes décernés
Titres

Agneau Baréges-Gavarie

< Api Connexion

Résultats : 2

Justificatif  Statut $

Allez dans « Configuration/Profil » (1) pour accéder a la page « Fiche organisation »,
puis dans I'onglet « Marketing » (2). Ouvrez la 2™ section « Liste des certifications,
chartes, engagement, labels ... » (3).

Pour indiquer vos certifications a vos relations :

e Cliquez sur (4). Une nouvelle ligne apparait

e Cliquez en (5) pour sélectionner le type de certification dans le menu déroulant
qui apparait (SIQO, charte non officiel...)

e Cliquez en (6) pour sélectionner la certification a laquelle vous étes adhérent.

Afin de justifier votre certification :

Complétez les dates de début et de fin de certification grace aux calendriers.

Téléchargez votre justificatif en cliquant sur B (7). Une fenétre de recherche

de fichier dans votre ordinateur apparaitra pour sélectionner le fichier en PDF
voulu. Attention, il ne doit pas faire plus de 3ko de données.

Enattente | orsqu’un administrateur de la plateforme

aura confirmé votre justificatif, le statut passera en

i ; B Enregistr
N’oubliez pas d’enregistrer _

Si vous voulez visualiser votre « profil public », cliquez sur

o Le statut est alors en

¥ Labels/chartes officiels (SIQO)

Labels/chartes

Ecolabels

Labels environnementaux
Signes éthiques/déontologiques
Prix/signes décernés

Titres

Vous pouvez indiquer étre adhérent a :
e Des labels/chartes officiels (SIQOQ), il faudra cependant ajouter un document
justificatif (exemple : IGP, AOC, AOP... BIO, écolabels...),
e Des labels/chartes, démarches et récompenses (non officielles), il n'est pas
obligatoire d'ajouter un justificatif mais c’est plutét recommandé.

Exemple : un lycée de la région AuRA pourra communiquer avec le label régional : « la
région dans mon assiette » sur ses bonnes pratiques d’achat.

Envoyez un email a l'administrateur de la plateforme sav@agapai.fr avec les
informations nécessaires (nom de la charte, logo...) pour I'ajout en référencement.

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29
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Les abonnements permettent a une organisation de sélectionner les fonctionnalités qu’elle souhaite mettre en place. En sélectionnant les fonctionnalités,

le menu a gauche sera mis a jour

Support image

Support procédure

= agapdi

Fiche organisation / EARL du Tilleul (démo) 1

Je choisis les abonnements suivants :
o Configuration v eche s la fiste [#] Abonnements dispanibles (selon votre activitd)
Profil 1 20 |~

Options disponibles ~ sélection(s) Nom & Descriptif

[0} [« Wents directe

# Abonnements

Résultats 3

Allez dans « Configuration/Profil » (1) pour accéder a la page « Fiche organisation »,
puis dans I'onglet « Abonnements » (2).

Selon vos activités (restauration, fournisseur), la liste des abonnements s'adaptera
automatiguement afin de vous proposer les fonctionnalités adaptées a votre métier.

Par défaut vous n’avez pas d’abonnement.

Un descriptif joint a chaque abonnement vous explique a quoi il correspond pour vous
permettre de faire vos choix (3).

Cochez les abonnements (4) que vous hoisissez dans la colonne « Sélection ».

N’oubliez pas d’enregistrer

Aprés enregistrement, faites un refresh de votre navigateur ou déconnectez-vous puis
reconnectez-vous pour que les pages associées aux abonnements soient prises en
compte et apparaissent dans le menu a gauche (5).

Pour un fournisseur sont proposés :
e Vente directe (non disponible, en cours de finalisation)
e Mon catalogue (actuellement sélectionné via I'abonnement Commandes)
e Mes clients
e Commandes ...

Pour un restaurant collectif (établissement scolaire, EHPAD...) sont proposés :
e Restauration collective
e Cuisine
e  Mes fournisseurs
e  Gestion/suivi achats
e  Magasin / stock

Pour une nutritionniste sont proposés :
e Nutritionniste

Pour les groupements d'achats et les collectivités sont proposés :
e  Statistiques Collectivités
e Centrale d'achat / Groupement

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29
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Les abonnements gratuits sont pour les restaurants collectifs :
e  Restauration collective
e Cuisine

Les abonnements gratuits sont pour les fournisseurs :
e Mon catalogue

Les abonnements gratuits sont pour les nutritionnistes :
e Nutritionniste

Tous les autres abonnements sont des abonnements payants. Veuillez-vous rapprocher

de I'équipe commerciale contact@agapai.fr.
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Support image

Support procédure

= agqp&i:j.'

3

Béatrice BOISSELIER

-

<8 Configuration

Praﬁ@

Angy Lemaire

# Accueil

& Configuration

o)

Page en tant que membre

Fich@ organisation / EARL du Tilleul (démo) &

& Informigions juridiques

Membres altuels / en cours de demande (4) [_] Membres archivés (1)

| Ghoix de colonn | |
1 > 20

Nom ¢

@:osscuersearice

’ac«.m? Charles

L

> 20

Membres actuhs / en cours de demande (4) | Membres archivés (1)

3

20

ﬁ,—,r aire Angy

@osseueraeanic

§ ronoor charles

e "
P .’EJ ES-DIEZ Xavie!

20

) ELICES DIEZ Xavier
»

on / EARL du Tilleul (démo)

& Membres

Réle membre & Réle / Droits d'accés ¢

administrateur

membre

membre

membre

Q

& Membres

Réinitialiser les filtres

Réle membre & Rle / Droits d'accés &

administrateur

membre

membre

membre

Réinitialiser les filtres

Email ¢

angylemaira@gmail.com

eatriceboisselier@gmail.com

crhaymarket@gmail.com

xelicesdie:

ail.com

Email ¢

angylemaire@gmail.com

Statut membre &

Statut membre &

Résultats: 4

Actions

Résultats: 4

Actions

Les membres sont toutes les personnes enregistrées dans la plateforme et a qui vous
donnez acces aux pages de votre organisation.

Il n"est pas obligatoire que les contacts (défini dans la section contact de I'onglet
"Informations juridiques") de votre organisation soient membres s’ils n’utilisent pas la
plateforme.

Inversement, vous pouvez donner un accés membre a des personnes extérieures a votre
organisation.

Allez dans « Configuration/Profil » (1) pour accéder a la page « Fiche organisation »,
puis dans I'onglet « Membres » (2).

En (3) vous pouvez filtrer la liste des membres selon les critéres de votre choix.

e Un membre non administrateur accéde a la liste des membres en lecture seule
(les cases sont alors grisées (4) et les boutons d'actions ne sont pas accessibles).

e Un administrateur accéde a la liste des membres sans aucune restriction (les
cases sont blanches (4’) et les boutons d'actions sont disponibles (5).

Les contacts sont ceux que vous voulez faire apparaitre dans le profil public de votre
organisation. Les membres de I'organisation sont les utilisateurs de la plateforme.

Ainsi :
e Les cuisiniers peuvent utiliser la plateforme (en étant membre) sans pour
autant faire partie des contacts qui seront listés dans le « profil public ».
e Un chef d’établissement peut étre référencé comme contact dans le « profil
public » sans pour autant étre un utilisateur (donc membre) de la plateforme.
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Page en tant qu’administrateur

Inviter un utilisateur dans Bio

d'Auvergne SAS (démo)
Veuillez saisir I'email a inviter @

xelicesdiez@gmail4com|

Exemple d'email d'invitation :

Boite de récaption x :

Agapai <no-reply@agapai fr- 1258 (Iyaominute) ¥ 4=
Amoi -

agapai’;

Rejoignez votre entité

Un administrateur de F'entité Bibliotheque

Accédez & linvitation en vous connectant sur Agapai |

© mx=m

Comment inviter de nouveaux membres ?

Seul un administrateur peut envoyer des invitations auprés d’autres utilisateurs, qu’ils
soient déja enregistrés ou non dans la plateforme.

Allez dans « Configuration/Profil » (1) pour accéder a la page « Fiche organisation »,
puis dans I'onglet « Membres » (2).

e Cliquez sur m Une fenétre apparait (3)
e Renseignez le mail du futur membre que vous invitez dans la fenétre.

e Cliquez dans la fenétre sur . Une invitation sera envoyée sur sa boite
mail (4), avec le nom de votre organisation (5). En cliquant dans son email sur

(6), l'invité sera redirigé directement vers Agapai pour s'y

enregistrer.
Pour l'invité :

Cas n°1 : il est déja enregistré dans la plateforme : il apparait automatiquement dans la

Hitationienicatrs (7). 1l devra aller dans sa page « Profil utilisateur

liste, avec le statut

/ Mes organisations » et accepter son invitation n Son statut de membre passera a
(8).

Cas n°2 : il n'est pas encore enregistré dans la plateforme : il devra suivre le lien de

I'email, créer son « profil utilisateur », aller dans I'onglet « Mes organisations » et

accepter son invitation n Son statut de membre passera a (8).
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Accueil par défaut

‘ Lycée Jean Zay

Mon compte utilisateur

& Mes ovnaniu‘io@

& Mes organisations

Nom Organisation «

Bibliothéque

Bibliothaque de démo

Restaurant collectif scolaire (école, collége, lycée)

1 Lycée René Descartes ~ Restaurant collectif scolaire (école, collége, lycée)

Activités

Restaurant collectif scolaire (école, collége, lycée)

Restaurant collectif scolaire (école, collge, lycée)

Bio dAuvergne SAS (démo) Fromager
Recherche@
Criteres de recherche
Mots clés © lycée
Organisation  Nom de la société/organisation/association,
Responsable  Nom du res
Codepostal | 63
Retour  Effacer o~
IO N O )
Résultats
|1 0 Résultats : 7
Nom Activité

‘B\blvulhéquededemo Restaurant collectif scolaire (école, collége, lycée)

\
1

1

1

1

1

1

Statut comme membre |
1

1

1

1

1

1

1

1

Activités

Certifications Sélectionner des cert

Classes
darticles

Articles Saisi

—ey

Réle membre ¢

Membre

Membre

Administrateur

Statut membre ¢

Résultats : 10

Actions

Oui il s’agit de « rejoindre une organisation déja dans la plateforme » expliqué au
chapitre 3 : Mise en route/compléter mon profil utilisateur.

Pour rappel :

Attention : faites attention aux accents pour que votre recherche aboutisse. Si aucun
résultat n"apparait, vérifiez I'orthographe et précisez vos critéres de recherche.

Une liste de résultats apparait (4) selon les critéres que vous avez écrits, avec leur
localisation sur la carte a coté (5).

Cliguez dans menu sur votre nom ou sur le rond au-dessus pour accéder a la
page « Mon compte utilisateur » puis cliquez sur le 3®™¢ onglet « Mes
organisations » en (1).
Cliquez sur le bouton
s’affiche (2).
Renseignez les criteres de recherche, dénomination et code postal au minimum
puis cliquez sur « Rechercher » (3).

.Une page avec un moteur de recherche

Cliquez sur le bouton FullElEE de |'organisation que vous voulez rejoindre.
Votre demande apparaitra dans votre liste de « Mes organisations » avec le

statut
cette organisation.

en attendant la validation par I'administrateur de
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Béatrice BOISSELIER

Ecole (démo) ~

# Accueil

& Configuration

Profil @

Liste darticles

Config. de
fonctionnement

Paramétrages divers

#, Communication

& Mon réseau

A Notifications

Fiche organisation / Ecole (démo)

Membres actuels / en cours de demande (4) Membres archivés (1)

1w
Nom & Role membre &
“ Lemaire Angy administrateur
o BOISSELIER Béatrice administrateur
administrateur
Oy ELICESDIEZ Xavir + membre
Q Laveau Nicolas membre
f1]+]] 20 j

& Membres

1

i

Réinitialiser les filtres

Réle / Droits daccés ¢

comptable

cuisinier

culsi

cuisinier

EH B8 | B9 | E5

Email ¢

angylemaire@gmail com

beatriceboisselier@gmail.com

xelicesdiez@gmail.com

nicolas@laveau.org

Résultats : 4

Statut membre & Actions

BEE0O

Oui, une organisation peut avoir plusieurs administrateurs.

Notez qu'a la création, la premiére personne connectée a 'organisation par défaut est
administrateur.

Seul un administrateur peut donner le role « administrateur » a tout autre membre de
I’organisation :

e Allez dans « Configuration/Profil » (1) pour accéder a la page « Fiche
organisation », puis dans I'onglet « Membres » (2).

e Cliquez sur la fleche de la fenétre « Role membre » (3)

e Dans la colonne "Role Membre", sélectionnez : « administrateur » pour le
membre qui deviendra administrateur.

e Un popup s’ouvre pour confirmer. Cliquez sur Oul, changer §
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Fiche organisation / Bio d’Auvergne SAS (démo) (& profi vaiia
Béatrice BOISSELIER @& Droits daccés
B
# Accueil
Globale
© Configuration v
Gestion de Fentité
v (D
Gestion de la communication extérieur
Liste articles
Gestion des relations
®, Communication Liste des articles/ingrédients
# Mon réseau Mas Ghents
Clients
A Notifications
Marchés
3 Mes clients Suivi Livraisons
| Commendes Commandes
Catalogue
Fiche organisation / EARL du Tilleul (démo) 4

@ Droits dacces

comptable o secrétariatcomme @ | @

Gestion de la communication extérieur

BTl = [ ! aemeon [
EIETN | DT | e

Gestion des relations

Liste des articles/ingrédients Lecture j j Aucun droit j
Vente directe
Catalogue Lecture ;| j Aucun droit |
.
Etape 2

3 Fiche organisation / EARL du Tilleul (démo) ™ erofit vaiice

Béatrice BOISSELIER & Membres
EARL du Till
# Accueil :
Membres actuels / en cours de demande (4) (| Membres archivés (1) Reinitialiser les filtres
@2 Configuration
Profil T 20 j Résultats : 4

Liste articles

Nom ¢ Réle membre ¢ Réle / Droits daccds & Email & Statut membre ¢ Actions.

® Communication @ ooie wnoy prr— o] ! comptatie | proviemaie@amaiicom =3
# Mon réses =

@ sossseLier séaice administrateur J = ‘ beatriceboisselier@gmail.com =3

comptable

& Notifications secrétariat

§ ronooT Charies membre = *| Lechaymarker@gmaitcom =1 u
» Vente directe =

& euicesviez xaver membre H; - -| petcesdiez@gmai.com [ Vo | B

» Mes clients
10 20 [

¥ Commandes

Les droits d'acces définissent les permissions d'accés aux différentes pages de
I'application que I'administrateur donne aux différents membres. Les droits sont :

e Lecture : la page est dans le menu, l'utilisateur y accéde pour consultation
uniguement mais ne peut y entrer des données.

e Lecture/écriture : la page est dans le menu, I'utilisateur y accéde, peut entrer
et enregistrer des données si besoin.

e Aucun acces : la page n'est méme pas dans le menu de |'utilisateur.

Pour limiter les utilisateurs a leur champ de travail (Cela évite les erreurs de manipulation
et améliore la sécurité générale pour tous).

Dans « Configuration/Profil » (1) a la page « Fiche organisation », dans I'onglet « Droits
d'acces » (2).

Une table s’affiche avec en premiére colonne la liste des pages du menu correspondant
a vos abonnements. Aucune colonne n'est présente car par défaut aucun profil de droits
d'accés n'est disponible (4). Ainsi, toutes les pages du menu sont accessibles a tous les
utilisateurs sans restriction d'accés.

Un administrateur peut avoir défini des réles avec des droits d'acces spécifiques (4 bis).

Dans la page "Membres" (5) vous pourrez assigner les roles a chacun de vos membres
dans la colonne « Réle/Droits d’acces » (6).

Seul I'administrateur peut définir les droits d'acces et les assigner aux membres. Cela se
fait en 2 étapes :

Etape 1:
e Allez dans « Configuration/Profil » (1) puis dans I'onglet « Droits d'accés » (2).
o Définir des roles de droits d'accés avec les permissions associées a chaque page
(4 bis).

Etape 2 :
e Allez dans : « Configuration/Profil » (1), puis dans I'onglet « Membres » (5)
e Assigner a chaque membre le réle de droits d'accés que vous voulez lui donner

(6).

Attention : les 2 étapes sont exécutées sur 2 pages différentes.
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Béatrice BOISSELIER

EARL duT

ul (démo) ~

& Droits d'accas.

@ Mes clients

a o -] U
- o , Allez dans « Configuration/Profil » (1) puis dans I'onglet « Droits d'accés » (2).
% Configuration Globale
Profil Gestion de l'entité Aucun droit il Aucun droit x Aucun droit Y
— o 0 =] . - Une liste de toutes les pages de votre application apparait, selon les abonnements de
votre organisation (3).
Gestion des relations Aucun droit i Aucun droit % Aucun droit V.
Liste des articles/ingrédients Aucun droit Aucun droit = Aucun droit 4 N . ' N ’ S ] . s a .
Au départ, aucun role de droits d'acces n’est défini (comme expliqué a la question
Vente directe
précédente).
Canaux Aucun droit Aucun droit . Aucun droit =
Catalogue Aucun droit % Aucun droit = Aucun droit ¥ ~ . e . . ,
,,,,,,,,,,,,,,,,,,, Pour chaque réle que vous souhaitez définir, suivez cette procédure :
& Drofs dacees e Cliquez sur . Une nouvelle colonne va apparaitre (3), tous les droits
d'acces sont définis a "aucun droit".
comptable o simonn 8 | sehosn 8 | 5 e Dans la 1®" case de chaque colonne, écrivez le nom du réle (fonction) (4).
Gkl \ e Puis dans chaque case en dessous : sélectionnez le droit d’accés de la page que
e / vous choisissez (5) :
o Gestion de Fentité Lecture/ Ecriture S | Lecture z ‘ Lecture P ¢ L : . .
o Lecture : la page sera en consultation simple,
FP— [ wecurerccure B recureccnre  AREER YT . . -
¢ o Lecture / Ecriture : la page sera accessible sans aucune restriction,
Geston des eltors [ Lecurescaiure Gl tecrerecive [l Lecweseciue [ S o Aucun droit : la page ne sera pas du tout accessible.
Liste des articles/ingrédients Lecture / Ecriture g Lecture /Ecriture  d Lecture / Ecriture Aucun droit
Vet decte Quand vous avez fini de définir les réles et leurs droits d’acces respectifs, n’oubliez pas
Canaux ‘ Lecture | Lecture - ‘ Lecture Aucun droit d’ enregistrer | BEnieoiste! .
Catalogue ‘ Lecture % Lecture/Ecriture ‘ Lecture N Aucun droit ¥
Fiche organisation / EARL du Tilleul (démo) ™ brofivaids
i & Membi . N . \ . Ty e saz P Yo
e = Attention : les roles (de droits d'accés) doivent déja avoir été définis précédemment dans
I'onglet "Droits d'acces".
# Accueil hercher dar
Membres actuels / en cours de demande (4) Membres archivés (1) Réinitialiser les filtres . - - . ’
o Configuraion Allez dans « Configuration/Profil » (1) puis dans I'onglet « Membre » (2).
’“’“' ) 1]+ 20 j Résultats : 4
List aricls o & Rl menbre & g B s At Pour chacun des membres et des administrateurs de I'organisation (2), I'administrateur
® Communicaton @m0 e ]! compai o — =3 assigne le r6le de droits d'acceés dans la colonne « Rdles/Droits d’acces » (3).
& Mon réseau
= BOISSELIER Béatrice administrateur JddY- beatriceboisselier@gmail.com [ vanae | . . ~ . N ,
P 0 1 comptable 4 | Cliquez dans chaque case de la colonne, la liste des réles de droits d'acces apparait.
& rowoor Chares membre 1= | 1cxhaymerket@gmailcom v u Sélectionnez le role assigné que vous avez choisi (4).
™ Vente directe . s . an 7N . 3 A
e & sz xaver membre EHE | etcessesgmaicon =3 o] Si vous sélectionnez "--", aucun role ne sera affecté a ce membre qui aura donc acces a

toutes les pages sans restriction.
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I
Globale | | Non, tout dépend de ses droits d’acces :
I
—— secure kcre R x E‘ TS e .| e Silemembre n'a pas de role de droits d'acces assigné ("--"), il aura accés a toutes
| ' :[ | les pages sans restriction.
Gestion de la communication extérieur Lecture/Ecriture AW Lecture/Ecriture R INTTTES | Aucundroit "| . n . N . L. N
1 = - - e Sile membre a un réle de droits d'accés assigné, il aura accés aux pages selon
Sl dcisadine [ tecurs eciure  Lecis/ s g | Lecure e (ERREES M les droits associés au role assigné.
| 1
Liste des articles/ingrédient - - | Lecture/Ecriture 4 n dr - , . N , . .
e e | : | | Aonie Dans I'exemple (5), le membre BOISSELIER Béatrice a le role "secrétaire commerciale".
! 7, P \
e drecse ! | Comme présenté en (6), elle accéde :
Canaux ‘ Lecture j :I Lecture o o :‘ Lecture : Aucun droit :‘ ° En Iecture Seule é |a page llcanauxll
1 A ;. N
Catalogue | tecure ]l Lecure/ariure (RINTETS J| | Awcundrot . e Enlecture /écriture a la page "Catalogue".
Fiche organisation / EARL du Tilleul (démo) ™ eooivaiide [ = vor prof pubic |
Oui, vous pouvez avoir plusieurs personnels ayant les mémes utilisations et
b responsabilités pour les mémes pages.
" A Rectiicherdane d lete Dans l'exemple, deux membres ont les mémes droits d'acces "commercial” (3) et (4). Ils
o configuration auront donc acceés aux mémes pages, avec les mémes droits d'accés.
Profil <1 20 v Résultats : 4
Nom ¢ Réle membre ¢ Réle / Droits d'accés & Email ¢ Statut membre & Actions
Communication Qmma‘m A ad » N oo [ Voo |
= e A R R E v S e e S w S _w kR ek et )
{ e (O e — I
ofeation z RONDOT Charles membre v ~|  crhaymarket@gmail.com u
e e B s T :
| Bpomocrom e ] [ comet (O - B - |
Béatrice BOISSELIER : _________________________________ ﬂ_l;ﬁ;:'ic_c; ____________________ :;
¢ Accueil [y —— comptable B  secrétariatcon @ : Pour les pages de gestion du profil de I'organisation :
¢ Configuration . Globale e Un administrateur posséde un acces en lecture/écritures a toutes les onglets (1)
Profi Gestion de Fentité [ vecture/crivre [HINPETS - e Un membre posséde un acces en lecture seule, uniguement aux onglets
Liste articles n H H " H n n n
o FO— [Locure/ ot I} vocurenre Informations juridiques” et "membres".
%, Communication
ey ' ' N i N Pour toutes les autres pages de I'organisation, les droits d'accés des administrateurs
S Liste des srticles/lngrédients Lectine M Locure/corture [ dépendent, comme pour un membre simple, de leur réle de droits d'accés qui leur sont
assignés respectivement.
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Les pages de gestion du profil (1) sont des pages réservées exclusivement aux
administrateurs de I'organisation en lecture/écriture.

Les onglets « Informations juridiques » et « Membres » sont cependant accessibles aux
membres en lecture pour consultation uniquement. Les autres onglets du profil leur sont
inaccessibles.

Pour les administrateurs les cases sont blanches et ils peuvent y entrer des données.
Pour les membres elles apparaissent grisées et ils ne peuvent y entrer des données.

Les données d'une organisation sont catégorisées en :
e Les données « publiques » visibles par tous comme le profil public d’'une organisation
e Les données « privées », qui sont des données internes de I'organisation. Elles peuvent étre transmises a vos relations, si et seulement si vous
autorisez leur transmission.
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Support image

Support procédure

Profil public / Ecole (démo)

A~ Ecole (démo) Notre restaurant
2 ) @\ Restaurant collectif scolaire

) feocia onibas: Woka) Nombre moyen de environ 25000

' \:1\ couverts couverte/an

=] m & Angylemaire e X = ?

ypes de convives nfants grands 5
9 84 boulevard Alexandre PAS D I MAG E
Martin 45000 ORLEANS # Nos labels

DISPONIBLE
Pas de label(s) pour le moment
# Nos résultats Egalim

=  angylemaire@agapai.com

Sur la période du 18/06/2019 au 18/06/2020

” Labellisé

Autres

| 4 informations juridiques

| @ contacts ~~ Information achats (82B) Nos actualités

F Plans d'accés Lundi, Mardi, Jeudi, 9 Evénement

Jours de fonctionnement
Vendredi 08 juin 15:29

Journée porte ouverte

Jours de réception au Du Ven. 26 juin 2020 au Ven. 26 juin 2020.

N Lundi, Mardi, Jeudi
magasin

Nous présentons & nos futurs parents, les ateliers et le

—
Profil public / EARL du Tilleul (démo)_

8 Nos productions / Nos labels

" EARL du Tilleul (démo)

e Maralcher
¢ Vente directe & la ferme

&  AngyLemaire

Beaumont 43500 Saint-Victor-Sur
Arlanc

P

0650708132

= angylemaire@gmail.com

©

site internet

S Informations juridiques # A propos de nous

i Contacts Nos promotions (1 en cours) visible 1/1

Nos actualités

Accueil

ime. BOISSELI i
Comptable Mime. BOISSELER Béatiicn Du Lun. 15 juin 2020 au Mar. 30 juin 2020 sur toto

Produit  Cond.  Remise Prix Final

C’est une page de présentation pour faire découvrir chaque organisation (de la restauration
collective ou d’un fournisseur) a tous les utilisateurs du réseau.

e En (1) est présenté le profil public d'un restaurant collectif : Ecole (démo)
e En(1bis) est présenté le profil public d'un fournisseur : EARL du Tilleul (démo)

Les utilisateurs y voient, entre autres :

e Des informations de présentation de I'activité (2) et des contacts

e Des informations juridiques, le plan d'acces (3)

e Le fil de communication extérieure de |'organisation (4)

e Des liens vers le catalogue de produits en ligne pour les fournisseurs (5)
e Le fil de communication des promotions pour les fournisseurs (5bis)

En cliquant sur Contacter, vous pouvez envoyer un email.
Le bouton "relation" permet a une organisation de demander a étre mise en relation.

« Mon profil public » est visible en lecture seule par tous les utilisateurs de la plateforme
Agapai.

Cela permet d’étre visible pour vos relations actuelles et potentielles et d’étre mieux
référencé dans la plateforme.

Toutes les organisations du réseau ont une page « profil public » :
e Les restaurants collectifs,
e Les fournisseurs,
e Les collectivités et groupements d'achats,
e Les chartes qualités.

Les profils publics d’un fournisseur, d’'un acheteur, d’'une charte ou d’une collectivité
présenteront des informations spécifiques en rapport avec leur activité (ex. seuls les
fournisseurs ont un catalogue).

Chaque profil public est plus ou moins détaillé selon les renseignements fournis par
I'administrateur de I'organisation.
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1€ cas
i i i il 8 V7 brofil validé N . . . .
Fiche organisation / EARL du Tilleul (démo) = Cas n°1 : 'organisation ne fait pas partie de mes relations
Béatrice BOISSELIER % Informations juridiques
Ecrivez le nom de votre recherche dans le champ "Rechercher des organisations" (1), par
A Sibiinformations jUridigtiss A exemple « école » ou « EARL du Tilleul » .... puis tapez « entrée ».
©F Configuration v Logo Dénomination EARL du Tilleul (démo) Nom du Angy Lemaire
responsable
profi SRET | 328746946 00016 Taéghonede 0650708132 Vous étes redirigez vers la page de moteur de recherche (2).
Liste articles Code NAF - la société
forme  SARL . = Précisez les criteres de recherche si c’est possible, dénomination exacte et code postal au
Recherche @ minimum puis cliquez sur « Rechercher ».
ik e it Attention : n’oubliez pas les accents pour que votre recherche aboutisse.
Si aucun résultat n’apparait, vérifiez I'orthographe et précisez vos criteres de recherche.
Mots clés @ Lycée Activités =
rganisation Nom de s société/organisation/as: Certifications |58 Honner des certifications P , . . N A , . el
” : Une liste de résultats (avec leur localisation sur la carte a c6té) s’affiche selon les criteres
T chiidseis daricies que vous avez donnés (3).
Code postal 63 Articles
Reowr  Effacer | Cliquez alors sur le nom de I'organisation que vous souhaitez et le « profil public » de cette
- @ _______________________________ organisation s’ouvrira.
[/ Résultats \ Cartographie
[ |
d 1
1 = 2 B Résuhats:7 |
' 1
: Nom Activité Statut comme membre :
1 0
1 ‘Bt othéque de démo  Restaurant collectif scolaire (école, collége, lycée) i nbre | :
; 1
! Qe deanzay Resesirant colectlf soolers (600l colipe, bode [+ Membee | !
. 1
1 e - 1
: zL):»‘v:v Louis Pasteur  Restaurant collectif scolaire (école. collége. lycée) + | b ‘ 1
1
1
! ‘L\:eeLaFa.e‘:a Restaurant collectif scolaire (école, collége. lycée) +Membre | /:
2¢ cas Cas n°2 : 'organisation fait partie de mes relations
Rechercher dans la liste. Contacts actuels (2) Contacts en cours de demande (1) Contacts archivés (0) Réinitialiser les filtres |
e e e Vous pouvez accéder a la "fiche public" en utilisant le moteur de recherche comme dans le
cas n°1.
|1 20 - Résultats : 12
Comecté s Logod Enteprise~ | Reltionprinipale ¢ S deta A g Actonsclent Vous pouvez aussi aller dans menu : Mon réseau/Mes relations (1). La liste de mes relations
1 i
®, Communication ! ssociation des producteurs d'agneaux ! i .
% Communicat & : :(ansdx:vel:y producteurs dag : = n = n s’affiche
& Mon réseau 1 '
1 . . . . .
e rlnions o] PSR § - . g - ‘ Cliquez sur le nom de I'organisation que vous cherchez (2) et son profil public s’ouvrera
[ ; directement.
— L I SRR e @ B o @
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Fiche organisation / Ecole (démo)

Béatrice BOISSELIER

% Informations juridiques

& Informations juridiques

# Accueil
M Configuration R Activité(s)

& Contacts

Q@ Adresse

Communication
Type de billets (6)
Béatrice BOISSELIER

EARL du Tilleul (démo) ~

ik Promotion

i EARL du Tilleul (démo)
08 jun 1531

# Accueil

o Configuration

Du Lun. 15 juin 2020 au Mar. 30 juin 2020 sur
Profil

Liste articles Produit Cond.  Remise PrixFinal

® Communication @

& Mon réseau

Carottes  Kg 30% 2.800 € HT

Canditinne narticulidras ©

voir plus

w Jaime  ®Commenter @ Commander

A Notifications

3

Béatrice BOISSELIER x: fraise, lait

EAF lleul (démo) ~
# Accueil
©% Configuration

®, Communication

& Mon réseau

A Notifications

™ Vente directe
> Mes clients

¥ Commandes

=@

[

Carottes

Préparation

Carottes Bio

&

ke

toto

EARL du Tilleul (démo)

K)
-~

voir plus

& Jaime

® Commenter

Plus de filtres

Qoo -

m
/—\2,

1% Promotion

’,I ?\?L du

leul (démo)

Du Mar. 04 février 2020 au Sam. 29 février 2020 sur

Produit Cond.  Remise Prix Final

Carottes  Kg 25% 3.750 €HT

- - Condifiane nartioulidras «

voir plus

w Jaime  ® Commenter @ Commander

Résultats : §

Haricots verts

Les données de « Mon profil public » viennent de différentes pages de votre organisation.

Les données juridiqgues sont celles que vous avez renseignées dansles pages de
Configuration / Profil, dans les onglets suivants (2) :

e« Informations juridiques »

e« Activités »

e« Marketing »

Les « billets de communication » viennent de votre page communication (3).

Différents articles informent vos relations sur leur page d’accueil personnelle et dans votre
« profil public » de votre actualité :

Vous pouvez définir des billets de communication selon 3 types :
e Blog: pour vos actualités en générale
e Evénement : pour informer des événements a venir
e  Promotion (uniqguement pour les fournisseurs) : pour informer de vos promotions

Pour les promotions, les acheteurs peuvent commander directement a partir du billet paru
dans votre profil public ou dans leur page d’accueil (3) lorsqu'ils regoivent vos billets
promotionnels.

Le catalogue concerne seulement les fournisseurs et se trouve dans le menu
Commandes/Catalogue (4).

Attention : uniquement les produits de votre catalogue en statut publié seront visibles sur
votre profil public. Le statut est visible dans votre catalogue avec :
(5)

e Non publié lorsqu'ils apparaissent avec I'ceil rouge /‘?') (6)

e  Publié lorsqu'ils apparaissent avec I'ceil orange

Dans I'exemple, les fraises sont bien dans votre catalogue mais n’apparaitront pas dans le
catalogue publié sur votre profil public.
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= agapéx:i',‘:~

Accueil
3

Béatrice BOISSELIER

# Accueil

MW Configuration

Informations Inteme (mises a jour...)

Voici une nouvelle version avec de nouvelles migrations

1¢ cas

Promotions de mes fournisseurs (1 en cours) visible
mn

Nouvelle mise a jour de Agapai version Lsmsks Angy
2.38.1
Bonjour chers utilisateurs,

entites/55412968752549047d066072-l0go.gif
EARL du Tilleul (démo)

Profil technologiques principalement dans les pages “profil 08 jun 15

Liste darticles
Config. de fonctionnement

Paramétrages divers

Recherche

Critéres de recherche

Mots clés ©

Organisation

Responsable
Code postal
Résultats
1 [m -|
Nom 3 )
A

EARL FERME DE LA
ROCHOTTE

‘ EARL MASSELOT-DUBUC

3 EARL Bhristiane-BUMAS

# Accueil

/| Configuration

®; Communication

& Mon réseau

fr— @ (o4

A Notifications

11 Cuisine

Connecté ¢ Logo s

dorganisation’, et ce qui concerne le réseau avec le moteur
de recherche, les profils publics de chacun

« le graphique d'évolution du stock d'un ingrédient

Du Lun. 15 juin 2020 au Mar. 30 juin 2020 sur

Produit  Cond. Remise Prix Final

En paralidle, quelques améliorations ont été faites

Carottes  Kg 30% 2.800 €HT

montre maintenant févolution du stock aprés chaque

earl

Retour  Effacer

Activité

leveur bovin (lait / viande)

Eleveur bovin (lait / viande)

Eleveur de porc

Mes relations

oy

Entreprise «

Activités

Certifications

Classes
darticles

Articles

Cartographie

Résultats : §

Certifications ~ Statut de la relation

[

2]

2¢ cas

Contacts actuels (3) Contacts en cours de demande (1)
Organisations connectées (15) Organisations non connectées

Mes Fournisseurs (14) {f§ Mes clients (2) (| Non Classées (3)

Relation principale ¢

@

EARL du Tilleul (démo)

Angy Lemaire
433752416514
 angylemaire@bovimarket.com

Contacts archivés (3)

o % Se déconnecter

Actualités de mes relations

e 5412968752549047d066072-0go gif

M entres/s
B eartdurm

Tiloul (démo)

toto

Réinitialiser les filtres

Résultats : 1

Statut de la relation Actions relation

Oui, vous pourrez voir le catalogue public de tous les fournisseurs présents dans le réseau.
Cas n°1 : 'organisation ne fait pas partie de mes relations

Ecrivez le nom de votre recherche dans le champ "Rechercher des organisations" (1) puis
tapez « entrée ». Vous étes redirigez vers la page de moteur de recherche (2).

Précisez les criteres de recherche si c’est possible, dénomination exacte et code postal au
minimum puis cliquez sur « Rechercher ».

Une liste de résultats (avec leur localisation sur la carte a c6té) apparait selon les critéres
que vous avez donnés (3).

Cliquez alors sur le nom de I'organisation que vous souhaitez et le « profil public » de cette
organisation s’ouvrira.

Cliquez alors sur le bouton

Cas n°2 : 'organisation fait partie de mes relations

Vous pouvez accéder a la "fiche public" en utilisant le moteur de recherche comme dans le
cas n°1.

Vous pouvez aussi allez dans menu : Mon réseau/Mes relations (4). La liste de vos relations
s’affiche.

Cliquez sur le nom de I'organisation que vous cherchez (5) et son profil public s'ouvrera
directement.

Cliquez sur

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29

Page 39 sur 50




N Guide d’utilisation — administration, droits d’acces et réseau
© & 25 hitpsy/pro.agapailfr/organis 0% e Oty LoD e
- Oui, en allant dans menu sur les pages « Accueil » (1), ou « Configuration/Profil » (2) ou «
Fiche organisation / Ecole (démo) (4
Communication » (3), cliquez sur sur le bouton en haut a droite (4).
Béatrice BOISSELIER % Informations juridiques
. Am@ &6 Informations juridiques " Cela ouvrira le "Profil public" de votre organisation.
M Configuration Dénomination Ecole (démo) Nom du Angy Lemaire
responsable
Profi SIRET 976 120 289 00015 Téléphone de
Liste darticles la société
Code NAF
Config. de Faxdela
fonctionnement Forme A société
Paramétrages divers Jaridique Email angylemaire@agapai.com
Date ANYYY =]
® Communication' Immatriculation Site web
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Support image

Support procédure

Pour qu'une organisation puisse échanger des données avec d'autres, il faut définir :

1. Avec qui elle peut échanger des données : cela se fait par la mise en place d'une
relation entre 2 organisations.

2. Quels types de données elle peut partager : cela est géré dans l'onglet "Partage"
du profil de I'organisation. Par exemple : I'option "Partage de vos plats" permet a
une organisation de partager ses plats avec toutes ses relations

3. Pour certains types de données, lesquels seront publiés. Par exemple, pour les
plats, chaque fiche technique dispose d'un statut "publié". Ainsi, une fiche
technique sera visible par vos relations seulement si son statut publié a été
sélectionné.

Une relation est le lien d'une organisation avec une autre qui permet d'identifier avec
qui elle va pouvoir échange des données privées. Notez qu'une alerte est aussi une
donnée particuliere car elle est générée suite a un événement.

Ainsi, une organisation avec laquelle vous n’étes pas en relation n’aura acces qu’a votre
profil public.

Il existe de nombreux types de données a échanger dont :

e Les offres promotionnelles d'un fournisseur a un acheteur,

e Les fiches techniques (plats) et les plans alimentaires entre 2 restaurants,

e Les statistiques de gestion des restaurants vers leur collectivité de tutelle....
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Pour voir les relations entre les organisations : allez dans le menu : Mon réseau/Mes
relations (1). Une liste apparait avec le nom de I'organisation, le contact principal ainsi
gu'un statut sur la relation indiquant si la relation est active ou non.

Mes relations

Contacts actuels (3) [_] Contacts en cours de demande (2)[_] Contacts archivés (3)

Réinitialiser les filtres

[] organi es(16)[_] non

[[] mes Fournisseurs (14)[ ] Mes clients (2)[ ] Non Classées (4)

IR - i Par défaut, aucune organisation tiers ne peut accéder a vos données privées.
Connecté ¢ Logo$ Entreprise ~ Relation principale ¢ Statutde larelation ¢  Actions relation  Actions fournisseur
& Mon réseau v
T @ £ D svone ot e | [ o | Ajouter & mes urs | Pour permettre le transfert de vos données, il vous faut :
R § @ B T, e = a [ /| e En premier lieu, mettre en place des "Relations" avec des organisations tiers, dans
el i i ) la page "Mon réseau/Mes relations" (1).

A Cuiioe [ o | Région AURA Angy Lemaire = n + Ajouteram urnisset

il = § e Puis, configurer les options de partage des données dans I'onglet "Partage" (3) de

la page "Configuration/Profil" (2).
Fiche organisation / Ecole (démo) (7 profil vaiice
Béatrice BOISSELIER ¢ Partage

Niveau de partage des informations

# Accueil

Vous définissez ici quelles sont les données que vous acceptez de partager avec d'autres.

M Configuration

pmﬁ|® Partage de vos plats avec vos relations.

Liste darticles Partage de vos plans alimentaires avec les vos relations

Config: de Partage de vos marchés (et fournisseurs) avec vos relations
fonctionnement

P ramiiracan s Envol des données de suivi général

Connexion des données de marchés commun
® Communication

Cogestion de marchés entre tiers

@ Mon réseau

Suivi de réseau

& Notifications

Vous définissez ici quelles sont les données que vous acceptez de recevoir de vos relations.

1 Cuisine
Suivi des promotions de mes fournisseurs (sur ma page dacceuil)

» Mes fournisseurs Suivi des actualités de mes relations (sur ma page d'acceuil)
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Mes relations
e Allez dans menu : Mon réseau / Mes relations (1).

Contacts actuels (3) ] Contacts en cours de demande (2)[_] Contacts archivés (3) / i ° Cliquez sur ajouter La page du moteur de recherche s’affiche (2)
Reéinitialiser les filtres Z . P
organi sestiar[ ] ‘ e Ecrivez vos critéres de recherche (EARL, boucher ...). (Dans I'exemple: un
: i T e S restaurant scolaire recherche un fournisseur de viande de bceuf.)
= Compmirication - ][> § meeC e Cliquez sur
s Connecté ¢ Logo$ Entreprise « Relation principale ¢ Statutde larelation ¢ Actionsrelation  Actions fournisseur
T @ 0 D oo e monts o | [ o | Ajouter & mes fournisseurs | S'il n’y a « aucun résultat », explicitez vos critéres de recherche avec une dénomination
plus précise et un code postal au minimum.
[ 0 | i EARLuTillul(@émo)  Angy Lemarre =3 [ | [ - | Attention : n'oubliez pas les accents pour que votre recherche aboutisse.

0650708132
angy.lemaire@gmail.com

e Une liste de résultats apparait (3), avec des organisations référencées dans le
réseau selon vos critéres de recherche.
e Choisissez |’organisation qui vous convient apres avoir vu éventuellement son profil

Recherche

Critéres de recherche

public.

Mots clés © earl Activités Cl nner des activit

Organisation | Nom de la société/orgs Cortifcations | Stlectonnor des ortficatin e  Cliquez sur le bouton pour celle que vous avez choisie. Votre demande

Responsale  Nom du responsable i est enregistrée et le bouton se transforme en statut O COMNS §

Codepostal | 630u 63120 Artcles  Saisirle nom de artc e Votre demande se reportera automatiquement dans votre page : « Mon réseau /

Retour | Effecer \ Mes relation » (1) avec le statut en attendant la validation de
la demande de relation par I'administrateur de cette organisation.
Résultats Cartographie

i[> | 0 - Résultats : § F
Nom Activité Certifications ~ Statut de la relation
’ EARL FERME DE LA
Eleveur bovin (lait/ viande) P Demande en cours
ROCHOTTE
‘ EARL MASSELOT-DUBUC  Eleveur bovin (lait / viande) \
3 EARL-Christiane DUMAS— — Eleveurdeporc & ~FReaticn
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figuration
®, Communication

& Monréseau v

Mes relations @

# Extemes

A Notifications

Mes relations

1 20 |~

Connecté ¢ Logo ¢ Entreprise ~

[ 0 | D sivliotheque

Bio d’Auvergne SAS (démo)

Bio d'Auvergne SAS (démo)

é (157|:]

Relation principale 3

Angy Lemaire
%.047328 0808

M. Angy LEMAIRE
 angylemaire@agapai.fr

M. Angy LEMAIRE
& angylemaire@agapai.fr

Statut de la
relation &

non

[[] Mes Fournisseurs (14)[ ] Mes clients (2) [_] Non Classées (4)

Actions
relation

|:| Contacts actuels (z;D Contacts en cours de demande (Z)D Contacts archivés (4)  Reinitialiser les filtres

Résultats : 16

Dans
mesFournisseurs $

Actions fournisseur

Non

Allez dans le menu : Mon réseau / Mes relations (1).

Pour supprimer une relation, cliquez surn (2) de I'organisation avec laquelle vous

souhaitez supprimer la relation. Son statut passera a . Elle restera toutefois dans
votre listing mais plus aucune donnée ne pourra lui étre envoyée.

Si vous souhaitez rétablir la relation, cliquez sur a (3). Son statut passera a
. Il faudra attendre que I'administrateur de cette organisation valide

la relation a nouveau pour que la relation soit de nouveau

Béatrice BOISSELIER

M@ Configuration

Communication

# Externes

Notifications

Cuisine

* Mes fourni

Accueil

Informations Interne (mises & jour...)

Nouvelle mise 2 jour de Agapai version
2.38.2
Bonjour chers utilisateurs,

Voici une nouvelle version avec (en plus de nouvelles
migrations technologiques sur a gestion des ingrédients et de
la TVA), de multiples corrections de bug (dont certains ont été
introduit lors des migrations technologiques précédentes)

Nhésitez pas & revenir vers mol dans le cas o vous auriez
dautres régressions

Ainsi

« améliorations des fiches produits des catalogues des
fournisseurs sur la gestion des conditionnements

« création de fiches fournisseurs : autocomplétion des
informations du founisseur

+ correction BUG export des bons de commandes

« correction zone dimpression des exports de menus en
vertical

« correction page de création de nouvelle organisations

« correction d'assignation des types de contacts dans la

Promotions de mes fournisseurs (0 en cours) visible

Aucune promotion iest disponible pour le moment

Notifications

Demande de relation refusée
Angy Lemaire a refusé votre demande de relation

Demande de relation acceptée
Angy Lemaire a accepté votre demande de relation

Demande de relation acceptée

une heure

19 mars 10:11

27 téve 1738

Actualités de mes relations

2

Des éleveurs de Lozére viendront Lundi prochain pour présenter

a750a01efads

leur région.

voir plus

Sur votre page d’Accueil (1), vous pouvez directement recevoir |'actualité de vos
relations (2).
Pour cela:
e Allez dans le menu : Configuration/Profil (3) puis dans I'onglet "Partage" (4)
e Cochez I'option "suivi des actualités de mes relations" (5)

En revenant dans votre page d'Accueil, vous aurez les actualités de toutes vos relations
(2).

Seules les dernieres actualités sont affichées. Cliquez sur
actualités précédentes.

.. voir plus , pour voir les
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Fiche organisation / Ecole (démo) M proni
Béatrice BOISSELIER < Partage
) Niveau de partage des informations
@ Configuration Vous définissez ici quelles sont les données que vous acceptez de partager avec d'autres.
Profil Partage de vos plats avec vos relations
Liste darticles Partage de vos plans alimentaires avec les vos relations
::‘""(“’ de Partage de vos marchés (et fournisseurs) avec vos relations
i ragse dhws Envoi des données de suivi général
Connexion des données de marchés commun
S B
Cogestion de marchés entre tiers
& Mon réseau
Suivi de réseau
Notifications
Vous définissez ici quelles sont les données que vous acceptez de recevoir de vos relations.
i Cuisine
Suivi des promotions de mes fournisseurs (sur ma page dacceuil)
* Mes fournisseurs Suivi des actualités de mes relations (sur ma page d'acceuil) ,\
™ Gestin/suivlachats
| 0 -
. e - - - . o . . : ] n n
Fiche organisation / EARL du Tilleul (démo) - Allez dans le menu : Configuration/Profil (1) puis dans I'onglet "Partage" (2). Cochez les
Lo FTEr cases des options de partage de données ou de suivi que vous souhaitez mettre en

L du Tille

# Accueil

9% Configuration

Profil

Liste articles

® Communication

& Mon réseau

A Notifications

Niveau de partage des informations

Vous définissez ici quelles sont les données que vous acceptez de partager avec d'autres.
Cogestion de marchés entre tiers|

Suivi de réseau

Vous définissez ici quelles sont les données que vous acceptez de recevoir de vos relations.

Sulvi des actualités de mes relations (sur ma page dacceuif),

place.

Les options de partage disponibles pour un fournisseur :

Avec vos fournisseurs :
e '"cogestion de marchés entre tiers" (3'). Elle permet de :
o Saisir les données de vos marchés publics
o Partager les fiches marchés avec vos clients
o Transférer la gestion des fiches marchés aupres de vos clients

Ainsi, un client ou un fournisseur peut saisir les données du marché une seule fois pour
tous. Le tiers bénéficiant du partage, n'aura pas besoin de ressaisir les données de son

coté.

Les options de suivi disponibles pour un fournisseur:

e "suivi des actualités de mes relations" (4) permet de voir le fil d'actualité de
vos relations sur votre page d'accueil.
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Béatrice BOISSELIER

# Accueil

M Configuration

Profil
Liste d'articles

Config. de

fonctionnement

Paramétrages divers

®, Communication

& Mon réseau

A Notifications

¥ Cuisine

» Mes fournisseurs

™ Gestion/suivi achats

Fiche organisation / Ecole (démo)

Niveau de partage des informations
Vous définissez ici quelles sont les données que vous acceptez de partager avec d'autres.
\ Partage de vos plats avec vos relations
Partage de vos plans alimentaires avec les vos relations
Partage de vos marchés (et fournisseurs) avec vos relations
Envoi des données de suivi général
Connexion des données de marchés commun
Cogestion de marchés entre tiers
Suivi de réseau
Vous définissez ici quelles sont les données que vous acceptez de recevoir de vos relations.
) Suivi des promotions de mes fournisseurs (sur ma page dacceuil)

A

Suivi des actualités de mes relations (sur ma page d'acceuil)

< Partage

Allez dans le menu : Configuration/Profil (1) puis dans 'onglet "Partage" (2). Cochez les
cases des options de partage de données ou de suivi que vous souhaitez mettre en
place.

Les options de partage disponibles pour un restaurant :

Avec d'autres restaurants collectifs :
e "Partage de vos plats" (fiches techniques)
e "Partage de vos plans alimentaires"

Avec vos fournisseurs :
e '"cogestion de marchés entre tiers" (3'). Elle permet de :
o Saisir les données de vos marchés publics
o Partager les fiches marchés avec vos fournisseurs
o Transférer la gestion des fiches marchés auprés de vos fournisseurs

Avec votre collectivité de tutelle :

e "envoi des données de suivi général" (3"). Ce sont toutes les statistiques de
gestion comme : nombre de repas, colt repas, suivi des achats (procédure en
marché, gré-a-gré), suivi EGALIM...

Ainsi, avec cette option, un collége peut automatiquement envoyer toutes les
données de fonctionnement général de son restaurant auprés de son
département.

Les options de suivi disponibles pour un restaurant :

o "suivi des actualités de mes relations" (4) permet de voir le fil d'actualité de
vos relations sur votre page d'accueil.

e '"suivi des promotions de mes fournisseurs" (4) permet de voir le fil des
promotions de vos fournisseurs sur votre page d'accueil.

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29

Page 46 sur 50




Guide d’utilisation — administration, droits d’acces et réseau

Allez dans le menu : Configuration/Profil (1) puis dans I'onglet "Partage" (2). Cochez les

Fiche organisation / Région AuRA (4 . J . .
cases des options de partage de données ou de suivi que vous souhaitez mettre en
< Partage place,
# Accueil Niveau de partage des informations Les options de partage disponibles pour un groupement d'achat :
& corngameon Vous définissez ici quelles sont les données que vous acceptez de partager avec d’autres.
mﬁ® [ artage de vos marchés (et fournisseurs) avec vos elatons e "Partage de vos marchés et fournisseurs avec vos relations" (3). Permet de
Uit s [ ottt e e ok saisir en une seule fois les données de marchés communs et de les rendre
Commmeets [ cogeston de marches entre ters automatiquement disponibles auprés de chaque adhérent connecté.
o ton fhses Suivi de réseau
o Vous définissez ici quelles sont les données que vous acceptez de recevoir de vos relations. ° "cogestion de marchés entre tiers" (3') Elle permet de:
[ suivides actuainés do mes elations (sur mapage dacceuil) o Saisir les données de vos marchés publics
5 Statistiques collectivité . , .
o Partager les fiches marchés avec vos fournisseurs
S o Transférer la gestion des fiches marchés auprés de vos fournisseurs
Les options de suivi disponibles pour un groupement d'achat :
o "suivi des actualités de mes relations" (4) permet de voir le fil d'actualité de
vos relations sur votre page d'accueil.
Foole (o) = Fiche organisation / Ecole (démo) ™ brofi

# Accueil

M Configuration <
- @

Liste darticles

Config. de
fonctionnement

Paramétrages divers

Niveau de partage des informations
Vous définissez ici quelles sont les données que vous acceptez de partager avec d'autres.
Partage de vos plats avec vos relations |

Partage de vos plans alimentaires avec les vos relations

< Partage

Pour accéder aux plats (fiches techniques) d'une de vos relations, celle-ci doit au
préalable avoir cochez I'option "Partage de vos plats avec vos relations ".

De votre cOté, pour permettre a vos relations d'accéder a vos plats (fiches techniques),
vous devez :
e Allez dans le menu : Configuration/Profil (1) puis dans I'onglet "Partage" (2),
e Cochez I'option "Partage de vos plats avec vos relations" (3).

Pour accéder aux plats d’une de vos relations :
Allez dans le menu Cuisine / Plats (4),
Cliquez sur "Plat des relations",
e Une nouvelle page "Plat des relations" apparait (5),
e Cliquez ensuite sur "Plus de filtre" (6') et renseignez les cases de filtre selon
votre recherche. Vous pouvez aussi directement utiliser le champ libre (6) pour

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29

Page 47 sur 50




Guide d’utilisation — administration, droits d’acces et réseau

# Accueil

M Configuration

®, Communication
Mon réseau

# Externe:

& Notifications

1 Cuisine

GEMRCN
catégorie/fréquences

Planification menus

Planification sortie

Plus de filtres

boeuf bourguigno:

Trerpar: | [pemiere modification (récent-ancier-|

Spaghetti  la bolognaise Endive en salade

végétarienne

3 Plats de Ecole (démo) / Plats des relations

Béatrice

OISSELIES

Entite

Plat végétarien

Structure du repas

Catégorie GEMRCN

Culsson sous-vide :

Fait Maison:

Plat culsiné en friture

Plat cult

Publication

Trier par:

Entrée Plat protidique Garniture accompagnement Prodult laitier Dessert

© Tout () Friture () Nonfriture
© Tout () cue () cru

© Tout () publié () Non publié

Ordre alphabétique (A-Z)

®

Accras de morue a la créole

Non dlassé

Plats des relations

Résultats : 2173

Sauté de porc au curry - copie 1

Résultats : 2442

écrire vos critéres de recherche comme par exemple le nom de I'organisation
dont vous souhaitez accéder aux plats (6)
e Les plats (7) apparaitront selon vos critéres de recherche.

Vous pouvez consulter le plat (fiche technique) en cliquant sur

Vous pouvez importer tout ou partie des fiches techniques de la liste (7) :
e  Pourtout importer cliquez sur gt ,

(8) de cette fiche,

e Pour importer une sélection de fiches techniques, cliquez sur (8) de
chaque fiche que vous souhaitez importer (le bouton gris deviendra orange)

e Pourimporter une seule fiche technique, cliquez sur

puis cliquez sur

Vos relations auront la méme procédure pour accéder a vos fiches et les importer.

# Accueil

@ Configuration
Profil

Liste darticles

Config. de
fonctionnement

Paramétrages divers

Fiche organisation / Ecole (démo)

Niveau de partage des informations
Vous définissez ici quelles sont les données que vous acceptez de partager avec d'autres.

Partage de vos plats avec vos relations

[ proilvaiide

< Partage

Pour pouvoir accéder aux plans alimentaires d'une de vos relations, celle-ci doit au
préalable avoir cochez I'option "Partage de vos plans alimentaires avec vos relations

De votre coOté, pour permettre a vos relations d'accéder a vos plans alimentaires, vous
devez :
e Allez dans le menu : Configuration/Profil (1) puis dans I'onglet "Partage" (2),
e Cochez I'option " Partage de vos plans alimentaires avec vos relations" (3).

Pour les administrateurs - Agapai® /2020.08.29

Page 48 sur 50




Guide d’utilisation — administration, droits d’acces et réseau

Béatrice BOISSELIER

# Accueil

M Configuration
Communication

= réseau

# Extemes

& Notifications

¥ cuisine

GEMRCN
catégorie/fréquences

Plans alimentaires

= agapc'l:i',': )

3

Béatrice BOISSELIER

# Accueil
W Configuration

®, Communication

& réseau

# Extemes

A Notifications

M cuisine

GEMRCN
catégorie/fréquences

Plans alimentaires

Plans alimentaires de Ecole (démo)

Plan .

Plan alim diet Hiver

Plan alim diet Hiver -import depuis

Ecole (démo)

Plan alimentaire diététicienne (Midi)

Base ¢

20
repas

20
repas

2
repas

Moment &

déjeuner

déjeuner

déjeuner

Plus de filtres

Age

Enfants grands

Enfants/Adolescents

Enfants/Adolescents

Indicateur de qualité
nutritionnelle 4

Sekekeketr (4.7)

Sededededs (4.8)

Plans alimentaires de Ecole (démo) / Plans des relations

Bibliotheque|

1

Relation &

Bibliotheque

Bibliothéque

Bibliotheque

Bibliothéque

20 |+

Plan .

Plan alim diet Automne

Plan alim diet Eté

Plan alim diet Hiver

Plan alim diet Printemps

Base ¢

Moment

déjeuner

déjeuner

déjeuner

déjeuner

Plus de filtres

¢ Ages

Enfants/Adolescents

Enfants/Adolescents

Enfants/Adolescents

Enfants/Adolescents

Indicateur de qualité
nutritionnelle

Fekedokedr (4.8)

Aekeddedr (4.8)

Hedekokdr (4.7)

Fkdkdr (4.8)

~

Respect
GEMRCN

oui (5.0)

Oui (5.0)

Respect
GEMRCN

0ui (5.0)
Oui (5.0)
0ui (5.0)

0ui (5.0)

Plans alimentaires des relations

Validé par
nutritionniste $

Marion BALAIA

Marion BALAIA

Marion BALAIA

Validé par
nutritionniste ¢

Marion BALAIA

Marion BALAIA

Marion BALAIA

Marion BALAIA

Statut &

complet
complet

complet

[ 1]

Statut

complet
complet
complet

complet

Résultats : 3

OO DN O

Résultats : 11

Pour accéder aux plans alimentaires d’une de vos relations :

Allez dans le menu Cuisine / Plans alimentaires (4),

Cliquez sur "Plans alimentaires des relations",

Une nouvelle page "Plans des relations" apparait (5),

Cliquez ensuite sur "Plus de filtre" (6') et renseignez les cases de filtre selon
votre recherche. Vous pouvez aussi directement utiliser le champ libre (6) pour
écrire vos critéres de recherche comme par exemple le nom de I'organisation
dont vous souhaitez accéder aux plans alimentaires (6),

e Les plans alimentaires (7) apparaitront selon vos critéres de recherche.

e o o o

Vous pouvez consulter le plan alimentaire en cliquant sur

(8).

Vous pouvez importer les plans alimentaires de la liste (7) en cliquant sur

Vos relations auront la méme procédure pour accéder a vos plans alimentaires et les
importer.
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Partage de vos plats avec vos relations

(D)

Partage de vos plans alimentaires avec les vos relations
Partage de vos marchés (et fournisseurs) avec vos relations

Envoi des données de suivi général Réglon AURA %

0K RO”

Connexion des données de marchés commun

x
® Communication Région AURA

Cogestion de marchés entre tiers
# Mon réseau

Capture d’écran a refaire

Fiche organisation / Lycée La Fayette & . .
En premier lieu :
Sy % Fr e Allez dans le menu : Configuration/Profil (1) puis dans I'onglet "Partage" (2)
g e e Cochez I'option "Envoi des données de suivi général" (3)
o Acciol Niveau de partage des informations . . . A ) .
feel partag e Cliquez sur le champ texte (4), la liste de vos relations apparatit, sélectionnez la
< < Vous définissez ici quelles sont les données que vous acceptez de partager avec d'autres. T4 . 7
R ! ! Pt e collectivité qui recevra vos données (4).
Profil @ Partage de vos plats avec vos relations
a Partage de vos plans alimentaires avec les vos relations L. . . , ..
Dans notre exemple, la "Région AuRA" recevra ainsi directement les données de suivi
[[] Partage de vos marchés (et fournisseurs) avec vos relations J
J Envoi des données de suivi général Région AURA X du Lycee La FaVEtte'
P Connexion des données de marchés commun Région AURA X . . ) . L
® communice O — Attention : |'organisation a laquelle vous voulez envoyer vos statistiques de
Cogestion de marchés entre tiers . , L n . . .
fonctionnement devra au préalable déja faire partie de vos relations.
Capture d’écran a refaire
= agapai.;
Fiche organisation / Lycée La Fayette &
< Partage . .
En premier lieu :
. . - ‘. B 1 n n
o Niveau de partage des informations o Allez dal’jS Ie'melr'w : Conflguratlon/Pr?ﬁI (1) puis da’ns I'onglet I:artage (2)
- ) ] e Cochez I'option "Connexion des données de marchés communs" (3)
& Configuration . Vous définissez ici quelles sont les données que vous acceptez de partager avec d'autres.

e Cliquez sur le champ texte (4), la liste de vos relations apparait, sélectionnez le
groupement d'achat auquel vous étes adhérent (4).

Dans notre exemple, I'organisation "Région AURA" propose un groupement d'achat.

Ainsi :
e Tous les fournisseurs du groupement apparaftront dans votre page "Mes
Fournisseurs".

e Tous les marchés auxquels le groupement vous a assigné apparaitront dans
votre page "Mes Marchés". XXX avec un indicateur "G".

Attention : le groupement d'achat auquel vous étes adhérent devra déja faire partie de
vos relations dans la plateforme Agapai.
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