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Au préalable, nous considérons que |'utilisateur dispose d'un compte déja paramétré sur Agapai et que les bases de la planification des menus et de la
planifications des commandes sont acquises.

Dans son travail quotidien, le magasinier/gestionnaire des stocks dispose d'une page pour faire les inventaires de stocks, d'une page de gestion des
livraisons (réception), d'une page de gestion des sorties de stocks et d'une page de contrdle de I'état des stocks et de I'historique des entrées/sorties pour
chaque article.
e Lorsque les commandes sont validées (avec génération d'un bon de commande), les livraisons associées sont automatiquements planifiées dans
la page de gestion des livraisons en stock.

e Lorsque les menus sont planifiés, les besoins journaliers sont automatiquement calculés et sont listés dans la page de sortie des stocks. Des sorties
intempestives (non planifiées) peuvent étre ajoutées a tout moment.

Ce guide de formation se découpe en 2 parties:

La 1% partie présente les apprentissages de base :
e Saisir son 1 inventaire,
e Gérer ses réceptions (livraisons),
e Gérer les sorties planifiées de stock,
e Gérer les sorties intempestives de stock.
e Gérer les inventaires des stocks

L'objectif de cette partie est que le magasinier/gestionnaire des stocks soit autonome pour faire ses premiéres gestions d'entrées/sorties de stock.

La 2®™e partie permet d'approfondir les connaissances de base :
e Gérer de maniére proactive les stocks (création d'alertes sur stocks, inventaires partiels de stocks),
e Gérer les problemes de livraison (jour de réception, prix, conditionnement, refus a cause de défauts de qualité...),
e Gérer les sorties stocks.

Rappel pour vous connecter :
e Pour commencer, connectez-vous a la plateforme : https://pro.agapai.fr
e Utiliser vos identifiants et mot de passe
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Fiche organisation / Ecole (démo) COMPTE
& Mon compte utilisateur
& Informations juridiques ORGANISATION
Cabis) Q, Rechercher une organisation

[&= Voir profil public

) -
En cliquant sur votre nom ou sur le rond avec I'image, vous accédez 3 la page « Mon compte 98 Mackfifiehe arganiaatlon

utilisateur » pour gérer votre profil d’utilisateur. Vous accédez ainsi a 3 onglets : « Mon profil », ASSISTANCE
« Mot de passe » et « Mes organisations ». P——
. e s . . R
B En cliquant surle no.m. de I'entité en orange, apparalssentlles noms des entités dont vous étes I FahiliFe e g
se:g Cartcres membres, a vous de choisir celle dans laquelle vous allez travailler.

Config. de . ; @ Se déconnecter
o Bouton qui vous permet de vous déconnecter de la plateforme.
fonctionnement
Le menu principal vous permet de naviguer d’une page a I'autre de I'application.

Paramétrages divers

En cliquant sur la photo, un menu secondaire apparait avec des liens directs vers les pages de

Communication configuration du profil de I'organisation, de votre compte utilisateur ou de I'assistance.

Optionnel : certaines pages peuvent étre constituées de plusieurs onglets (sous-page).

§ Mon réseau
Titre (et sous-titre) de la page dans laquelle vous vous trouvez.

Externes Corps de la page que vous accédez.

Champ d’acces au moteur de recherche pour trouver les organisations référencées dans le
réseau.

e
— i A . ' ' e

Notifications

Cuisine
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En cliquant sur le bouton

Plus de filtres / Moins de filtres

Mes fournisseurs / Suivi des livraisons les champs de filtre supplémentaire
s'ouvre se ferme en dessous.
Moins de filtres i 1 Exporter
Sur la période 01/02/2020 5] au 29/02/2020 sz}
Fournisseur Total des livraisons (€ HT) : 4163.252 € HT
" Total des livraisons (€ TTC) : 4392.231 € TTC
Ingredient
Total des sur-facturations (€ TTC) : 174.791 € TTC
Procédure d'achat ¥ Total des sous-facturations (€ TTC): 0 € TTC
Statut de livraison D Commande D Livraison [_] Livrée avec E Non livrée
Vion réseau refusée refusée probléme
Statut de prix @ Sur-facturation
A Notifications C
- . 1 (2] 20 ~ Résultats : 27
¥ Cuisine
Type ¢ Date livraison ¢ Fournisseur ¢ Catégorie Ingredient ¢ Quantité commandé ¢ Quantité validée ¢+ Prix (HT) $ Statut ¢ Commentaire $ Alerte prix

@ Mes fournisseurs

N Marché FRANCE FRAIS AUVERGNE  Fromages Bleu d'auvergne - AOP (frais Labellisé) 75kg Livré

Marchés
Gréagré 03 20 FRANCE FRAIS AUVERGNE  Beurre Ph| 0nf spe s . o 7 o 7 epe

Sulvi Livraisons Une page de listing se définit toujours avec un parti filtre par mots clés et filtre spécifique

Selon les filtres choisis :
Marché RO A PRO Féculents/pates P& |
o Lelisting se mettra a jour,
achats
March P& , 0 .
= e Le nombre de résultats correspondant s'affichera , g

Marché  20/02/2020 PRO A PRO Fruits Col e Des résultats agrégés peuvent étre calculés en ,

e
e |e bouton ™ présent dans |'entéte de chaque colonne permet de trier le tableau dans I'ordre
croissant ou décroissant.
Si la liste est grande, le tableau est paginé. Pour aller d'une page a l'autre cliquez sur les éléments
numérotés a coté de . Le sélecteur en permet de choisir le nombre de résultats affichés par page.
En , vous pouvez choisir les colonnes qui apparaitront ou non dans le tableau.

Des boutons d'actions générales sont disposés en comme par exemple les boutons d'export.
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Le menu se construit selon les abonnements sélectionnés.

Support image

Support procédure

I Configuration

# Externes

& Notifi

H Cuisine

fournisseurs

Magasin / stock

Les menus que nous allons aborder dans ce guide d'utilisation sont :

(1) Dans la section "Configuration" du menu :
e lapage "Config. de fonctionnement" permet de configurer le fonctionnement de votre restaurant (jours et moments
de fonctionnement, types de convives...)
e lapage "Paramétrages divers" permet de cocher des options d'automatisation de fonctionnement général.

(2) Dans la section "Magasin / stock" du menu :
e lapage "Livraisons" : permet de gérer les livraisons qui vont entrer en stock.
e La page "Sorties stocks" : permet de gérer les sorties des stocks vers la cuisine ou autre, en temps réel, avec gestion
des sorties intempestives et affectation selon les budgets
e lapage "Etat stock" : permet de faire le suivi des stocks
e Lapage "Inventaire": permet d’effectuer des inventaires complets ou partiels des stocks.
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Support image Support procédure

Les fiches techniques sont toutes définies avec les unités de base des articles : "kg", "litre" ou "unité". Les articles dont 'unité de base est "unité" doivent étre calibrés. Toutefois, pour les
commandes, les réceptions (livraisons) et la gestion de stock (inventaire, sorties stocks), le cuisinier, le gestionnaire des achats et le magasinier raisonnent selon des conditionnements et non
selon I'unité de base. Par exemple :

e Boite 5/1 pour les haricots verts,

e Outre de 10 litres pour du lait,

e Sac de 5kg pour des pates...

Un taux de conversion est appliqué pour passer de I'unité de base au conditionnement de I'article. Par exemple : une boite 5/1 de haricots verts correspond a 2,21 kg (poids net égouté).

Les préférences de conditionnement sont utilisées pour I'affichage automatique des articles dans toutes les pages de gestion des précommandes/commandes, réception (livraisons) et gestion
de stock dans ce conditionnement et non pas dans leur unité de base. De cette maniere, |'utilisateur ne perd pas de temps a convertir les articles.

= ogcu ercher des org 0
'PREPRODUCTION [ o . Les préférences de conditionnement permettent de mieux gérer les commandes, les
Configuration / Préférences de Conditionnements
‘2 réceptions et le stock/inventaire. Elles correspondent a I'unité de facturation et au
s s conditionnement le plus souvent utilisé dans votre restaurant.
= Préférences de conditionnements d'articles
Ainsi, dans les pages commandes, livraisons, inventaire, I'ingrédient sera visible par
| Configuration , e Iy P e s
E R e e défaut selon le conditionnement préféré que vous aurez défini, et non dans son unité de
Liste dharticles base.

Allez dans le menu : Configuration/Liste d'articles (1) puis dans I'onglet Préférences
de conditionnements (2).

Un listing des articles que votre organisation utilise s'affiche.

Pour trouver plus rapidement I'article dont vous souhaitez modifier le conditionnement,
cliquez dans le filtre de recherche et écrivez un mot de recherche (3).
e Choisissez dans le listing affiché votre ingrédient.
e Cliquez sur la case du conditionnement de I'article que vous souhaitez dans la
_ colonne « Type préféré » (4). La liste des conditionnements disponibles de cet
article s'affiche.
e  Sélectionnez le conditionnement souhaité (4')
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= agopaif}  [Feems e vmion ® - . e Le taux de conversion associé a ce conditionnement pour cet article se met a
PREPRODUCTION [ jour automatiquement (5).

° o N’oubliez pas d’enregistrer

R s [ o

Enregistrer

e filres 1 Exporeer tous les m

Date del'e

Certaines cases de conditionnement sont grises car il n'y a pas de choix possible autre
que l'unité de base.

Stock actuel ¢ Valeur totale stock actuel (€TTC) Alertes &

Pour vérifier le fonctionnement, allez dans le menu : Magasin - Stock / Etat stock (6).

e Cliquez dans le filtre de recherche et écrivez un mot de recherche (7).
o Vérifiez [l'affichage du stock (8) qui correspond au conditionnement
. - précédemment sélectionné.(dans I'exmple : boite 3/1)

Etat stock
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Support image

Support procédure

= agapai .
PREPRODUCTION

Stocks / Inventaire
»

¢

Angy Lamaire |+ : Flus de ftres

Autorisation de modifier quanticé et prix  Heventaire |

2(3|a|s5][6|[7]e|0]10 3. 10 |-

Famille s Conditionnement 139K | stock constaté

Catégorle ¢

Ingrédient -

& Magasin/ sock

Etat sto

inventaire

bte 5/1
kg
Poche 1,7kg
bte 4/4

Date de l'export

Justificatif de
variation

Prixunitaire (HT) @

9‘,

©  10/08/2020 313:04

10/08/2020

1 Exporter PV de

Date dernier
inventaire ¢

régularisation

Résultats : 129

Check

O

O
O
O

Allez dans le menu Magasin-stock / Inventaire (1). Un listing des ingrédients utilisés par
votre restaurant apparait avec notamment les informations sur la dénomination de
I'article et la colonne indiquant le stock actuel (2) tel qu'enregistré dans le logiciel. Au
départ, les stocks actuels sonta "0".

Pour chaque article présent en stock :
e Choisissez le conditionnement associé a l'article (3) lorsqu'il y a un choix.
Note : |a case est désactivée (grise) lorsque seule I'unité de base est disponible
Si la case est activée (non grise), un listing avec les différents conditionnements
disponibles s'ouvre.
Saisissez le stock constaté selon le conditionnement choisi (4),
Saisissez le prix unitaire connu, selon le conditionnement choisi (5),
Cochez pour valider la ligne la case de la colonne "Check" (6),
Entrez, si vous le souhaitez, un commentaire dans la colonne justificatif.

e N’oubliez pas d'enregistrer

Apreés enregistrement, la date d'enregistrement apparafitra dans la colonne "Date dernier
inventaire" (7).

Quand l'inventaire initial est terminé, vous pouvez exporter I'état de stock. Voir la
question : Comment exporter I'état de stock/inventaire de stock initial ?

Attention : la quantité et le prix doivent étre renseignés selon le conditionnement que
vous avez défini. Dans I'exemple ci a cOté, les haricots verts en conserve sont au nombre
de 10 boites 5/1, a 4.7 € / boite.

Note : si vous ne trouvez pas le conditionnement dont vous avez besoin, contactez
I'administrateur de la plateforme pour qu'il le rajoute en envoyant un mail a
sav@agapai.fr en indiquant votre demande (I'ingrédient auquel vous souhaitez ajouter
ce conditionnement, le nom du conditionnement souhaité et le taux de conversion avec
I'unité de base). L'administrateur se réserve le droit d'apporter un changement dans le
nom pour étre cohérent avec le reste de la nomenclature.
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Au moment de migrer la gestion de votre stock, depuis un ancien logiciel vers Agapai, vous devez fournir les documents établissant la continuité de la gestion de stock. Pour cela, il vous faut
fournir un dernier état des stocks depuis I'ancien logiciel, et un premier état des stocks dans la plateforme Agapai, aprés avoir initialisé votre stock.

Nous vous conseillons de mener :

e Un inventaire complet de votre stock et de mettre a jour les données dans votre ancien logiciel de gestion. Ainsi, toutes les variations de stock éventuellement constatées seront

reportées dans I'ancien logiciel avant la réconciliation comptable.

e  Saisir vos stocks dans Agapai, avec des données a jour. Vous partirez ainsi dans Agapai avec des données de stock initiales vérifiées et de qualité.

Une fois toutes les données mises a jour dans I'ancien logiciel et saisies dans Agapai, éditez les bilans de stocks dans chacun des logiciels. Les valeurs totales de stock et leurs détails doivent
étre les mémes dans les 2 documents. Si ce n'est pas le cas, cherchez et corrigez les erreurs jusqu'a ce qu'il n'y en ai plus.

Les 2 document édités et égaux seront joints comme preuve au document de réconciliation comptable.

PREPRODUCTION ,
Stocks / Etat stocks
y‘% i R Une fois votre inventaire de stock initial saisi et vérifié :
d lus de filtres xporter tous les ck:
1 1 Exp wentaire
Date de Texportimentaive: | 10/0w2020 | B8 e Allez dans le menu Magasin-stock / Etat-stock (1). Un listing de I'état des stocks

Valeur courante du stack (€ TTC) : 30 203,040 €

N i i apparait avec pour chaque article le stock actuel et sa valeur en € TTC.
O — e Définissez la date du jour ol vous avez fini de faire votre inventaire initial (2),

. 1 Exporter Inventaire .. e
e Cliquez sur le bouton ks "7 . Un fichier Excel avec le listing de

I'état de stock du jour se télécharge sur votre ordinateur.

0kg 124490€

Attention : Le stock d'inventaire initial dans Agapai correspond au stock a la fin de la
journée. Aucune entrée ou sortie stock ne doit avoir lieu le jour de I'inventaire dans
Agapai afin de pouvoir éditer les documents de réconcialiation comptable. Toutefois, si
de tels mouvements devaient avoir lieu, ceux-ci devront étre enregistrés dans I'ancien
logiciel et en fin de journée dans Agapai.

& Magasin/ stock

Etat stock @ Surgelés

B
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Lorsque les commandes sont planifiées et validées, les livraisons associées sont automatiquement calculées et listées dans la page de livraison.

Support image Support procédure

Stocks / Commande & Livraison

i da i Allez dans le menu Magasin-stock / Livraisons (1). Définissez la date (1') du jour qui vous
— otr09r2020 ® S iy intéresse. Par défaut, c'est la date du jour. Un listing des livraisons du jour sélectionné
I s’affiche avec la liste de tous les articles devant étre receptionnés ce jour (2).
% Resuttats 4 indique.

Types Datelivaison s Fournisseur Commane = Catégorie = Ingredient Quantité s |Statut s
Ce listing indique dans la 1% colonne si c'est un achat au marché ou en gré-a-gré: la
dénomination de l'article/ingrédient, le nom du fournisseur, le numéro de bon de
commande associé, la quantité attendue (avec le conditionnement prévu) ainsi que le
statut (3) . Ce statut pour chaque article se met a jour (9) :
- : e Livraison en cours : la livraison n'a pas encore été réceptionnée.
Bl o - e Livré : la quantité livrée est correcte
e Livré (avec probléme) : la quantité livrée n'est pas égale a celle de la commande
et/ou une partie de la commande a été refusée.
o Refusé : la quantité livrée totale a été refusée a la réception.
e Non livré : la livraison n'a pas eu lieu.

Stocks / Commande & Livraison / Détail

Gestion des livraisons

) Note : Le listing se référe individuellement a chaque article commandé. Mais dans la fiche
Date de 01/09/2020 Fournisseur GAEC DE MONTJEUDI { Voir bon de commande , . . . . . . N .
commande détail de livraison, il sera regroupé avec les autres articles de la méme commande car ils

630021F-RC-2020-00309

raison” non géneré.. font partis du méme bon de commande et donc de la méme livraison. Ils apparaitront
T): 80,000 € HT ensemb|e_

) 84,400 € TTC

Nom de la M. ACHARD Nicolas Hoh dé camman

Commentaire
relation

général
Telephone 0473871451
Email gaecmontjeudi@gmail.corr )|

T):80,000 € HT
el (€ TTC) : 84,400 € TTC

Cliquez sur le bouton de l'article que vous réceptionnez. La page détail de livraison
apparait (4). Vous y trouverez:
e Les informations du fournisseur (5),
e |e numéro de bon de commande (5'),
e Laliste de tous les articles de cette commande (6).

20 |v Résultats : 2

Type
procédure  Article ¢ Conditionnement 3
dachat ¢

Prix unitaire uantité cirge  Quantité uantité Commentaire ;
Q ) Quantité livrée  QU2NE Quantité oo herature Anomalie Statut s
(N commandée rejetée validée rejet

& Magasin/ stock

Livraisons

NOBIED ( Pour faciliter les contrdles, sont mentionnés le montant total de la commande et celui de
— la livraison (7) qui évolue en fonction des modifications que vous apportez.

Pour chaque article de la commande :
Commande n°630021F-RC-2020-00309
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Type
procédure
d'achat 3

Article &

Marché

(frais Bio)

Lait entier
pasteurisé
(frais Bio)

Marché

procédure
dachat

Article ¢

Stocks

Angy Lemaire

Type 2

& Magasin/stock v

Livraisons

Date des entrées

. Prix unitaire
Conditionnement ¢
(HT)

OutresL  |v| 45 €

Quantité

commandée

50

50

Quantité livrée

litre 50

litre

Commande n°0630021F-RC-2020-00298

Quantité Commentaire

uantité rejetée
Q a validée

Température :
rejet

litre 0 itre  50litre c

e
ourest 7 o

Outre 5L 1 trop regy

c

Commande & Livraison

Date livraison Fournisseur
11092020 FOURNIL DE JEAN (SARL SLA)

FOURNIL DE JEAN (SARL SLAP)

Piecesoog 20

Commande

Quantte e Commentaire

Quantité rejetée K gt s

piecesog  2oPice c

i2ce 500 S00g

s o u s00u c

Catégorles  Ingredient Quantiteé 2 Statut

pains pain aux céréales (frais 500g) 20 pidce 500g

Commande n°0630021F-RC-2020-00298, apres livraison

Anomalie

Statut ¢

Livraison
en cours

Livraison
en cours

Anomalie  Statut &

(€ HT)+ 189,600 €
i 0,000€

©): 189,600 €

Résultats: 4

e Vérifiez le conditionnement entre ce qui est regu et ce qui est indiqué sur le bon
de livraison du fournisseur (6-1).

o Sile conditionnement ne correspond pas, modifiez-le selon le bon de
livraison. Le prix unitaire sera recalculé (6-2) pour prendre en compte
le nouveau conditionnement.

o Vérifiez le prix (selon le conditionnement), s’il ne correspond pas, saisissez le
prix indiqué sur le bon de livraison (7-2). Une alerte sur la facturation sera
générée.

e Vérifiez la quantité réceptionnée (6-3), si elle ne correspond pas, saisissez la
quantité effectivement recue et la quantité rejetée (6-4). La case "anomalie" (6-
8) est automatiquement activée en cas de différence de quantité entre la
commande et la réception.

e La quantité validée se met a jour a partir de la quantité livrée moins la quantité
rejetée.

e En cas de probleme de livraison, indiquez la cause dans les commentaires (6-7).

e Cochez la case de sélection (1% colonne) pour indiquez les articles déja
réceptionnés que vous avez enregistré.

N’oubliez pas d'enregistrer . A partir du moment ol vous validez une livraison,
I'entrée en stock est automatiquement générée. La quantité validée et le prix unitaire a
la livraison sont utilisés pour calculer I'évolution du stock.

Note :

e Quand vous modifiez la quantité livrée, la case anomalie de livraison se coche
automatiquement. Vous pouvez la décocher si vous le souhaitez (sauf s'il y a un
rejet méme partiel).

e La quantité livrée n’est souvent pas la méme que la quantité commandée pour
certaines familles d’ingrédients : les viandes, les fromages, les fruits et [égumes.
Dans ces cas, si vous jugez que la variation de quantité est tout a fait acceptable
et normale, nous vous conseillons de décocher la case anomalie.

Aprés I'enregistrement d'une livraison, la page revient au listing général des commandes
du jour (8) avec la mise a jour du statut (9).
Si le prix a la livraison ne correspond pas a celui de la commande (en prenant en compte

le conditionnement), un triangle A d'alerte s’affiche. En passant la souris dessus, un
popup apparait avec le message d'alerte de prix (10).

Le total HT et TTC (ainsi que la TVA) des livraisons du jour se mettent aussi a jour (11).
Aprés enregistrement de la livraison, vous pouvez faire une ultime vérification de la

livraison en cliquant sur (12).
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Livraison / Détail

s/ Commande &

30021F-RC-2020-00298

Nom de a relation

T):150,900 €HT

Telephone 067454661 Total Commande Théorique (€ TTC) 19,200 € TTC.

el (€ HT) - 152,500 € HT
€TT0) 160,888 €TIC

Résultats 2

Anomalie  Statut &

& vpsnsos SIS

Livraisons

€Retol

Comme dans le listing général des commandes du jour, si le prix a la livraison ne
correspond pas a celui de la commande (en prenant en compte le conditionnement), un

triangle A d'alerte s’affiche dans la page « Détail ». En passant la souris dessus, un
popup apparait avec le message d'alerte de prix (13).

Dans ce cas, le total de livraison Théorique ne correspond pas au total de commande Réel
(14).

Vous pouvez valider globalement la saisie de vos données quand le total livré € TTC
correspond bien a ce qui est écrit sur le bon de livraison du fournisseur.

a) Le conditionnement n'est pas celui demandé :
e Modifiez le conditionnement dans la page détail de livraison.

e Vérifiez que le prix et la quantité sont bons.

b) Le prix sur le bon de livraison n'est pas celui du bon de commande :
e  Modifiez le prix selon celui enregistré sur le bon de livraison.
e Vous devrez ensuite vous rapprochez du fournisseur pour la génération d'un avoir.

c) La guantité n'est pas celle de la demande :
e Modifiez le quantité selon la réception effective.

et normale, nous vous conseillons de décocher la case anomalie. Par exemple:

acceptable. Nous conseillons de désactiver la cas anomalie.

d) Un partie de la livraison n'est pas conforme (sac désouvidé, boite abimée... ).
e Indiquez la quantité refusée (tout ou partie de la livraison)..

Voici les principaux problémes de livraison que vous pouvez rencontrer (et qui peuvent se cumuler) :

e Le prix et la quantité sont automatiquement mis a jour pour tenir compte du nouveau conditionnement (le prix en unité de base devant étre le méme).

e Lacase anomalie de livraison se coche automatiquement. Mais vous pouvez la décocher si vous le souhaitez (sauf s'il y a un rejet méme partiel).

Note : La quantité livrée n’est souvent pas la méme que la quantité commandée pour certaines familles d’ingrédients. Si vous jugez que la variation de quantité est tout a fait acceptable

o Vous avez commandé 28kg de pommes et en avait regu 35kg. Il y a manifestement une anomalie.
o Vous avez commandé 30kg de viande de boeuf piecé en 120g et en avait recu 30,89kg. Du fait de découpage de la viande , vous avez une marge de moins de 3%, cela est

e Lacase anomalie de livraison se coche automatiquement et indiquez le motif de refus dans les commentaires de livraison.
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Si la quantité réceptionnée n'est pas correcte a livraison, saisissez la quantité livrée.

La case anomalie de livraison se coche automatiquement.

Vous pouvez la décocher si vous le souhaitez (sauf s'il y a un rejet méme partiel).

La quantité livrée n’est souvent pas la méme que la quantité commandée pour certaines
familles d’ingrédients : les viandes, les fromages, les fruits et [égumes. Dans ces cas, si

vous jugez que la variation de quantité est tout a fait acceptable et normale, nous vous
conseillons de décocher la case anomalie.

Si le prix sur le bon de livraison n'est pas celui défini a la commande, vous devez saisir le
nouveau prix. Une alerte sur le prix sera généré.
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Support image Support procédure

Allez dans le menu Magasin-stock / Sorties stocks (1). La page des sorties stocks du jour
apparait par défaut, (2). Pour obtenir le listing des sorties d'un autre jour, entrez la

e el sk o (T 0€ nouvelle date en (2).
. P e - Les quantités planifiées a sortir sont automatiquement calculées et listées par ingrédient
e O et par affectation de la planification des menus.
e 0 e Les quantités planifiées sont indiquées dans la colonne « quantité a sortir » (3).
sero [ e les colonnes "Moment" et "Type/Cible" (4) indiquent :
= 0 Pour les sorties cuisine :
& vt o0 = 0 o Le moment (petit-déjeuner, déjeuner, golter, diner) permet de savoir
—— @ = O a quel moment sortir I'article du stock pour étre utilisé en cuisine.
- + U o La cible permet de savoir quelle cuisine recevra l'article (en cas de
=0 cuisines multiples)
Pour les sorties autre/réception :
- o Le moment est assigné a Autre/Réception.
S —— R B o Le type permet d'affecter la sortie a I'un des budgets configurés pour
i les sorties autre/réception. (voir Comment paramétrer les budgets
g autres/réceptions ?)
. e La colonne « quantité en stock » (5) indique le stock, sortie du jour comprise.

Moments

Le magasinier peut faire ses sorties du jour en 2 fois. Le matin, il sortira du stock les
articles/ingrédients a cuisiner le matin pour le repas du midi. L'aprés-midi, il sortira du
stock les articles/ingrédients a cuisiner I'aprés-midi pour le repas du soir.

Stocks / Sorties cuisine
Pour faciliter son travail, par exemple, saisir les sorties du midi seulement :

Plus de filtres

= " ’ e Cliquez sur le bouton pour ouvrir les champs du filtre (6).
e Sélectionnez dans le filtre le moment, exemple "Midi" et le statut "Fait" (6).
e Le listing des sorties se met a jour avec uniquement les sorties cuisine pour le
midi comme le montre la colonne Moment (7).
e Pour chaque article a sortir :
o Saisissez la quantité que vous avez sortie du stock (9),

o Cochez la case "Fait" (10).

1] 2 2 [ Résultats: 27

Dates | Momentd Typercibie s ingrédient s J— Catégorie s Converson Qg

Quantité sortie fait| Faitle s

& Magasin/ stock

e N’oubliez pas d'enregistrer &

u

Sorties stocks

Les lignes des sorties faites se mettent a jour avec la date d'enregistrement (11).

E

Les valeurs de sortie totale du stock (€ TTC), par jour et par moment se mettent a jour
automatiquement aprés chaque enregistrement des sorties (12).
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Angy Lemaire

Stocks / Sorties cuisine

| beur

Date des sorties

021092020 e

Famille

Catégorle

Gamme

Moments

Etat

Type/Cible & Ingrédient =

Résultats: 3

Oui, vous pouvez faire plusieurs sorties pour chaque ingrédient pour différents moments.

Dans I'exemple ci-joint, il faut sortir 5.11KG de beurre doux pasteurisé pour le midi et
2,4kg pour le soir.

& Magasnstock | m]
Uwotsons. 4k « O
Stocks / Sorties cuisine
o o - Oui, vous pouvez sortir du stock une quantité différente de celle prévue.
Une seule limite existe : il n'est pas possible de sortir plus que ce qui est en stock. Le stock
physique ne peut pas devenir négatif.

Dans I'exemple ci-joint, le magasinier sort :

ot cute e e 2kgde "Céréales riz soufflé chocolat" au lieu des 2.4 kg prévu
e 2 o B e 3 kg de "Pétales de mais sucrés" au lieu des 1.2 kg prévu
o " B . =
o T Par contre, dans les 2 cas, il n'aurait pas pu sortir plus de 16 kg, qui est le stock actuel.
PREPRODUCTION - -
Stocks / Sorties cuisine
.
o e Cela se passe en 2 étapes, il faut ajouter une sortie non planifiée au listing des sorties
s oo puis enregistrer le mouvement de sortie.
20 plonit P @ 63k 0 e O . . . .
= Etape n°1 : ajout d'une sortie non planifiée :
i B v [
, " S . w O e Allez dans le menu Magasin-stock / Sorties stocks (1).
Y~ 20 eskstenes it oot 100k rai e @ ST & O e Définissez la date du jour ol vous souhaitez ajouter cette nouvelle sortie non
Liveason 020 i « oast baginb Bidon 2L 0136Bidon 2L 6Bidon 2 soonzt [] plan|f|ée (2)
Sorties stocks . e = " 0 e [

e  Cliquez sur
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PREPRODUCTION [ 5 p
Stocks / Sorties cuisine
Angy Lemaire Plus de fitres
Date des sorties P =
du jour (€TTQ:0.€
Date Moment TypelCible  Ingrédient Conversion  Quantité 3 sortir
e E=
1 3 ) Résultats 59
§ Quantitsd  Quantité en Fait
Dates  Moments  Type/Cibles Ingrédient ~ Famille & Catégorie s Conversion et Quantité sortie faie [
planit i g s3ig e O
planit Beu g v sitkg e [
S " pl Beurn ste 100u 2681e 100 8 O
s o Beu - 2uig e O
Sortes stocks
02092020 Petitgéicuner ol Café mouly 100% arabica picerie G i ol ozz05 i 91
Date Moment Type/Cilble  Ingrédient Canversion Quantité a sortir
02/09/2020 . ‘ Midi N/A- I Haricot vert (conserves extra fin) bte 5/1 2 btes/1
- = =
Petit-déjeuner Fageolets, haricos vets, carotts e ignons (conservesKStock- 0 kg)
Goter - PRocki0lg
Soir Haricot b
AuteRéception - —
Har
Haricot
Haricot
Har
= agapai’ 9 »
PREPRODUCTION X . .
Stocks / Sorties cuisine
ey nicaice |
Date des sorties 0210972020 @
Valeur de sortie totale du stack - du jour (€ TTC) :0€
S Résultats :27
4 A & 5 " Quantité & Quantité en a
Dates  Moments Type/Cible s Ingrédient - Famille 3 Catégorie 3 Conversion i oy Quantité sortie Fait
bre 6 bre
092020 M planif & E Beurre g v s ok
Fruits et gumes
02+ planif c @ Légun e Yy okg
fra ¢ ¢
02+ planif Champignons de paris Champignons ke okg
b Magsial sk Mid ar cibo Herbes aromatiques kg 054ke 5kg
Sortes stocks AR W 8
02002020 o taco 9125k 70kg
Date Moment 3 Type/Cible s Ingrédient Famille s  Catégorie s Conversion Quantité asortir = Quantité en stock & Quanm&sey
02:09-2020  Mid intempestive  Haricotvert (onserves extra iy Conserves  Légumes bte s/ ¥ 2bes 24bre 51 2 btes 11-08:202016:05

()

Une ligne d'ajout de sortie non planifiée (3) apparait que vous devez remplir. La
date de cette nouvelle sortie est prédéfinie a la date de jour définie
précédemment.

Pour chaque sortie intempestive que vous souhaitez ajouter :

Choisissez le moment (4) parmi {Petit-déjeuner, Midi, Godter, Soir et
Autre/Réception}.
Sélectionnez un ingrédient (5)

o Préremplissez votre recherche, une liste apparaitra en dessous avec le
nom des articles.
o Sélectionnez l'article que vous recherchez.

Note : dans la partie sélection, une information sur I'état du stock
apparait, cela vous permet de confirmer que le stock existe bien.
Sélectionnez le conditionnement si besoin (6). Si vous avez défini un
conditionnement préféré, celui-ci s'affichera, sinon c'est le conditionnement de
base qui s'affichera.
Saisissez la quantité que vous souhaitez sortir (7).

Cliquez sur .
Une nouvelle ligne apparaitra dans le listing des sorties (8).

Etape n°2 : validez la sortie:

()

()

Tout comme une sortie planifiée :

Saisissez la quantité que vous avez sortie du stock (9)
Cochez la case "Fait" (10). 7

i ; (2 Enregist
N’oubliez pas d'enregistrer .

La ligne se met a jour avec la date (11).
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Support image

Support procédure

Stock non vide

]

]

]

S}

Allez dans le menu Magasin-stock / Inventaire (1).

. Plus de filtres . . . .
e Cliquezsur le bouton %™ | pour ouvrir les champs de filtre supplémentaire.

Des filtres permettent de faire I'inventaire par famille (exemple : conserves) par catégorie et
d'autres options (2).
e Définissez votre filtre comme vous le souhaitez. Par exemple, vous voulez

commencer par les conserves, sélectionnez alors la famille "Conserves" dans les
filtres (2).

Pour chaque article, suivez la procédure suivante :
e Vérifiez dans le stock physique un article présent dans la liste.
e Sila quantité du stock physique constaté est égale au stock actuel dans le logiciel,
cochez simplement la case Check (3) pour valider que ce stock a été vérifié.
e Si la quantité du stock physique constaté est différente du stock actuel dans le
logiciel :
o Saisissez la quantité en stock (4),
o Indiquez la justification de variation de stock (5),
o Cochez la case Check (3) pour valider que ce stock a été vérifié.

N’oubliez pas d'enregistrer le plus souvent possible.

Dans l'exemple ci-joint, pour les "Olives vertes dénoyautées", il est constaté qu'une des 4
boites est endommagée. Elle est retirée du stock. Le nouveau stock est donc de 3 boites 4/4.

Lorsque vous avec fini une famille d'ingrédients, sélectionnez un autre filtre et continuez
votre inventaire de stock.

Quand l'inventaire est terminé, vous pouvez exporter le PV de régularisation.

Notes :
e Vous n'étes pas obligé de faire un inventaire exhaustif; vous pouvez faire des
inventaires partiels.
e Lla date du dernier inventaire est mentionnée pour chaque ingrédient (avant
derniére colonne). Cela peut étre utile pour vous focaliser en priorité sur les articles
qui n'ont jamais été inventoriés dans le passé.

Pour le magasinier - Agapai® / 29.08.2020

Page 19 sur 33




Guide d’utilisation - restaurant collectif - magasin, livraison et stocks

Stocks / Inventaire

Autorisation de modifier quanticé et prix & inventaire |

Plus de fiitres

©  10/08/2020 3 17:04

Datede lexport 4oz 050 o

+Exporter PV de régularisation

Allez dans le menu Magasin-stock / Inventaire (1).

1 Exporter PV de régularisation

Cliguez sur le bouton .
Un fichier Excel avec le PV de régularisation du jour se télécharge sur votre
ordinateur.

PV DE REGULARISATION DU (GLOBAL) DU 08-07-2020

D Gongion: | Womau | Guantte | unins | rundais | pacuntae

Familes  Catégorie:  Ingredient contomnement 59K | Stocc constaee pixuniaregme  JStGtfde  Datederier g
Conserves  Fruits bte5/1 v tbest 1 btes/1 45 08/07/2020 O
Epicerie Condiments Al en poudre Pot 500g 2Pots00g 2 Pot 500g 457 0B/07/2020 O
Surgelés Légurnes All haché (surgelés) kg 25k 35 kg 2106 08/07/2020 O
Epicerie Fruits secs Amandes effilées kg thg 1 kg 7538 08/07/2020 (]

Fruits bte3/1 by 11 bte3/1 454112 08/07/2020 O

Stocks / Inventaire
T T Allez dans le menu Magasin-stock / Inventaire (1)
Autorisation de modifier quanticé et prix & finventaire [ ] .
B . Cliquez sur (2),
e — La liste des dates des inventaires que vous avez précédemment fait s’affiche en
dessous.

2] LT LR Définissez la date qui vous intéresse dans le champ "Date de I'export" au dessus, en
Familes  Cotégories  Ingrédient - condtonnement UK stockconstate Pricunicare e Justfcatifde prederner  check fonction de cette liste.
Conserves  Fruits o P i v| ibesn 1 btesn | | 45 08/07/2020 O Cliquez sur le bouton 1 Exporter PV de régularisation .
fewe  Codmens  Alenpoute vocsig [B] 2rotsicg [ 2 rotsong 457 wozo [ Un fichier Excel avec le PV de régularisation du jour choisi se télécharge sur votre

ordinateur (3).
Surgelés Légures Al haché (surgelés) kg 35k 35 kg 2306 08/07/2020 O
B REES AR e e |1 % | [ o Note : si vous sélectionnez une date a laquelle aucun inventaire n'a eu lieu, le fichier Excel
e [ o d'export sera vide
I

Pour le magasinier - Agapai® / 29.08.2020

Page 20 sur 33




0.8 Guide d’utilisation - restaurant collectif - magasin, livraison et stocks

Support image Support procédure
Stocks / Etat stocks
Allez dans le menu Magasin-stock / Etat stock (1). Un listing des articles présents en stock
it Fprrious s maements desods apparait avec la quantité actuellement en stock ainsi que la valeur totale en € TTC.
1 Exporter Inventaire
Aot Datede Fexportinventare | 11/082020 88 La valeur courante du stock (€ TTC) s’affiche en temps réel (2).
Valeur courante du stock (€ TTC) : 2258,937 €
%, Communication
v llzlolelelh]i2 4 R Pour accéder a I'historique des mouvements de stock d'un article :
onresess Famille ¢ Catégorie Ingrédient ¢ Stock actuel ~  Valeur totale stock actuel (€ TTC) ¢ Alertes ¢ -
R o e T - I ] e Cliquez sur le bouton de la ligne de I'article qui vous intéresse.
LREARRMN olloe Conserves ~ Champignons  Champignens émincés pieds morceaux (conserves) 37 bte 51 1B1312€ ! . ® La page détall de cet artide S,afﬂChe (3) avec:
: - P

 Culsine S, = 0Es o Un descriptif de I'ingrédient en haut de page,
» Mes oumissors o o Un listing/historique (4) des mouvements d'entrée, de sortie et

Conserves Légumes Asperges blanches (conserves 25/34) 24 bte 4/4 58.540 € . . Y . 7 HR . £
¥ Gestion s d'inventaire apparait depuis le début de |'utilisation du logiciel.
Fy— Conserves s Créme ge maron (conseres) 21 bteaa [ o ) vor— | N o L ) o .

o b oo chop e o3 Le conditionnement utilisé pour I'affichage est par défaut celui défini dans préférences

- [ o de conditionnement (s’il est défini) sinon ce sera dans I'unité de base (kg, litre, u).
Sortiecuiine Conserves _Fuis Salae de ruis erger orangead (conserves 5/1) 2btesn mane I 238 0| | Les types de mouvements en stock sont :

= cgap(’ii',f )
PREPRODUCTION

i

Angy Lemaire

Stocks / Etat stocks / Historique (Haricot vert)

Haricot vert (conserves extra fin)

Famille Conserves Stock du moment 26 bte 51
Catégorie Légumes
Gamme
Conversion P 7 Type
Date début Date fin
=] 8
5 8 20
” v . Qte Qte Prixunitaire (o Valeur totale  Valeur totale stock  Prix moyen pondéré .
ate s OUINISSEUrS entrée s sortie (enm s SOK? stock (€HT) ¢ (e ¢ stock (eHT) ¢ COMMentaire ®
0 1bte 571 119,50 6,075 €
& Magasin / stock
42 bte §
Li . 3 8 3,021 €
P 3 bte 17 188 €
Etat stock
limven =i 8,546 € 82,866 €

2189 bte 5/1
2205 bte 5/1

Résultats : 157

Type ¢

e Initialisation : indique simplement le moment ou l'article a été référencé pour
la 1 fois en stock.

e Inventaire : indique un moment ou le stock a été vérifié en quantité et en prix
unitaire lors d'un inventaire.

e Commande : indigue une entrée en stock.

e  Sortie cuisine : indique une sortie de stock (que ce soit une sortie cuisine ou une
sortie autres/réception).

La colonne "Stock" (5) indique la quantité en stock (selon conditionnement).

La colonne "Valeur totale stock (€ HT)" (6) indique la valeur totale du stock de I'article
(selon conditionnement).

La colonne "Prix moyen pondéré stock (€ HT)" (7) indique le prix moyen d'un article, selon
le conditionnement.

Note : vous pouvez filtrer le listing en indiquant la date de début et la date de fin (8) ainsi
que le type de mouvement qui vous intéressent.
e e listing se mettra a jour selon vos critéres.
e Un récapitulatif du total des entrées et sorties en stock est recalculé (4') sur la
période définie.
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Stocks / Etat stocks

Plus de filtres

1 Exporter tous les

Date de 'export inventaire

ements de stocks
1 Exporter Inventaire

10/08/2020 | E4

Valeur courante du stack (€ TTC): 30203,040 €

e Allez dans le menu Magasin-stock / Etat-stock (1). Un listing de I'état des stocks
apparait avec pour chaque article le stock actuel et sa valeur en € TTC,

e  Définissez la date du jour ol vous souhaitez I'inventaire de stock (2),

. I Exporter Inventaire
e  Cliquez sur le bouton i

Un fichier Excel avec le listing de I'état de stock du jour sélectionné se télécharge sur
votre ordinateur (3).

1 2|3 56 7 8 9 10 152 10 v Résultats : 1520
Famille s Catégorie Stockaactuel ~  Valeur totale stock actuel €TTC) ¢ Alertes &
Surgeles Légum 2500k 1009¢ [ o Jf vor- |
BoissonsJus de fruts 1786 o | vor— |
oA
oA
iz fong) 670ne = |
i k
SRR Champignons émincés pieds morceau (conserves) bre st tg131¢ = |
e Boulette dagneau sk nss7se [ o Jf vor- |
ugeiés  oissons Tornato ish pané (surgelés 1709 kg s6629€ o | vor— |
. cone o
A 8 c D 3 r G H 1 J
1
2 |Date d'export 12/08/2020
3 |utilisateur Angy LEMAIRE
4 [Erablissement Lycée de démo Valeur total de stock (€ HT) 11451,257 €
5 |Parametres d'export [12/08/2020 1 Valeur total de stock (ETTC)  12197,736 €
3
7 INVENTAIRE STOCK (ALIMENTAIRE) DU 12-08-2020 04:59
8
—— - +| Stock actue | PP unitaire | Prix unitaire (€ |Valeur Totale (€ | Valeur Totale (€ | Taux TVA
5 3 onditionnement ock actuel (€ HT) ™) H) T¢) %)
10 [Abricot oreillon au sirop (conserves) bte 5/1 1 4,499 € 4,746 € 4,499 € 4,746 €] 550%
11 |Ail en poudre Pot 500g 2 4570 € 4,821 € 9,140 £ 9,643 €| 5,50%
12 [Ail haché (surgelés) ke 35 2,106 €] 2222¢ 7,372 ¢ 7,777€]  550%
13 [Amandes effilées ke 1 7,538 € 7,953 € 7,538 €| 7953€  550%
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Stocks / Etat stocks

Mouvement d'entrée stock : livraison d'une commande

— s 30 Qte Prixunitaire Valeur totale
ate = OUIMISSEUr S antrée s sortie & (eHT) s TR F stock (€HT) &

[ N

1971 3 1 == 7y 38bte

s PROAPRO ! 21btes/ | ' 3205 €l 38 119,502€
09:36 ] Lo, 5n

3 R
09/03/20 42 bt 17 bt
s 2 5 3021 €1 E 51,357 €
11:58 51 1 5N 1

Sut o . Qte Qte Prixunitaire Valeur totale
ate a ournisseur = o ock =
entrée $  sortie 3 £HT) & stock (€HT) #

I | ~
06/02/20 & 23 bte | T |, 37 bte @

- - 1 3,021 €l 11,777 €
1041 | 5 l‘ S ) sn ) ‘

. [

/01
30203 paoAPRO I9bteSH - s el 20€ 1st260€
0835 y 31 )

Mouvement d'inventaire sans régularisation

Sut o . Qte Qte Prixunitaire Valeur totale
ate a ournisseur = o ock =
entrée $  sortie 3 (€HT) % stock (€HT) #
e W R
2012193 1
L 1 .
i , f 226575 €
__________ ]
1N2M93 proARRO  51bte A 226,575 €
09:36

Mouvement d'inventaire avec régularisation

. Qte Qte Prix unitaire Valeur totale
Date = Fournisseur ¢ Stock =
stock (€HT) &

entrée & sortie $ (€HT) ¢
3 I 1 |
08/07/20 12 bt 26 bt
DA ! - s | 31as@ 20°€ ' 81,765€
08:58 I s5n ) | sn 1

. 2 " 3Ebte )
ket PRO A PRO 21btesn - 35 B b= I 119,502 €
09:36 } 3N !

Valeur totale stock

(€ &

126,075€

54182 €

Mouvement de sortie stock : sortie cuisine ou autre/réception

Valeur totale stock

(€TTC) &

117,925 €

191,229 €

Valeur totale stock

(€TTC) &

239,037 €

239,037 €

Valeur totale stock

(erTe) &

86,262 €

126,075 €

1 Exporter tous les mouvements de stocks

1 Exporter Inventaire

11082020 B

Valeur courante du stock (€ TTC): 2 258,937 €

Plus de filres
# Accuall Date de l'export inventaire
® Communication
Jalz]z]a]s[>]|[20 B
i Monréseau ; . .
Familles Catégories Ingrédient ¢ Stockactuel ~  Valeur totale stock actuel (€TTC} ¢ Alertes
& Hodfiosions Conserves  Plats Ravioli (conserves) 41btes 383566 €
M@ Restauration collective )
Conserves  Champignons  Champignons émincés pieds morceaux (conserves) 370te 51 181310¢€
1 Cuisine
Conserves  Légumes Haricot vert (conserves extra fin) 26bte 571 86.262€
» Mes foumissaurs
Conserves  Légumes Asperges blanches (conserves 25/34) 24bte 2/ s8540€
¥ Gestion/ sull
Conserves  Fiits Créme de marron (conserves) 21 bte 4/4 79.886 €
& Magasin/ stock
Tt Conserves  Fruits Péche oreillon au sirop (conserves) 15bte 51 s0110€

Prix moyen pondéré
stock (EHT) &

o GusD

7o CusD
Ve

Commentaire $

Prix moyen pondéré
stock (€HT) #

1
1el
L2y

(e

Commentaire %

Prixmoyen pondéré —_—
emmentaire £
stock (€HT) &
HEC IR

===
3,021€
L

©

Prix moyen pondéré
stock (EHT) ¢

Commentaire $

oubli sortie fin de
service

Résultats : 86

Type ¢

Commande

Sortie
cuisine

Type ¢

Sortie
cuisine

Commande

Type ¢

Inventaire

Commande

Type &

Inventaire

Commande

Allez dans le menu Magasin-stock / Etat stock (1).

. Voi . . . s
Cliquez sur le bouton de la ligne de l'article qui vous intéresse

Lors de la livraison d'une commande :
e La quantité en stock est mise a jour : Qs1 =Qs0 + Qe
e Le prix unitaire du stock est mis a jour : PUs1 = (PUsO x Qs0 + Pe x Qe) / Qs1

Lors d'une sortie de stock :
e la quantité en stock est mise a jour : Qs1=Qs0 - Qs
e Le prix unitaire du stock est mis a jour : PUs1 = PUsO

Lors d'un inventaire sans régularisation :
e La quantité en stock ne change pas : Qs1 = Qs0
e Le prix unitaire du stock ne change pas : PUs1 = PUsO

Lors d'un inventaire avec régularisation :

e la quantité en stock est mise a jour Qs1 = Qs0 +/- Qi. Qi étant la variation de
stock constaté. Siil y a plus de stock constaté que prévu, la variation apparaitra
dans la colonne "Qte entrée". Sile stock constaté est réduit par rapport a ce qui
est prévu, la variation apparaitra dans la colonne "Qte sortie".

e Le prix unitaire du stock ne change pas : PUs1 = PUsO

e Un commentaire indique la raison de la régularisation.
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Stocks / Etat stocks
Allez dans le menu Magasin-stock / Etat stock (1).
haricot Plus de filtres ©  21/04/2019 4 18:20 1 Exporter Inventaire
_ Plus de filtres 1 Exporter tous les mouvements de stocks ° Choisissez I'ingrédient dont vous VOUIeZ Créer |'a|erte,
1 Exporter Inventaire A y .
e bt e esportivvntive | 11uw20z0 | M e  Cliquez sur le bouton Y associé,
& Mon réseau Valeur courante du stock (€ TTO): 2 258,937 € N
Jalz]2]+]5]>] = Un popup apparait.
T ——————— e Saisissez la quantité minimum (selon le conditionnement) en dessous de
g — R R — S oca laquelle vous ne voulez pas descendre dans votre stock (2).
1 Cuisine n . . n
ces CORgS, USSR (o] * Cochez la case "Activation
. Valider la notification .
o Gaamon et Conserves  Légumes Haricot vert {conserves extra fin) 26 bte 5/1 86.262€ n Y C||quez sur _ pour en reglstrer_
Configuration de l'alerte .
& Magasin / stock Conserves  Légumes Asperges blanches {conserves 25/34) 24 bte 474 - Vclr—— . . i
Condiionnement 1 a e Le bouton de gestion d'allerte devient
Inventaire -
Livraisons Conserves  Fruits Péche oreillon au sirop (conserves) 15bte /1 ol @ n N . | H A H 4 n . . "
- | ote : il est possible de désactiver une allerte en décochant la case "Activation". dans ce
tock maximum : . . Inactive -
= — cas, le bouton de gestion d'alerte devient ™=
el D — Lorsque l'alerte est active : si, aprés une sortie cuisine, la quantité en stock atteint ou
pr—— descend en dessous de la quantité minimum configurée, vous recevrez une alerte dans
la page des notifications (3).
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Stocks / Etat stocks

Allez dans le menu Magasin-stock / Etat stock (1).

haricot Plus de filtres O 21/04/2019 218:20 1 Exporter Inventaire

- el i Plsdefibies Abmarteinisles ponsments destorks e Choisissez I'ingrédient dont vous voulez créer I'alerte,

1+ Exporter Inventaire

, Communication

Datede rexportinventaite 1108200 8 e  Cliquez sur le bouton Pttt associé,

& Mon réseau Valeur courante du stock (€ TTC) : 2 258,937 € A,
Jileslasls o * Un popup apparait.
Notifications . . ey 7 . ey
SO SIRKMBAT Vel AN S T AR e Saisissez la quantité maximum (selon le conditionnement) au dessus de laquelle
& Resturaton colctive I o3 vous ne voulez pas aller dans votre stock (2).
1 Cuisine n H H n
o e fomnone s Sasneraismanes o ¢ Cochezla case Acvatlon
S—— Conserves  Légumes Haricot vert (conserves extra fin) 26 bte 5/1 86262 € n ° Cliquez sur _ﬂ“ﬂel noulkaﬂom pOUr enregistrer.
Condifrmarant; e Le bouton de gestion d'allerte devient
Etat stock Conserves  Fruits Créme de marron (conserves) 21bte d/d bte 5/1 v n Voir— |
‘onserves Tuits P&che oreillon au sirop (conserves) 5 bte 5/ Stock iRtz »;‘ Voir— . . ’ . I . .
‘ ’ B — o best || o Note : il est possible de désactiver une allerte en décochant |a case "Activation". dans ce

Inactive -

Stock maximum :

12

@ — cas, le bouton de gestion d'alerte devient

Durée maximum depuis la derniére

ek Lorsque I'alerte est active : si, aprés une entrée, la quantité en stock atteint ou dépasse
la quantité maximum configurée, vous recevrez une alerte dans la page des notifications

(3).

Activation:[J]
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Stocks / Etat stocks

Allez dans le menu Magasin-stock / Etat stock (1).

haricot Plus de filtres ©  21/04/2019 4 18:20 1 Exporter Inventaire
- i Pusdomes AEonsrtots s Molwements de sl e Choisissez I'ingrédient dont vous voulez créer I'alerte,
2 Exporter Inventaire " =
" Comminesten oate de Fexportimentaire  11/062020 @8 e Cliquez sur le bouton = “ associé,
& Mon réseau Valeur courante du stock (€ TTC) : 2 258,937 € Y
@ =112 (= B Résutats 6 * Unpopup apparait.
o Famille $ Catégorie $ Ingrédient 3 Stock actuel »  Valeur totale stock actuel (ETTC) ¢ Alertes § i SaiSiSSeZ Ia durée maXimum de présense de I'artiC|e en StOCk (2)'
‘ — | e Cochez la case "Activation"
Conserves lats avioli (conserves) 41 bte 5. 3.566 € Voir—+
o ; - e e S DS A
o it e o fes s — I - | e Cliquez sur Valider la notification pour enregistrer.
Configuration de falerte i e Le bouton de gestion d'allerte devient
& Magasin / stock v Conserves  Légumes Asperges blanches (conserves 25/34) 24btedss n m
et shwokc onserves  Fruits réme de marron (conserves) 1 bte 4/ kg Voir - . . . . . . .
‘ ™ ‘ e e B Note : il est possible de désactiver une allerte en décochant la case "Activation". dans ce

- Stock minimum : |
Livraisons Conserves  Fruits Péche areillon au sirop (conserves) 15btes/ Voir— )
| kg Inactive -

— —

cas, le bouton de gestion d'alerte devient

Sortie cuisine

—
| s
Lorsque l'alerte est active : Chaque soir, a minuit, est vérifié le moment de la derniére
commande de cet article. Sila durée de cette période est supérieure a la durée maximum

configurée, vous recevrez une alerte dans la page des notifications (3).

Durée maximum depuis la demiére

commande (en jour)

120 jours

Aetvaton [7]

Agapai ne gére pas directement les Dates Limites de consommation (DLC). En revanche vous pouvez créer une alerte sur la durée maximum de présence en stock pour un article/ingrédient
depuis la derniere commande.

En considérant que le magasinier gére le stock de maniére a toujours sortir les vieux stocks d'un article d'abord, avant ceux livrés entre temps. En définissant la durée maximum de présence en
stock avec la durée de DLC de I'article (modulo le temps de livraison), c'est une maniére indirecte d'alerter sur la DLC d'un article.

Voir Comment créer une alerte de durée de présence en stock ?
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Support image

Support procédure

Date de
commande

Commentaira
général

20

M Cuisine

Type

& Mes fournisseurs
dachat 3
achats

& Magasin/ stock

e

€ Retou:

procédure  Article

Gestion des livraisons

01/09/2020

Conditionnement &

Prix unitaire
(H

Fournisseur

Nom de la
relation

Telephone

Quantité

Email

commandée

GAEC DE MONTJEUDI

M. ACHARD Nicolas

0473871451

gaecmontjeudi@gmail.con

Quantité
rejetée

Quantité Iivrée
50 litre 0
50 litre 0

Voir bon de commande

Bon de comman:
B

630021F-RC-2020-00309
on n® non genere...

Total Command ique (€ HT) : 80,000 € HT

Total Commande Théorique (€ TTO): 84,400 € TTC

Total Livraison Réel {€ HT) : 80,000 € HT
Total Livraison Reel (€ TTC) : 84,400 € TTC

Résultats: 2

uantité Commentaire
Quantité |r. o oérature Anomalle  Statut 3
validée rejet
S0litre
Livraison

en cours

Sur la page de détail de livraison figure un champ dans lequel vous pouvez mentionner la
température des articles a la réception (1).

e  Refuser,

Quand le conditionnement du produit livré n'est pas celui du produit commandé vous avez deux possibilités :

e L'accepter quand méme. Si vous acceptez la livraison vous devez modifier le conditionnement de l'ingrédient dans le détail de livraison, mettre a jour aussi le prix et la quantité afin
d'éviter toute anomalie dans votre inventaire.

e  Saisissez la quantité livrée a "0".
e Le statut de la commande sera en "non livré".

Pour I'article regu, 2 possibilités s’offrent a vous :

Tout d'abord, concernant I'article prévu qui n'a pas été livré,

Possibilité n°1 : refusez la livraison : contactez le fournisseur pour qu'il vienne rechercher sa marchandise.

Possibilité n°2 : acceptez la livraison : il faut recréer une commande associée a ce nouvel ingrédient. Ainsi une nouvelle livraison apparaitra pour pouvoir rentrer le produit en stock et ainsi
éviter tout probléme d'inventaire.
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La principale destination des stocks est la restauration collective de I'organisation. Toutefois, d'autres types de sorties peuvent exister comme par exemple : l'infirmerie, le conseil
d'administration... Ces sorties ne rentrent pas dans la méme ligne budgétaire et doivent donc étre ventilées comptablement vers d'autres types de sorties : les "sorties

Autre/Réceptions".
Il faut au préalable configurer les types de sorties Autre/Réceptions qui existent dans votre organisation.

Si des plats sont planifiés dans la section Autre/Receptions de la page de planification des menus, les sorties d'articles/ingrédients correspondantes seront listées dans la page de

sortie-stock.
Vous avez aussi la possibilité de créer au dernier moment des sorties intempestives au dernier moment.

Dans les 2 cas, au moment de valider la sortie stock, le magasinier devra renseigner I'affectation de ces sorties en définissant le type de la sortie autre/réception associée.
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Support image Support procédure

Restauration Collective / Paramétrage

o, et Types de sorties Autre/Réceptian Allez dans le menu : Configuration/Paramétrages divers (1), puis ouvrez la section
e o "Types de sorties Autres/réception" en cliquant sur la fleche (2).
“ e o
et — o Ajoutez autant de Types de sorties Autre/Réception que vous le souhaitez:
A oot a e  Cliquez sur , une nouvelle ligne apparait
5 [Jouenées Fortes amertss [« ] e Dénommez le nom de la sortie Autre/Réception.
& nomalies produits . . i
e g e N’oubliez pas d'enregistrer |
7. 6063 Fourniture Petit matériel entretien n
i EEeE A a e Cliquez sur le bouton du type que vous voulez supprimer.
e 6021 Consommiables n
Cela permettra de ventiler comptablement les réceptions.

Aiprexneardirams Note : pour les sorties des produits d'hygiene, des fournitures autres... vous avez la

possibilité de définir des types spécifiques comme "6065 Linge, vétements, produits
nettoyage".
Sorties cuisine
. et eI Allez dans le menu Magasin-stock / Sorties stocks (1). Définissez la date des sorties qui
s vous intéresse (2). La page des sorties stock du jour sélectionné s’affiche.

Quantitéa  Quantitéen

Type/Cible ~ Ingrédient s Famille & Catégorle = - stock

Quan

e Falt
les

e | O A partir de la planification des menus, les quantités planifiées a sortir sont
IS automatiquement calculées et listées par ingrédients et par affectation. Vous
= E remarquerez que pour les sorties assignées a un moment autre/réception, le Type/Cible
= 5 n'est pas défini.
=T Pour chaque article a sortir :
- . - <10 e Saisissez la quantité que vous avez sorti du stock (9),
e Cochez la case "Fait" (10).
e Noubliez pas d'enregistrer

Journges Portes ouvertes

Si le magasinier connait [l'affectation, il peut sélectionner le type de sortie
autre/réception (11) au moment de I'enregistrement de la sortie.

S’il ne connait pas l'affectation, il peut quand méme dans un 1" temps enregistrer les
sorties stocks. Dans un 2™ temps, le magasinier ou le gestionnaire pourront revenir sur
les sorties et les assigner aprés coup. Il ne faudra pas oublier d'enregistrer.

| conseil ¢administration (CAY

Dons

matériel entretien

ments, produits nettoyage
6021 Consommables
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= agapai
PREPRODUCTION

»

Angy Lemaire

& Magasin/ stock

PREPRODUCTION

*

¥

Angy Lemalre

& Magasin/ stock
Livra

Sorties stocks

Date

02/09/2020

Stocks / Sorties cuisine

Plus de filtres

Date des sorties 02/09/2020 ]

Date s

Moment ¢

Type/Cible ¢ Famille ¢

Ingrédient ~

Catégorie &

Conversion

\

Quantitéa Quantité sortie

Quantité en

B 100 |v se
kg
€ v
20 peita plari sidon 01368Bidon2L 68
2 - g € e
2020 _Soi g w8k

Stocks / Sorties cuisine

Date des srties P -
Date Voment Typercivie | Ingrédtent Comversion’ " Quandté B sort
o2s0972020 e
uantitéa  Quanticéen
20 i - Ban Frits 7 B X
sarit Beurr ¢ e K
20 pestas - of Beur Bretoou [+ 12810 Bt
2 . e of Be e 24k ok
09900 pest e . a6 moulu 100%ara pice 2 X . sig
e i c < ogi § « Bidon 2 66 i
Moment Type/Cible Ingrédient Conversion Quantité 4 sortir
=] Autre/Ré nfirmerie [<] | Eau de source (150c) soutt1se |o | 12
Autre/Réception  |v - [esuaes
Petitdéjeuner
Sau de source (1506 (stoc:51ze)
Midi Conseil d'administration (CA)
Gotter Dons bl « )
Autre/Réception Agence comptable

Joumées Portes ouvertes

6063 Fourniture Petit matériel entretien
6065 Linge, vetements, produits nettoyage
6021 Consommables

-0l
Résultats: 58

Fait
Fai
o

o o o Y

|

Résultats : 59

-
ait 1

« O

O
O
O
O
]

Bout 1,5L

Cela se passe en 2 étapes, il faut ajouter une non planifiée au listing des sorties puis
enregistrer le mouvement de sortie.

Etape n°1 : ajout d'une sortie non planifiée:

e Allez dans le menu Magasin-stock / Sorties stocks (1).
e Définissez la date du jour ou vous souhaitez ajouter cette nouvelle sortie non
planifiée (2).

e  Cliquez sur .

e Une ligne d'ajout de sortie non planifiée apparait que vous devez remplir (3). La
date de cette nouvelle sortie est prédéfinie a la date de jour définie
précédemment.

Pour chaque sortie "Autre/Réception" intempestive que vous souhaitez ajouter :

e  Choisissez le moment (3’) en "Autre/Réception"

e  Précisez le type de réception dont il s'agit (4). La liste qui apparait est celle des
types de sorties Autre/Récpetion que vous avez préalablement configurée (cf :
Comment paramétrer les réceptions).

e Sélectionnez un ingrédient (5) :

o Préremplissez votre recherche, une liste apparaitra en dessous avec le
nom des articles.
o Sélectionnez l'article que vous recherchez.

Note : dans la partie sélection, une information sur |'état du stock est
indiquée ; cela vous permet de confirmer que le stock existe bien.
e Sélectionnez le conditionnement si besoin (6). Le conditionnement de base
s’affichera par défaut sauf si vous avez défini un conditionnement préféré.
e Saisissez la quantité que vous souhaitez sortir (7).

e Cliquez sur .
e Une nouvelle ligne apparaitra dans le listing des sorties (8).
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Famille
catégorie
Gamme

Moments

Etat

< 20 [

Date s Moment ¢

Type/Cible <.

Ingrédient -

Famille ¢

Catégorle = _Conversion

& Magasin/ stock v 2092020 Midi Petit pai type

Sortie complémentaire :

Date 3 Moment & Type/Cible S Ingrédient «

Famille 3 Catégorle

Conversion  Quantité a sortir ¢ Quantité en stock = Quantité sortie

02092020 Midi planif Petit pain (type 80) (raiss0g)  Boulangerie patisserie  Pains u 7304

780 u

Résultats : 3

Fait Faitle s

m]

|

Fait  Faitle

11-082020 16:24

Stocks / Sorties cuisine Etape n°2 : validez |a sortie:
= . R Tout comme une sortie planifiée :
Vel de il stk dojur (€T 0€ e Saisissez la quantité que vous avez sortie du stock (9)
_EE S e Cochez la case "Fait" (10).
Date:  Moment s Type/Cible = Ingrédient Famille ¢ Catégorie Conversion Quantical Quantitéen o ancied sortie Fair; T :
,,,,,,, les . . Enregistrer
- eoriiuioofr e N’oubliez pas d'enregistrer | g .
Bout1,5L ¥ 2 Bout 1,5L 34 Bout 1,5L ,,‘:,, Tl k
kg —l
= . Ala La ligne se met a jour avec la date d'enregistrement (11).
5 0u | O
g o O
maizors besn v sesn [
200200 pes - ’ saginboxeert | [
09-2020 _Mici plan e (pulco Boi ui itre e [
Date 3 Moment 3 TyperCible & Ingrédient ~ Famille s Catégorie Conversion 37“':;:“:9 3 Quantitéen o . noee sortie Fait Faitles
02-09-2020 Autre/Réception Infirmerie Eau de source (150 Boissons Eau Bout1,5L |~ 12 Bout 1,5L 22 Bout 1,5L 12 Bout 1,5L :;53'23:5
Support image Support procédure
Stocks / Sorties cuisine
PER— @ Vous pouvez faire plusieurs sorties pour un méme article/ingrédient ou le remettre dans

le stock s'il n'a pas été utilisé.
Allez dans le menu Magasin-stock / Sorties stocks (1).

Cas n°1 : vous sortez une quantité complémentaire :

e Ajoutez la nouvelle quantité sortie a la valeur déja enregistrée (2) et saisissez la
somme dans le champ "Quantité sortie" (3)

e Noubliez pas d'enregistrer Ll

e Lanouvelle valeur sera prise en compte dans I'historique des stocks.

Exemple (voir capture ci-joint): Considérons que vous avez déja enregistré une sortie

stock de 730 pains. Vous en sortez 50 de plus. Saisissez alors la nouvelle valeur : 780
pains.
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Stocks / Sorties culsine Cas n°2 : vous avez trop sorti précédemment, et voulez remettre en stock :
e Diminuez de la valeur enregistrée la quantité que vous voulez remettre en
[gace stock(4) et saisissez le résultat dans le champ "Quantité sortie" (5).
e e e N’oubliez pas d'enregistrer .

e Lanouvelle valeur sera prise en compte dans I'historique des stocks.

Résultats: 1

Date 3 Moment ¢ Type/Cible ¢ Ingrédient » Famille s Catégories Conversion Quantitéasortirs  Quantitéenstock s  Quantitésortie Fait  Faitles

Bk Exemple (voir capture ci-joint): Considérons que vous avez déja enregistré une sortie
stock de 240 Glace péche melba. Les convives n'ont pas tout consommé; il en reste 50.
Vous allez donc les remettre en stock et saisissez la nouvelle valeur : 190 Glace péche
melba.

Sorties stocks

Date 3 Moments Type/Cible ¢ Ingrédient « Famille ¢ Catégorie ¢ Conversion  Quantitéasortir  Quantitéenstocks  Quantité sortie Fait  Faitle s

02092020 Soir planif Glace péche melbs faurgelds 140m) Surgelés  Glaces u 2400 304 190 u 12022020 09:13

Stocks / Sorties cuisine

v ‘ Plse s Allez dans le menu Magasin-stock / Sorties stocks (1).

Date des sorties 22012020 =

o e Définissez la date du jour qui vous intéresse (2).

257.002€
10 1931671 €
70): 498.005 €

2047 [= B — La valeur totale des sorties du jour en € TTC figure en haut a droite de la page (3). Vous

i i R s avez une ventilation des sorties en fonction du moment (petit-déjeuner, déjeuner,
LT s e gouter, diner, ou autre/réception).

Vous pouvez retrouver ces valeurs sur la page «Gestion de la consommation», cf. Guide
d'utilisation RC-SP suivi et pilotage

Le conditionnement préféré correspond au conditionnement le plus souvent utilisé dans votre restaurant pour cet article/ingrédient (Exemple : vous gérez des boites de conserves de haricots
verts au format 5/1). Les stocks sont gérés de maniére sous-jacente selon I'unité de base de I'article/ingrédient (Exemple: les conserves de haricots verts sont gérés en kg).

Pour l'affichage des quantités, les conditionnements sont utilisés afin de faciliter la gestion pour les utilisateurs. Une conversion des quantités et des prix est faite entre les valeurs affichées
selon le conditionnement choisi et les valeurs sauvegardées en base de données dans l'unité de base.
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Par exemple, supposons que vous receviez :

Vous aurez ainsi regu au total 87,5 kg (unité de base).
Dans vos pages de gestion (stocks, inventaire, sorties cuisines, ...) ainsi :
e Sivous choisissez en "kg" : la valeur de stock est 87,5 kg.

disparaitront d'eux-mémes.

e Une 1% commande de 100 boites de 500g de "Céréales riz soufflé chocolat"
e Une 2®me commande de 50 boites de 750g de "Céréales riz soufflé chocolat"

e Sivous choisissez en "boite de 500g" : la valeur de stock est équivalent a 150 boites de 500g,
e Sivous choisissez en "boite de 750g" : la valeur de stock est équivalent a 116,6777 boites de 750g.

Ainsi, vous pouvez étre livré pour un méme ingrédient sous différents conditionnements et sortir un méme ingrédient sous différents conditionnements.

Cette situation est assez rare : uniqguement lorsqu'un article a été livré sous différents conditionnements. Aprés un tel événement, lorsque le stock est purgé, des affichages avec des virgules

Support image

Support procédure

Sila connexion WIFI est bonne dans vos différents lieux de stockage, vous pouvez utiliser
une tablette pour faire la gestion de votre magasin: inventaire, livraisons et sorties
stocks.

les pages ont été prévues pour I'utilisation d'un écran large (ordinateur ou tablette
allongée).

Nous ne recommandons pas l'utilisation d'un smartphone car I'écran étant petit, il
faudrait passer son temps a scroller I'image pour atteindre les différentes colonnes des
listings.

Il n'est pas prévu pour le moment de mettre en place un affichage adapté sur
smartphone.
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